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1 Algemeen

1.1 Vormgeving/ Weergave

De gebruikersinterface is voor Untis 2018 aan de modernste Windows-standaard aangepast.
Een direct in het oog springende verandering is, dat bij het wisselen tussen de Untis- en
dagroostermodus niet alleen de achtergrondkleur van het venster, maar ook van de titel- en
menubalken worden aangepast aan de gewijzigde kleur. Hierdoor is direct duidelijk in welke
modus wordt gewerkt.

== -~ EBEERE]|: Unitis MultiUser 2018 - demo - Tes — & E B F B |5 untis MultiUser 2018 - demo - Testinstd
Bestand Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs
@ < - %Y Diagnose ~ % m @ @ . uﬁ.] [B~ & Adtiviteiten ~ [To Plandialo... ~
- Z% Weging v i~ [EdBijzondereinzet &5 Concept.. ~
Klassen Plannen Perioden Afdellngen Instelllnger Kalender Absentles
ﬁ e Optimalisatie ~ - - M g Diensten =
Cwverzicht Planningsgereedschap 19-3-2013 KN
[ 1a - Klas 1a [{Gauss) Rc-c-stentluﬂ - 0O = a alender - 0
I1a ~rltu-F da &8s > K.alenderweek ‘2
Lesjaar:17-09-2018 - 23-06-2013 - - -
Daturn  Dag  agtekst FT-verv. Open p: BatzsingDoc  Botzsinglok
1709 Ma
18-09  Di
1903 wo Dagroostermodus 0
20-09 Do i} i} i} 0
2109 Ve 1} 1} 0 1}
2209 Za 1} 1} 0 1}
2309 Zo

1.2 Handmatige back-up

Met de toetscombinatie <CtrI>+<Shift>+<B> kunt u voortaan heel eenvoudig een back-up
van het actuele rooster maken. De gegevens worden opgeslagen als gpn-bestand, waarbij
aan het einde van de bestandsnaam de datum en de tijd wordt toegevoegd. Een back-up op
4-4-2018 om 13:20 heet dan bijvoorbeeld:

Bestandsnaam_20180404_1320.gpn

E.'*' | * T % Untis MultiUser 2018 - RoosterSchoolX - Untis ...

Bestand Gegeven | Planning | Roosters|  Curs Cpties | i

Untis - aanwijzingen

Back-up is succesvol opgeslagen in de
. ingestelde map voor reservebestanden!

\

RoosterSchoolX_20180404 1320.gpn

De map, waarin het back-up bestand moet worden bewaard, kunt u vastleggen onder ‘Instel-
lingen > Diversen > Bestandenmap’ achter de keuze ‘Reservebestanden’.
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Instellingen

- Instellingsgegevens
E| Diversen

- Opslaan

- Bestandenmap

- Rooster

- Wormgeving

- Wifaardeberekening
- Wifaarschuwingen
o HTRAL

- E-rmail

- Perioden

- Autalnfo

- Irternet

Soart bestand Map
R oozsterbestanden [.gpn)

Bestanden 14.4 [ gpu)

Rezervebestanden C:hemp

Werkbestanden
Impoart/E xpart
HTML-bestanden
Afdelingzbestanden
E-mail bijlage
HTL-gjablonen

W

| Wizgen

|| Bewerken |

0K | | Afbreken

1.3

A

.= Klas 1a [Gauss) J Klas

Invoer Van-T/m datum

De invoer van de Van-T/m datum is vereenvoudigd. Als u bijvoorbeeld als Van-datum 9-10
invoert, dan kunt u bij de T/m-datum geen datum meer selecteren, die voor 9-10 ligt.

[1a ~ . HEMNMB T SH L 7 %- OFE d& 2 J&7
L-nr 1+ KL, [ Miet ¢ UM | Docent | Yak Klas “aklok Lokaal | Wan T "~
14 4,1 2 HUG 0 1aib2azh L1a oa-10 | [03-10[v|
7 @23 2lanp [N - LH& Lia
1 oktober 2018 k
73 @22 3 4R LOM L 1a,1b 62 Lia
31 5| AR -1a L1a ma di wo do wvwr za zo
3 s|aR1 BN 1a L1a \
35 2lcal MU 1a L1a H 10 11 12 13 14
39 2lcaL (e 15 L1a 13 16 17 18 19 20 21
o 22 23 24 25 26 27 28
45 2 o[B8 1 L1
- i 2003031 1 2 3 4
53 E\2 sRUB ME 13 L1a [ Vandaag: 1-5-2017
RN T = = y

1.4 Selectie van alle lessen/ basisgegevens

In het lessenvenster en in de vensters met basisgegevens kunt u in Untis 2018 met
<CtrI>+<A> snel alle elementen selecteren.
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T -
¥% Gauss / Docent nu - O =

o T~1: BEMN®R ET& 2 I - BOREY

L-nr '+ Kl Daoc  Miet ¢ Uhw  Docer Vak  Klas “Yaklal Laokaa Dubbe Blak ~
g 3,7 L2k
7 23 LHA Li1a
1
3
4
5

<Ctri>+<A>

141
L3a
1,2

216G
s
— T PENR ATHF % RO WD
g2 1,2 4 G [|L-nr m‘., Doc |Miet ¢ U Docer Wak  Klas “Waklol Lokaa Dubkbe Blok A
B [+ 3,7 1 GAL WIS | 25 2b 38 L2k
E‘ L-nr I:"ﬁ‘ 7 [+ 2,3 2 GAL HA b LHA  L1a (141
1 4 GAL WIS 3a L3a
3 [+ 1,2 2 GAL LT 33 L3a 01
4 [+ 1,2 2 GAL LT 3hb FLA 11
= 2 GAL LT 4 FL2 0-1
g2 1,2 4 GAL WIS 4 W
IZI L-nr I:"il Docent o

Koppelen via versleping

Het was al mogelijk om lessen direct in het lessenvenster te koppelen via versleping. Nieuw
is, dat na het maken van zo’n koppeling de focus op de gekoppelde les wordt gezet, zodat u
snel ziet, wat precies is gewijzigd.

7% Klas 1a (Gauss) / Klas

- -1 BENR R¥SSL FR- OFE T

L-nr '+ K., Doc Miet geplts | Wby Juren Docent  Wak Hlas  “aklokasl | Lokasl ~
33 B\ 5 5 AR BN 1 Lia

35 % 2 2 CAL MU 1a L1a

am L B2

2 CAL  |KG |1a L1a

4 €2 2 NoB GD fa  Ua

53 i o 5 RUE__NE 1a Lia
2\ o

2| Waarschuwing X

E‘ L-nr EI Wilt u een wolgende les koppelen ?

38, Cal, MU
46, MOB, GD
: - i = B = ]
[fa | BENR KT & F F_- OFE ~
[ Deze melding voortaan ris L-nt + Kl Doc Miet gepts | Uty Juren  Docent  Wak Klas  Vaklokaal | Lokasl ~
33 B 5 5 AR EM 1a Lia
a9 g 2 AL KG a Lia
45 @1,2 (By2 2 NOB  GD 1a L1a
cAL MU 1a Lia
53 B 5 5 RUB  ME 1a L1a w
S B o

Lijsten: horizontale lijn

In Untis 2018 kunt u onder ‘instellingen - Lijsten > Kop- en voettekst’ de optie ‘Horizontale
lijn afdrukken’ aanvinken. Hiermee kunt u instellen of bij het afdrukken van lijsten, roosters,
enz. onder de koptekst een horizontale lijn moet worden afgedrukt.
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Instellingen *
- Instellingsgegewvens Koptekst oettekst

]
gemeen Rooster 2018/2019 Untis B,
- Derzicht
- Waarde Bestandznaam
[#]- Diwersen Draturn
. | Daturm afdrukken
- Lijsten o Lesweken
- Kop- en woethekst = T2 afer.Jkken Kalendenweek
- Afdruknamen Fonsterversie afdrukken e e [

I | Horizantale lijn afdrukken I

Categorieén: wijzigen van soort

- Dagroosterbeheer Periode
L CUFE
- 12
- Multilser Untis NL BY  Rooster 20182018
Paginann i LIRS il
1a Klas 1a (Gauss)
Ma | Di |Wo | Do | Vr | Za fen

1 EM | WIS | AK. | MU [wiIs | BI

2 | mu | EN |LOM. | ME | GD | EM

3 Bl | |wIS | EN | EN |wiS

Bij verschillende gegevens (bijv. basisgegevens, lessen, vervangingen) hebt u in Untis de
mogelijkheid om met het veld Categorie een kenmerk voor het element te definiéren. Maakt
u bijvoorbeeld een nieuwe docent aan en voert u in het veld Categorie ‘Directeur’ in, dan
wordt automatisch de categorie ‘Directeur’ aangemaakt met als soort Docent.

Nieuw is de mogelijkheid om in het venster Categorieén (tabblad Gegevensinvoer - Overige
gegevens > Categorieén) bij het toevoegen van een nieuwe categorie handmatig de soort te
kunnen selecteren. Tot nu toe werd de soort alleen maar gekoppeld als de categorie via in-

voer bij een element werd gedefinieerd.

Fabi

MHCat - =

Categorieén / Categorie

MR T & B-& °

Afkorting  “Volledige naam

DR
Wast
Tijd
Wil
il

hd
Mt

Directeur

Wast dienstverhand
Tiiclelijk dienstverband
‘Yerdiepingsleergang
Facultstieve les
Alleen voor meisjes

Migwwwe categorie

Soort Stat.code
Docert
Docert
Docent
Leszen
Leszen
Leszen

-

1 Vak

i Gang

i Klas

i Docent

i Waklokaal
i Leerlingen

i Absentieredenen
1 Soorten taken
i Leszen

i3 Taken

i Vervangingen
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Snelinvoer: Filterregel

Ook in het venster Snelinvoer kunt u in de nieuwe versie met de bekende filterregel werken.
Vooral bij grote bestanden kunnen zo snel de gegevens worden getoond, die op dat moment

nodig zijn.

Lokaal

X

Afkorting | Yolledige na Uitwijklokaal | Lokaalgew.  Capaciteit | Tekst | Categore | Stat.code

Diglocatie | Afd.

T »30

L1a Klazlokaal 1. L1hb 2 6
L2a Klazlokaal 2/ L2k 2 32

i [ [w [0 [8]® &[4

Urenlijst: Paginaopmaak

In de paginaopmaak van het venster Urenlijst hebt u nu — zoals bij de paginaopmaak van
vervangingslijsten — de mogelijkheid om een raster toe te voegen en de inhoud van het tus-

senopschrift in te stellen.

“% paginaopmaak

E @@ B a2 BE ¢ [ Ao ] B- .
@ @ 1242 @ @ Klas: 747 Afdruk. alleen, indien gewizigd na.. ~
& Filter 1- 11990 @~ | [01:0000 |3 Vandsag
/ [ | Begelopschiift op iedere vervolgpagina
Unfis NLBV _ Rocster 2018/2018 Raster
wwwuntiz.nl || Begrenzing op paginabreedte
Urenlijst
KJ;S 1?(%;@;) f / f Welden Achtergrond-afb.
Opschrift velden *
Diatumn| Dag | Uren | Weskuur| Begin| Eindiild | Docent
19-09 [Wo [1  |Wo-1  |08:00[08:45 |HUG | .
18-09 |Wa |2 |we2 |oz:55|0e40 |AmIRUS <nil - Opschiift velden
10-00 |Wo |2 |we-2  |00:50[10:35 |ARI g —
1900 |Wo |4 |Wo-4 | 10:45[11:30_|RUB Soort veld Graotte [in %]
1 Elaz vaolledige naam |« 150
Klas 1b (Newmn) 2| <geen veld: 100
3| <geen veld: 100
Datum| Dag| Uren| Weekuur| Begin| Eindtijd | Docent
1008 |wa |z |wez |ozss|osdo |amimus A Dpschiit / clerent oo ol b
- -, X : .|
1000 [Wo |2 |We-2  |08:50(10:35 |CAL [ 1 Blz./ element 5| <geen veld> 100
10-00 |Wo |4 |we-a  |10:45[11:30 AR . g < Ids 100
[] Gecombineerds kigknaam geen ve
Klas 2a (Hugo ' 2
(Hugo) Foptekat
S U R VRV SR A v
< > <
ak. Afbreken
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1.10 Wissen van koppelregels

Bij een koppeling met meerdere docenten was het tot nu toe niet mogelijk, de eerste koppel-
regel te wissen — er werd dan altijd de hele les gewist. Als u nu de focus op de eerste kop-
pelregel zet en de icoon <Wissen> activeert, dan komt de vraag, wat u precies wilt wissen.

Pl

== Klas 1a (Gauss) f Klas lessen

- = i = &, == >

[1a | HENE R &L F - OF °
L-nr [+ K., Do Wiet ¢ Uy | Ju Docent vak  |Klas Waklokaal Lokaal | A
11 4.1 2 HUG A a1k 2a2h L1a
v =23 2 ARD HA 1= LHA L1a

ALl Ha b LHA, L1a

CUR HMN a1k LHw

J Wifissen ot
73 2,2 3

- | L-nr s Wit L de hele lez of alleen de betreffende koppelregel wizzen?

Les wizzen (7]
K.oppelregel wizzen [AND, HA)

Wizzen Afbreken

1.11 Lesjaar langer dan 365 dagen

Soms duurt een lesjaar langer dan 365 dagen. In Untis 2018 mag de lengte van het lesjaar
nu tot drie jaren lang zijn.

Instellingen >
= Instellingsgegewvens natelin
: gshaan
E....,ﬂ.Jgemeen Mederland - Land
Overzicht ntiz ML BY
. + Regio
L Waarde i LItz il
- Diversen ) Taal
- Lijsten Lesiaar
Wan T/m Schoolnummer
- Dagroosterbeheer
Cturs 13 32m8 v‘ | 182021 ~ =
o bultilser =] I

1 = | Weekpenodicitsit
Schoolzoort
Te lesweek [4.B, ..]

| Dagtijdraster activeren

kA ulti-Tijdrazster

1.12 Vergelijkingsmodus in MultiUser database

Op veler verzoek is het nu ook mogelijk om bij gebruik van Untis MultiUser een vergelijkings-
modus te starten met een roosterversie in de database (in plaats van een gpn-bestand).
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Wergelijkingrmodus
Te vergelijken gegevens

DE~1~2013-219™1

| 2e gpn-bestand openen ‘

| 2e bestand uit databaze |

Te vergeliken periodes

ok

| | Afbreken
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Handmatig plannen

Venster Lokaal toewijzen/wissen

In het venster ‘Lokaal toewijzen/wissen’ is nu ook de filterregel beschikbaar. Bovendien

wordt bij gebruik van lokalencapaciteit in de kolom ‘Cap.verschil’ het verschil getoond tussen
de grootte van het benodigde en het voorgestelde lokaal.

B Lokaal toewijzenfaissen
Lessen: 31: Wo-l
Ben. capacitei; 28

L1a[30], Klaslokaal 1a
Lokaal: L1a

Selectie huidige lessen:

L-nr Vaklakaal Klas

)| ARI L1a 1a

Daocent

Gebruiken op
Lesuur [actieve)
Urenblok.

Alle uren van lesnummer

Euxtra lokaal koppelen

Y (m] L]
L3a an v
G1 an
G2 3
LA 15
LHA 20
LHa
KEU 15
v L. toewizen

(]

x

Lok wiszen

s s o e s aa

filterregel
Mogelike lokalen:
Lok. Cap. Uitw.lok Uitwbas Bezet Lokg £r groep | Uren wrij

Cap.wversch

Sluiten

Voor verschillende uren het lokaal wijzigen

Ook in vroegere versie was het al mogelijk om met <CtrI>+<C> meerdere uren in de rooster-
weergave te selecteren. Nieuw is, dat het venster ‘Lokalen toewijzen/wissen’ rekening houdt
met deze selectie. Zo kunt u nu voor verschillende uren in één keer eenzelfde lokaal zoeken

en toewijzen.

1a - Klas 1a [Gauss) Rooster (Klal)

e iw-B dAas JMe B-& 7
Lesjaar17-03-2018 - 29-06-201 5 -
 —
Ctrl+C
Ma WO Do Vr Za
1 ME Lla § EM L1a § WISL1a | GD L1a Lo @2
A L1a
2 =] |12 | Y MLl 142 LY = =Y L = =
3 B Lokaal foewijzendwizsen X
g L5 M1, Led3: D1 Emilem g
6 Er worden lokalen
Fi Ben. cagaciteit: 28 VOOI"QQSIEM, dle zowel m.a_1
g L1230 Kissokaal 12 als di-1 beschikbaar zijn.
Labert U Extra lokaal koppel
L-hr Seledie huidige lessen: .
53 Mogelijke lokaler
L-nr Daocent  Yaklokaal  Klas - -
+3 Lok, Cap. Uitwlok Uitwbas Bezet Lokalen Uren: Capwersch &
53 RUB L1a 1a
¥ (] ] (]
33 AR L1a 1a €
1 30 2 2
52 30 2 2
LHA 20 2 -8
LHu 2
KEU | 15 z 130 Y
L' L. toewijzen x Lok wizzen Sluiten
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Niet geplaatste uren automatisch ordenen

Onder ‘Instellingen - Diversen - Rooster’ vindt u een nieuwe optie ‘Niet geplaatste uren
aut. ordenen’.

Instellingen *
- Instellingsgege%’us =12 Roosterversie
=- Diversen

.. Opslaan | Datumsynchronizatie

- Bestandenrmap | Ma perodewissel: rooster op penodebegin zetten

- Rooster I | Miet geplaatste uren aut. ordenen I

- Wormgeving Weekweergave

- Waardeberekening Lesweken weergeven
- Waarschuwingen
- HTIIL

- E-rmail p—

F.alenderweken weergeven

Dit bewerkstelligt, dat bij een wijziging van de positie van een niet geplaatst uur naast het
rooster (of als een uur wordt geplaatst of gewist) de niet geplaatste uren automatisch op-
nieuw worden geordend. Zo verkleint u de kans dat uren uit het zicht verdwijnen.

"- 1a - Klas 1a (Gauss) Rooster [Klal) nu "— 1a - Klas 1a (Gauss) Rooster (Klal) nu
fa ~:w-F dAass S@Mea 7| M ~ia-F dRss @
Lesiaar17-09-2015 - 29-06-2019 - Lesjaar17-09-2018 - 23-06-2019 v
Miet o . Miet g . -
oy Ma | Di Wo Do |Vr |Za o i Ma | Di Wo |[Do |Vr | Za e %KG
1 | HE G0 o LOM 1 |nE GD a LM
2 | Bl (MU MU |wis| 2 | Bl [mu Mo wis|
3 |Lom|wis - ME | GD NE : 3 |Lom|wis EN NE | GD NE :
4 [ewn|ne EM WIS 4 |en|ne EN s
5 |wis 5 |wis
ER ER
5 El : =]
T i
g KG |KIa1-KIa;,/ w
Daoaor het wizigen van het
vensterformaat worden de niet
geplaatste uren automatisch
Lt Doc,ak Lok Klas L Tekst - opnieuw geordend.
46 MOB, GD,L1a | 1a 78
+3 -
|Kla1 - Klas 1% v|

Niet geplaatste dubbeluren -> losse uren

Wanneer in het rooster een dubbeluur is geplaatst en u één van de uren wilde verschuiven,
dan kon u met <CtrI>+Muisklik het dubbeluur tonen als losse uren en de wijziging doorvoe-
ren. In Untis 2018 is dit nu ook mogelijk bij de niet geplaatste uren.
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Il

- 2a - Klas 2a ([Hugo] Rooster [Klal) n u

2 ie-B dasas EEe 5 d@a>

Lesjaar:17-09-2018 - 29-06-20

Ctrl + klik

r«i.;tsg Ma| Di \Wo Do | Vr | Za\ ...---""""-‘*
1 WIS G5 WIS

7 | *° e oo [ma | ™ [nE '

3 | ME | EMN | MU | EM | EM | EM s

4 [wis | cD | G5 | NE | LT. | NA

s Bl |*5k Bl [LOJ.

3]

T

g L0,

|Kla1 -Klas 1* v| ~

2.5 Individueel rooster: Roosteropschrift

Bij de individuele roosterweergave kan voortaan in het roosteropschrift ook het basislokaal
van klas of docent worden getoond.

Untis NL BY  Rooster2012/2018

e LTt s il {

Klas 1a (Gauss) - L1a
Ma|Di Wo|Do|Vr |Za

EM [WWIS | AKL | MU (WIS ) ME
ML | EM | LO EM
Bl EM | EM |WWIS
KiG
L ME [WIS| ME

Bl

O~ N & W k=

2.6 Plandialoog: aantal beschikbare lokalen

In de plandialoog werd al in Untis 2017 bij de lokalen een totaalregel toegevoegd. Als het ge-
wenste lokaal of een uitwijklokaal beschikbaar is, wordt de positie in het tijdraster groen ge-
kleurd. In versie 2018 wordt getoond, hoeveel van de betreffende lokalen beschikbaar zijn.
Zijn er bijvoorbeeld in een ring van 5 uitwijklokalen twee lokalen bezet, dan wordt er ‘3/5’
weergegeven.
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#

7% L-nr35 Plandialoog

mmP deaan a2 ek=50BaxBe.
Leszen -
|35—E| 4 Niet geplaatst T Informatie r Historie r Wisselketen ] I
T = " ) Uren:
19.09-5018 - Lnr MNgp Tijd Klas Doc. WVak  Leerlingengroe ,
30-06-23 a1 2 D8 [2h CUR HW Miet
ML 90 2 Zal 2a  NEW WIS EIIEek
Alleen
U MulbiSlesn < » arhirls &
Maandag Dinsdag ) - dag Donderdag
1. 2/3/4 5/6/7 8 1]/2 34 Drie van de viff B 7 1[2[a]4
+ lokalen zijn wrij. L]
¥oOx X ¥ 0 ¥ X ¥ X ¥ X
¥ ¥ X o |x 0O ¥ * ¥ % ¥ XM
SIS (305415 415 45| a5 (305805 115 415 47S) 67| s
1a 1a 1a 1a 1a 1a 1a *21a 1a 1a 1a 1a
4 1h 1h 1h 1w|1b 1b 1b 1h 1b 1h 1b 1h *2: 1h 1b 1h 18 1h
23 Za 13 Za 23 Ia 2a 21 4 414 2a 4 4 4 23 Ia 2a
4 Zb 2b Zh b Zh 2B Zb b4 20 2Zbh T b Zh 2B Zb
3a 3a 3a 3a 4 33 3a 38 33 3a*tia 33 3a 3a 3a
< >
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Roosterweergave

Uurcel-editor

Voor versie 2018 werd de uurcel-editor, waarmee wordt ingesteld welke informatie in de uur-
cel moet worden getoond, volledig herschreven. Alle beschikbare velden staan nu links in
een lijst opgesomd en kunnen via versleping in het rechterdeel worden geplaatst.

b
% Uureel - Inhoud van een lesuurcel

Yelden in uurcel centreren

B A U
Harizantaal
= I Werticaal
[] Begin- en eindtid )
[ Standaarduur 100 Lettergrootte in
Soort roozster '

| Klaz w |

Soort naarnm

Afkarting [ ]
Yolledige naam

Aliazzen gebruiken

Weld uitlijnen

ocent

- 1Vak [1Doc.  f1Lo..

Lesnurnmer

erwiZing naar legend

t 2Vak {2Doc.. i2Lo...

il il P

eqelteksi-1

epgeltekst-2

8

= ; Al pa g DE

luster

(] Afbreken Toepaszen

De onderliggende functionaliteit is niet gewijzigd, dus om bijvoorbeeld een veld vet weer te
geven, activeert u eerst het veld en vervolgens de button <B> (vet).

Wel nieuw is de mogelijkheid om het raster in de uurcel-editor in of uit te zoomen.
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ot
<% Uwureel - Inhoud wvan een lesuurcel

Welden in uurcel centraren Soort maam D
Harizantaal Afkorting 1
= IR Verlicaal Yolledige naam »
[ Begin- en eindtiid Lot s Aliaszen gebruiken
[ Standaarduur LU sHerareot- g,
St ; ' =7 Uurcel - Inhoud van e<a lesuurcel
oork rooster
Welden in uurcel centreren Soort naam e,
Harizantaal Afkorting » 5
Werticaal Wolledige naam
ot A 5o en cindis _ Aliassen gebruken
[ Standaarduur 100 Lettergroatte in
Soort rooster '
[ —
Verwiing sear g
C—
1Vak 1Doc.. #71La
[Es ]
enwizing nasr legenda]
2Vak i2Doc.. 1+2La
L
9 g [
‘
.

Standaardformaat: tijdvakken

In het standaardformaat van de roosterweergave wordt voortaan ook het tijdvak getoond. Als
u in deze modus met de muis over een veld beweegt, dan verschijnt de icoon ‘Instellingen’
en kunt u aangeven welk veld op welke positie moet worden getoond.

#l

Uurcel - Inhoud van een lesuurcel

B &l U Velden in uurcel centreren Soort Haam Zoomen
= [+] Harizantaal &fkorting » -
Yerticaal Yolledige naam
[] Begir- en eindtid Aliazzen gebruiken
Standaarduur
Soort rooster
|Klas v| ‘Veld uitlinen
A
|
.
C— B Ko
1Vak 1Doc... [1Lokaal [iTijdv.. ar | Docent
gengrosp ocen
Lesnummer |
W H Waklokaal
Migek ]
Ve rea egenc v
(] ik
[Fegelt=kztt ] v f Regeltekst-1
(] Afbreken Toepaszen
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Zoom-functie in roosterweergave

Speciaal bij het gebruik van zeer grote beeldschermen met een hele hoge resolutie worden
de roosterformaten vaak zeer klein weergegeven. Gebruik in dat geval de schuifbalk Zoo-
men, waarmee het rooster proportioneel kan worden vergroot.

Het formaat zelf wordt tijdens het zoomen niet gewijzigd, zodat ook bij een zoomfactor 500%
het rooster ongewijzigd kan worden afgedrukt.

"‘ 1b - Klas 1b [Newton) Rooster (KlalA)
fib ~iwe-F dass Bl &-@ =

SDN%I;S;;:& Tiidbereik o0 . L 1b - Klas 1b [Newton) Rooster [KlalA)
24-09-2018 - 2909-2018 oomen " - - : _
NEW Do 27-09 “wWesk:2/33 ¥ [iB i e-B dASs BMe &-& =,
= ~| [z some |2 - 29092018 B
i 30 Urendweek Tijdbereik
Maanda Dinsda Woens: Donderda ;
’ ’ f Y d ﬂg{{{,‘?t geplaatst 24092018 - 29092018 200 Zaomen
Do 2709 ‘week:2/39
] so0e | WIS ARILID | MUCALLID | GSAND L1b v
BICERL1b | & 7
2 5550 | HWCULH | GDMNOBLIL | WIS ARIL1b .
Maandag Dinsdag

3- LOMARI 52 | e pum L1b WIS ARI L1b

sse10f, o) RUB o1 Lik Lib

ME RUB L1b
4 10451 | NERUB LI | WIS ARILID GD MOB L1h
1 so00s4| WISARILIL | MU CAL L1t
5 141:40-1
£
2 s5594| HWCURLH | GD NOB L1l

Kla1h

De zoom-factor wordt in het ini-bestand opgeslagen, dus persoonsgebonden. De instelling
geldt dus niet voor actuele roosterformaat, maar voor het werkstation, waarop het is inge-
steld.

Paginaopmaak

3.4.1 Automatisch aanpassen aan paginagrootte

Let op!

Met de nieuwe optie ‘Roostergrootte aanpassen aan paginagrootte’ bespaart u de moeizame
handelingen om het rooster zo optimaal mogelijk op de pagina af te kunnen drukken.

Met het activeren van deze button verandert ook het roosterprofiel, dat betekent dat ook de
roosterweergave aansluitend beduidend groter zal zijn.
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(e Paginaopmaak

@015/70 0 A~

Klas: 747

Filter

Ma

Di

Wo

Do | Vr

MNE

L. paginaopmaak

Mhtis NL BY  Rooster 20182019 Untis 2018
untisnl Geldtvanaf: 19-09-2018 - 26-6-2017 911
‘f’a Klas 1a (Gauss)

Roostergrootte
aanpassen aan
paginagrootte

il

3.4.2 Automatische paginaomslag

Tot nu toe werden individuele roosters altijd op één pagina afgedrukt. Wanneer er bijvoor-
beeld niet voldoende ruimte was voor alle weekdagen, werd de ontbrekende dag niet afge-
drukt. Vanaf versie 2018 wordt in dit geval automatisch een nieuwe pagina toegevoegd,

waarop de overige informatie wordt geplaatst.

L. Paginaopmaak

@015/ 5-

015/ 7@0R-
/ i Filter
Yitis NL BV Rooster 20182019 Untis 20 y [ —
untisnl Geldtvanaf 19-09-2018 - 26-6-2017 fi12 aanpasien aan
. ‘ l paginagrootte
1a Klas 1a (Gauss)
< -
Ma Di Wo Do Wr Za E @ Lessen, ..
== oppelingzlegend:
K firgs]i la}
_ [voetnoten]
1 ME EN WIS GD LOn,
==
"..; Afkortingen
Al B=
e
Docenten van de |
2 BI M MU Gk WIS v v
¢ > < >

Matis NL BV Rooster 2018/2019 Untis 2018 séntis NL BV Rooster 201872019
untis.nl Geldtvanaf 19-09-2018 - 26-6-2017 8:29 i Untis nl Geldtvanar. 18-06-2018 -
ré #,
ia Klas 1a (Gauss) ia Klas 1a (Gauss)
Maandag Dinsdagy Woensday Dnnderdag@ Vrijdag ZFaterdag
LOM ARl G2
| MNE RUBL1a EN ARIL1a WIS ARI L1a GD NOB L1a ¥ _
j Lia Lia Lia Lia 1 anoaq LOJ RUBGI
AK HUGL1a
2 as5a4] BICERL1a MU CAL L1a MU CAL L1a WISARIL1a 2 85504 WIS AR L1a
LOM AR G2
150 e WIS ARI L1a ME RUBL1a 50| GD MOBL1a
3 ss00 LoJ RUBGI Lia Lia 3 oo Lla
EM ARIL1a NE RUBL1a
4 joeq| ENARILIE NE RUBL1a EN ARl L1a 4 10as1| BICERLID
5 t1m1| WISARILIE 5 111
B 121 B 12351

Klas: 747 a
Filker
- | Roostergrootte

aanpassen aan
paginagrootte

P

Koppelingslegenda
[voetnaten

kartingen

Docenten van de klas

Fooster klassenleraar

3.4.3 Afdruk roosterformaat 40

Het roosterformaat 40 (overzichtsrooster met meerdere elementen) wordt in Untis 2018 auto-
matisch over meerdere pagina’s verdeeld, als de informatie niet op de pagina past.



3.4.4

Untis 2018 aanpassingen

19

-

Afkortingen: betere begrenzingen

De paginaopmaak toont u precies, hoe de afdruk er op papier uit gaat zien. Hierbij kan bij-

DO 144D O -
&
Mhtis NL BV Rooster 20162018 Untis 2018 SIS whtis NL BV Rooster 201817
v untisnl 1-5-2017 15:55 wvw_untis.nl
Maandag Dinsdag Woensta Donderdsg 9] Viildag
1a [1b [2a [2b [ 1a [1b[2a [2b [1a [1b [2a [2b [1a [1b [2a [ 2 12 [ 1b | 2a
1 | en | B [ mwu | GD |wis B MU | NE | NE 1 |wis [ W | NE
NE KG WIS
2 [ wu [ws |0 |ws | EN LOM, o | MY | NE [ ves | EN | nE 2 (oo |es | @
3 Bl | GD | vas e | [} L0 WS [ MU Hw | EN ws | 8l 3 [EN |Ha | Na
4 LOM, NE ws Bl NA ME | WIS  GD ME | WIS | KG MA G5 4 ME | WIS EM
5 NE | EN | WU | 6D WIS | 68 *5K. WIS 5 WS
1] 1] LT
7 7 Bl
HA. HA. LoJ. HW
8 8 LM,
f Untis NLRaotterdam f
< >

Klax: 717

Fibes

voorbeeld rechts naast het rooster een legenda met afkortingen worden weergegeven.

Nieuw is, dat bij een uitvoer van meerdere elementen (bijv. afkortingen van vakken en do-
centen) de betreffende elementsoorten duidelijk van elkaar gescheiden zijn, waardoor de

overzichtelijkheid wordt verbeterd.

L Paginaopmaak

DO15/7@0 -

Klas: 747

il

Whtis NL BY  Rooster 20182019
_untisnl
1a Klas 1a (Gauss)
n @ ‘Wakken
Ma | Di |Wo | Do | Vr | Za Maam Yolledige naam Maam Yolledige naam
AR Aardrijkskunde H¥  Handwerken
1 [ BN |wis | a | WU | WS | Bl | g poigie KG  Kunstgeschiederis
2 ML EN |LoM. | NE GD EM En Engels Lod  LOjongens
GO Godsdienst LoM  LOmeisjes
3 B Vo WIS | EN | EN | WIS | HA  Handenarbeid MU Muziek
ME  Mederlands
4 [Lom. NE | WIS | NE | AK. WIS Wiskunds
5 GD
Docenten
6 Maam Wolledige haam Naam Volledige naam
7 AND - Andersen CUR  Curie
Ha, ARI Aristoteles GALl  Gauss
LM allas ugo
8 CAL  Call HUG H
CER Cermantes MNOB  MNobel
RUB Rubens
/ Untis MLRotterdam

il

£ Hi

1)

4

Filter

Adjust the size of the

timetable to the page

Lessen, ...

Koppelingzlegenda
[woetnoten]

Afkortingen

Docenten van de klas

Rooster klassenleraar
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Optimalisatie

Tijdwensen: Uur van-t/m meervoudig

Tot nu toe kon u de onbepaalde tijdwens ‘Uur van-t/m’ slechts één keer per element instel-
len, maar vanaf versie 2018 is dat meerdere keren mogelijk. Bovendien kunt u deze invoer

nu ook een prioriteit geven.

% Tijdwensen / Docent-51

@8 @ a8 P8 4= @ @8 o =,

Gal  Friedrich Gauss

-

12 3 4 5 B 7
taandag
Dinsdag
Wwnensdag
Donderdag
Wridag
Zaterdag

Extra, onbepaalde tijdwenzen

3 Dag Ochtnd  Middag

Tijdbereik Aantal | Tijdwens
baven 2~ R

Les op hetzelfde tijdstip plannen

Soms moeten lessen het liefst altijd op hetzelfde tijdstip, ofwel op dezelfde uren worden ge-
pland. In Untis 2018 kan hiermee rekening worden gehouden met behulp van de nieuwe op-

tie ‘(s) Altijd zelfde tijdstip’. Daarmee kan zeker worden gesteld, dat de les niet op verschil-

lende uren wordt ingepland, maar bijvoorbeeld altijd op het eerste of het tweede uur.

Ty -~ e
77 Klas 1a [Gauss) / Klas

fa -1 BEMNR RT&F FR-QES A8 2 @

Dubbeluren Biok — »

£ 1a -Klas 1a (Gauss) Rcucusternlu

[fa ~u-F dAss B

Legjaar17-09-2018 - 23-06-2019 -

L-nr I+ KL, [ Miet ¢ Ut Juren Docent  vak Klas “akiokaal | Lokasl
7 2,3 2 ANMD HA 1a LHA L1a
11 4.1 2 HUG  AK 1a,10,2a,2h L1a
il 5 AR S 1a L1a
33 5 AR EM 1a L1a
<
|Z| 4 Lessen T F{ooste‘r/y Algemene codes r Waarde T Koppelragel ]
[ "1 %] Fixeren [ 1 [B) Yoonwaardelijk fixeren
111 Megeren [1(D] Dubbeluren respecteren

[ [M] M arkeren [ 1[C] Geen logse uren

1 [R] Randuur

[1[5] Klaggroep later plaatzen

[ 1[2) Wak mag x-aantal keer/dag
[ [¥] ¥ ariabele docent
["1[L) Hiet in legenda

[1[U] 's-Middags dubbeluren

["1 [M] Handmatig inroosteren

["1[E] Dubbeluren aver *pauzes
[1[F] Keuzewvak

1G] Miet op randuur

1K) Geen uitwijklokaal

|1 [k) Geen gegevenscontole
[ 1N Uret in hetzelfde lokaal

[ Docenttoewijzing fixeren

Tidwensen aanwezig || Dagrooster: aut. surveillanfinvoeren

(2] Altijid zelfde tidstip

Ma | Di |Wo | Do | Vr | Za

-

NE EN L EN MNE

- KG

2 WIS | WIS IS F WIS WIS

3 # EM EM | ME |LOM. | GD
/ A NE LoM. | Bl | GD | &l

5 |Lom | mu EM

8 AR

T

5 HA.

|Kla1 - Klas 1 e

|| Lar : Kias
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Nieuwe schuifbalk weging

In het tijdraster kan worden vastgelegd, hoeveel klassen gelijktijdig middagpauze kunnen
hebben. Nu kan voor deze instelling met een aparte schuifbalk worden aangegeven, hoe
zwaar deze invoer moet wegen.

L1 Weging - 0 x
Docenten 1 “ | Orbelangrik.  Extresm belandgrijk
Docenten 2 L [l' ' Tuzzenuren vermijden
Klassen ' 'D' Y kin. /max. aantal uren per dag respecteren
Wakken e 'D' ' Middagpauze respecteren
Hoofdvakken [l' o Y akvaolgorde rezpecteren
Lokalen [l' o Rekening houden met max aantal verschillende leszenddag
Urenverdeling ' '|:|' "' FKlassenleraar minstens eenmaal per dag
Tijdwensen o Rekening houden met het maximaal aantal klassen met gelijktijdige
—D— middagpauze.
Jaarplanning
-
| (] | | Afbreken | | Toepazsen

Dislocaties en middagpauze

Standaard is de optimalisatie tot nu toe ervan uitgegaan, dat tussen de ochtend- en de mid-
daguren een dislocatie kan worden bereikt. Dit is op veler verzoek aangepast, deze tijd wordt
voortaan net zoals de andere pauzes behandeld. Is de dislocatie in de middagpauze wel be-
reikbaar, voert u hier dan een ‘+’ in.

I Tijdraster

4 Ngemeen/ Pauzes r Vervanging [

Middagpauze van tot Benaming van middagpauze

0 M ax. aantal klazzen met geliktijdiae middagpauze

Ikroer:
* = Pauze mag niet door dubbel of blakuur overbrugd worden.

+ = Diglocatie in pauze bereikbaar

A1 1422 3 448 BE B FE BS ~
Pauzebenaming
Begin 845 340 10:35 17:30 12:25 [12:20 1415 1510
Einde g:00 255 350 10:45 11:40 1235 1330 14:25
Maandag -
Dinsdag -
“Wioenzdag -
Donderdag -
Viiidag ! "
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Plan van inzet & Waardeberekening

Historie-modus

Selectie van roosters

Met de nieuwe functie ‘Historie-modus’ hebt u de mogelijkheid de roosterbestanden van
meerdere onafhankelijke lesjaren met elkaar te vergelijken. U vindt deze functie op het tab-
blad Start.

Bestand Gegevensinvoer

2w HB

Klassen Docenten Lokalen Vakken

Roosters Curs

| =

Planning

Opties

. Lijsten ~
[£%] Snelinvoer

Plannen  Periaden Afdelmgen \nstellmgen Help Dagroosterbeheer
DDptlmallsat\e' - @Jaarplannmg @H\stonemodus ,O\ferge\ubcmgmodus

ttpD\agrmse kst
5% Weging -

[ Inforooster ~ [ Tijdvakken ~

[fiil Pauzerooster - [ Plan van inzet ~

@ . [

Overzicht Planningsgereedschap Opties Gereedschap

In dit venster kunt u vastleggen, welke bestanden met elkaar vergeleken moeten worden. Bij
gebruik van Untis MultiUser worden automatisch de roosters van vorige lesjaren ter selectie
aangeboden. Na activering van ‘Alle bestanden inlezen’, kunt u nog aangeven, welke peri-
ode bij de vergelijking moet worden gebruikt.

B " Roostervergelijking met gegewvens wan vorig lesjaar, d
Wilt u een gpn-bestand inlezen, selecteer dan een regel en bevestig met gprrbestand
de button: gpn-bestand openen. openen 0Ok
Wilk u uit de database inlezen, selecteer dan op de overeenkomstige
reqgel: schoolhummer, lezjaar en verzie.
alle bestanden
ilezen Afbreken
N
Warige jaren Bestandsnaam | Schoolhummer | Lesjaar Wersie | pendgde
Yorig jaar [-1] 1 2016/2017 1
Woar worig jaar [-2] 1 2015/2016 1
-3 1 2014,/2015 1
-4 1 0
B 7 Roostervergelijking rmet gegewvens van wvorig lesjaar, X
Wwilt u een gpn-bestand inlezen, selecteer dan een regel en bevestiq me gprebestand
de button: gpn-bestand openen, opEnen ok
wilt u uit de databaze inlezen, selecteer dan op de overeenkomstige N
regels schoolnummer, lesjaar en vergsie. N
aly bestanden
Nzen Afbreken
Yorige jaren Bestandsnaam  Schoolhummer | Lesjaar Werzie | periode
Warig jaar [-1] 1 20165207 1 Periodel w
Yoor worig jaar [-2] 1 20152016 1 Periodez
-3 1 2014/2015 1 Periode?
-4 1

Vergelijking van gegevens
Zodra de Historie-modus is geactiveerd, wijzigt de kleur van het programma, standaard is de
kleur geel ingesteld. Opent u bijvoorbeeld het lessenvenster, dan worden de lessen in het

huidige rooster (groen 0) getoond. Recht daarvan opent tevens een lessenvenster, waarin de
lessen van het andere lesjaar (rood -1) worden getoond.

Als u bij de klassen het veld ‘Afk. vorig lesjaar’ hebt ingevoerd, dan worden de lessen van de
klas in het vorige lesjaar getoond. Bij het bladeren door in voorgaande jaren, wijzigt daarbij
ook de klasnaam, vorig was 3a bijvoorbeeld 2a, het jaar daarvoor was dit 1a.
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e Klas 3a (Aristoteles) / Klas (Openbaar) 1 . 4 - O 9 4 . »
- " = 9 » " = 3 = B |
3 I BENR RTEL F T |i2a | TEENX BT SF % 0R T
L-nr [+ Kl Doc Miet ge Uiy Docent  Yak  Klas “aklok Lokaal L-nr =+ Kl Doc Miet g Ut Docent  Yak Hlas “akloksal  Lokaal A
1 4 Gal WIS 3a L3a B 3,7 1 CAL 5K 2a2h3a
3 F1,2 2 Gay LT 3a L3a 11 [+ 4,1 2 HIG Al 1a1h2a2h L1a
5 3,7 1 CAL SK 2a.2b3a 18 @ Kas 1a (Gauss) / Klas (Openbaal] A 2 - 0O x
=] 2 MBS Ma  3a LMa  L3a i} e = »
1a — = < | 2
13 2 HUG AR 3a L3a H = D W = ? 'iv & [ ?r -
a2 4 AND ME  3a L3s 43 L-nr [+ K, Doc Miet o Ubee Ju Docent Wak  Klas Wakloka: A
29 1 AMD  H&A  3a LH&  L3a 59 7 2.3 2 AND  HA a LHA
11 4.1 2 HUG  AK 1albZazh
¥ | Lo A = |Klas [Openbaar) hll| (10 31 5 AR WIS 1a
33 ] AR EM  1a
35 2 CAL MU a
34 2 CaL KG  1a W
£ >
| L-nr 7 = |K|as [Openbaar) ~ |

Met het rechter pijltje kunt u een tweede venster openen of sluiten. Met het linker pijltje kunt
u tussen de jaren bladeren.

Bladeren tussen de te
vergelijken jaren

Openen en sluiten
van tweede venster

[fa ~: BEN®R AT &L - OFE T

I S R T S R SR R

L-nr 1+ KL, Doc Miet g Ul Jun Docent

Gau
Gau
CaL

B
HUG
AND
AMD
CAaL

hloE

Hlas

3a

3a
2a,2b3a
]

3a

3a

]

a3k

=

“aklokaal  Lokasl ~
L3a

L3a

LKA L3a
L3a
L3a
L3a

L3a

(-

1

3 1,2
5 [+ 3,7
9

15

22

29

43 H 2,2
n

* Lnr

|Klas [Openbaar)

Op dezelfde manier functioneert ook het vergelijken tussen verschillende jaren van de basis-
gegevens respectievelijk de roosterweergaves.

Urentabel

Voor het toevoegen van vakken in het venster Urentabel was tot nu toe geen selectie via een
keuzelijst mogelijk. Vanaf versie 2018 biedt Untis u ook op deze plek een lijst met alle moge-
lijke vakken ter selectie aan.
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% Urentabel / Urentabellen - 0O =

[fRe £ BBk I & .

Afkorting | Wolledige naam |

Leszen wormen
BB Bovenbouwy

| Yakken in de urentabel invoegen |

Wak Yakkengroep

1w | Dubbeluren | B

G0 Godsdienst

Sk Scheikunde
HE Mederlands
EM Engels

G5 [Gezchiedenis
Ak, Aardrijzkunde
wilS whizkunde

LT Lijntekenen

Bl Biologie

M M atuurkunde

(1] Muziek.

Hiaf Handwerk.en

ki Kunstgeschiedenis

H, Handenarbeid

HE. Huizhioudkunde

] F.oken

L0 L0 jongens

e LOM LO msisjes
EEE

EII Spra

d

st

Ook bij de basisgegevens van klassen is nu een keuzelijst beschikbaar voor het veld Urenta-
bel.

i | |
= Klassen / Klas

[1a ~ BENERT #5658 O E®E 7

Afkor Yalledige naam Yaklok| Urenidag Urentabel ~
1a Hlas 1a (Gauss) L1a |4-6 -

b Hlas 1k (Mewton) L1b 45 E BE Bovenbouw
28 Klas 2a (Hugo) L2a 47 0B Onderbouw
Zh Hlas 2b (Andersen) L2k |47

e Wlas 2o rArvictrtalas I 2= A= i

E Klas (Kla}* w

Vakkengroepen

Het was al mogelijk om vakken via het veld vakkengroepen te groeperen. Nieuw is, dat deze
vakkengroepen in een eigen venster kunnen worden getoond. Dit is op het tabblad Start on-
der ‘Vakken - Vakkengroepen’ bereikbaar.
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Start Gegevensinvoer Flanning Roosters Curs Opties
sw BRSO 8w @ R
5% Weging ~ ©
Klassen Docenten Lokalen Vakken Plannen Perioden ﬁfdelmgen Instellingen Help Dagroosterbeheer
- - - - Optimalisatie ~ - - -
Overzicht E Basisgegevens llschap
ﬂ Lessen
B vax #L 0/ Vakkengroepen -
Alle lessen i *»
= Pa T~ PEMNRAT &E=& &7
&a Wakrooster staand Afkorting | Yolledige naam Vakken Stat code
G Vakrooster liggend EXA SH WS LT Bl MA,
ﬂ_l Wakkengroepen, - L Enl
. h ART BALLHAS B HA,
@ Tijdwensen
Schermprofiel »

Dit heeft als voordeel, dat u bij de basisgegevens van vakken nu in het veld ‘Vakkengroep’

ook een keuzelijst tot uw beschikking heeft.

#

7% Vakken J Vak

B -

FEMNMBERT &= 7

Afkaorti Yolledige naam Yaklok “akkengroep
GO Godzdienst

SK Scheikunde

ME Medetlands

EM Engels

G Gezchiedenis

Al Aardrik=kinds

(-]

|‘u"alc Makl®

Bovendien kunt u bij de overzichtsroosters van docenten nu niet alleen meer filteren op het

vak, maar ook op de vakkengroep.
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P

.~ GAU - Gauss, Friedrich Rooster [Doc20A)

[AU NEW,&ND.ARILCALRUB.CEF @ |~ | S sr-@ H @ e &-@ .

Lesiaal:'l 7.09-2012 - 29-06-2019 - Diocenten wan de klas of het vak
|E><A e -
Maandag Dinzdag wWoensday |~
1T {23 |4 |5 |6 |7 (83|12 3[4 ]88 |6 |7 |81 ]2]3
GAU 4 1 3a 3a
L3a [L3a 40
s L
2b |2b |3b |2a |4 2a | 2b 3h 4
NEW [LMA | L2h | LMA | L25 |G Laa | L2b | bpc (1
M| WIS | A | S | L WIS | IS L
3a 3a 4 1b,3 1b
AND Laa | 41 La | L3a | o, | R LHA | 26, LHHA [Lib | 72 | 4128
ME ME | wMiIS HA, G5
1b | 3a,3 [1a1 | 1a 1a 1a |3aF | 1a b |4 1a 1b
ARI Lih |52 (G2 | Lla | Lla L1a (22 | Lla | Llb | LNA L1a | L1b | 1all: o
A L mkd L1 ik | FRI LY, Led Fhl I mabd 1o FELY Con I Y 8 (1IN Led (LY L
4 »
|Element filter v| ‘DocZﬂA - Docenten overzicht

Eis-Feit/ week voor afdelingen

Op scholen, die intensief werken met afdelingen, is de waardeberekening ook per afdeling
erg belangrijk. Om deze reden zijn in Untis 2018 de velden ‘Eis afd.” en ‘Feit afd.” toege-
voegd, die de desbetreffende waarde van de actieve afdeling toont. Zo kunt u per docent
precies invoeren hoeveel vereist is per afdeling en of aan deze eis ook daadwerkelijk wordt
voldaan.
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Bestand Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties
|T_| {4 Diagnose ~ TE, (1 @
28 W , 13, N
Z% Weging ~ =
Klassen Docenten Lokalen Wakken Flannen Perioden Afdelingen Instellingen Help Dagroosterbeheer
- - - - Optimalisatie = - - - -

Overzicht Planningsgereedschap WTE (Werktuigbouw)

B
X Docenten / Docent

‘[ceR ~: BELRRT 5T O F de-8@.
Afkor Achternsam Urendday | Wereisthwesk Wasarde = | Eiz afd.  Feit afd.
HUS | Hugo 4.7 20,000 19.0004 15.000 E.000
AMD | Andersen 4-6 20,000 270004 15000 13.000
ARl Aristoteles 4.5 20,000 270004 15.000 3.000
CER Cervartes 4.7 20,000 240004 15.000 F.000
E q Algemeen T Docenten r Roosteyy Waarde r Lesbevoegd T Waardecaorrectie T Verv. r Pauzetoezicht I
Aldeling: \WTE
24000 Feit/week Waarde met factor 7000 ActuselAweek
- Wereizt/week, |, maximaal = Wereist/wesk
4000 Feit/vereistVerschl [ % Eis: 1200 % ] -8.000 Feit/vereistVerschl [ Zv.Eis: 46.7 X )

Waarde-senheden
24.000 Jaargemiddelde
240 Weekuren
000 Jaarren

0.000 Taken
24.000 “waarde leszen

Contest-info

0 Geschikte open lessen [ metfactor: 0,000 ]

[lezzen, waarvoor de docent de lesbevoegdheid heeft]

E 1 open docenturen (1.000 waarde-urenj Docent (Dog* ~

Eis-Feit/ week voor klassen

De waardeberekening is niet alleen voor docenten, maar ook voor klassen belangrijk.
Daarom biedt de nieuwe versie de mogelijkheid op klasniveau de velden ‘Vereist/Week’ res-
pectievelijk ‘Feit-eis’ te gebruiken.
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i r r
5 Klassen / Klas

|2 |- BEMR T
Afkarting  Wolledige naam Afd.  Wereisthweek Fett - eiz
1a Klas 1a (Gauzs) 20.000 9.500
1h Klaz 1k (Mewton) 20.000 9.000
2a Klas 2a (Hugo) 20.000 11.333
Zh Klas 2b (Anderzen) 20.000 11.333
3a Klaz 3a (Aristoteles) WTH 20000 15333
3h Klaz 3b (Callas) WTH 20000 11500
4 Klaz 4 (Mokel) 20000 20000
l Klas w

Lesbevoegdheden uit lessen voor één docent

Bij de basisgegevens van docenten kunnen de lesbevoegdheden met de button <Lesbev. uit
lessen> direct uit de beschikbare lesinvoer worden overgenomen. Nieuw is de mogelijkheid,
dit niet voor alle docenten in één keer, maar alleen voor de actieve docent door te voeren.

7= Docenten/ Docent

po ] FEMRRT &= O R @db-ud -
Afkor Achternaam “ereisthweek Waarde = Act dept.  Targ. Dept.
HUG | Hugo 19.000 0.000 20.000
AHD An.dersen 27.000 000 Docentbevoegdheden invaegen *
ARl | Aristoteles 27.000 0.000
CER | Cervantes 24.000 0.000

Deze functie vormt aan de hand van de lesseninvoer de lesbevoegdheden voor
docenten. Klik op OF om door te gaan

| | Lesbevoegdheden alleen voor deze docent invoeren [AMD]

4 Algemeen Docenten Rooster Waarde Lesbevoegd Waarde-*; Yakken invoegen

- L Wakkengroepen invoegen
Vak Niveau Uiw Lesber. vit lessen

- Wakken en vakkengroepen invoegen

Alle lesbevoegdh, wizzen

vk |

“akkengroep |

- | Docent [Dog* -

Jaarteller-overschot als taak exporteren

Tot nu toe kon u bij de bewerking ‘Nieuw lesjaar’ automatisch het waarde-overschot van het
actuele jaar als taak overdragen naar het nieuwe lesjaar. Het probleem hierbij was echter,
dat het aanmaken van het rooster voor het nieuwe jaar vaak al voor het afsluiten van het hui-
dige jaar moet plaatsvinden en daarmee het waarde-overschot nog niet eenduidig bepaald
kon worden.

Voor versie 2018 is voor dit probleem een hulpfunctie gecreéerd, die onder ‘Bestand-> Hulp-
functies - Jaarteller-overschot als taak exporteren’ kan worden geactiveerd.
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©

= E

== Openen

Recent geopend

B Sluiten

-, Gegevens opslaan

=. Opslaan als ...

Koppelregels naar gelijktijdig
E Aanmelden i Koppelregels van gemarkeerde les
Tijdvakken naar perioden Woer het soort taak, een tekst voor de te exporteren taken en het
E Afmelden i Overeenkomstig aan de tijdvakken aantal lesweken van het nieuwe schooljaar in.
5 Valkkengroepen naar Alias
& |1 datab 1 i De vakkengroep worden overgena
Bt In database opslaan C oot task paDv °
Docenten nummeren
i De docenten worden genummerd -
B Mieuw Lesjaar Tekst |Jaaroverdracht worig jaar

Untis MultiUser 2018 - Planvaninzet_demo2 - Untis ML BY - Rooster 2017/2018

Lin. aantallen naar Lessen

Bij de lessen wordt het aantal leerlingen per lesgroep ingevoerd

In losse lessen opsplitsen

Alle lessen worden in losse lessen opgesplitst.

Lessen voor klasvergadering

Vooriedere klas wordt een les met alle docenten aangemaakt.

Lessen in periode wissen

Les in een periode wissen als deze door de tijdvakbegrenzing niet plaatsvindt.
Alle lestijdwensen wissen

De tijdwensen van alle lessen in de actuele periode wissen.

Curs standaard-opt.

Optie Curs: vormen van clusters enpt==l Loali L
iqd Taken exporteren

=0
R R e e e C O e EE R e

5 Dagrooster kopiéren
i Rooster van een dag kopiéren naa
Import/Export Lesweken
Valcken opschonen
i Vakken wissen, die zowel bij lesser]
= Afdruk Leerli groepen aut. b Ok, Afbreken
Bjﬁ Aan alle leerlingengroepen wordt = =

¥ Afdrukvoorbeeld

L - 3 en. docenten, vakken, enz. toe
= Printerinstelling Jaarteller-overschot als taak exporteren
Exporteert het overschot van de jaarteller als taak in DIF-formaat

I'T Excel-afdruk

Hulpfuncties

In het vervolgvenster selecteert u de soort taak en geeft u aan, hoeveel weken het nieuwe
lesjaar bevat. Voor de berekening van de overdracht wordt nu de jaarteller van de vervan-
gingsgegevens opgehaald en door het aantal weken gedeeld. Het resultaat wordt wegge-
schreven in een bestand met txt-formaat. Dit bestand kunt u vervolgens in het nieuwe lesjaar
via ‘Bestand - Import/Export - Import TXT bestand - Taken’ importeren.

Vergelijking van taken

In de vergelijkingsmodus wordt in de nieuwe versie ook rekening gehouden met taken. Tot
nu toe werden deze buiten beschouwing gelaten.

 [Gau * |2

»

0o

Docent | Soort taak
5.000 T aak
+13896 Leszen

26000 Wereist

= 21.896 Totaal =-3.104 Feit - eiz

nr. Doc. - Soo Wigarde Tekst
3 Gal DR 2000
a Gal DR 3000

32 Al Mac 5.000
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Dagroosterbeheer

Venster Bijzondere inzet

Het venster Bijzondere inzet is in Untis 2018 herschreven. Zoals in de andere vensters kunt
u nu ook een seriewijziging doorvoeren.

Bijzondere inzetten *
Dratum Uur wan Uvir tém
24- 92018 [ERd 1 =1 = Klassen Dacent Klazvergadering
Datum Uur van | Uurt/m | Docent Klaszen Wak Lokaal |Leeringengroep | Tekst
240918 = 1 1 Ta,1b, 2a, 2b retarkes
24.0918 1 1 1a
24.0918 1 1 b
240918 1 1 2a
240918 1 1 b
Bijzondere inzetten st
Datum Uur van ur tém
24- 9.2018 @B~ 1 = [1 = Klazzen Dacent Kla%vergadering
[ratum Uurwan | Uur t/m | Docent Klaszen Vak Lokaal | Leelingengroep | Tekst
24.09.18 = 1 1 Ta, 1b. 2a. 2b mentorles
24.09.18 1 1 1a mentorles
24.09.18 1 1 1b mentarles
24.09.18 1 1 23 mentarles
24.09.18 1 1 Zb mentorles

Bovendien hebt u nu in de kolommen Docenten, Klassen, Vak en Lokaal een intelligente
keuzelijst tot uw beschikking. Als u overigens in de eerste regel iets invoert, dan wordt deze
in alle regels overgenomen.

Bijzondere inzetten x
Dratum Uur van Uur t/m
24- 3-2018 E- 1 = |1 = Klaszen Docent Klazwergadering
[ratum Uurvan | Uurt/m | Docent Klaszen Wak Lokaal |Leerdingengroep | Tekst
240318 [= 1 1] w | 1a,1b, 2a. 2b mentorles
240918 1 1w Gal Gauss mentorles
24.09.18 1 1/ B NEWET Newton . 79 mentorles
SrHUG  Hugo |y
24.09.18 1 11| <3 &ND Anderzen mentorles
24.09.18 1 1|| <3 &Rl Ariztoteles mentorles
<3 Cal Callas
= gag g D atum [Jur wan ULM Docent Klaszen Wak
g CER o 240918 = 1 1| MEW w | la,1b. 2a. 2b
< CUR o 24.08.18 1 1| MEW 1a
=7 -1 240918 1 1| MEW 1b
< 7
240918 1 1| MEW 2a
240918 1 1| MEW Zb

Wilt u mentorlessen aanmaken, selecteer dan eerst de betreffende klas(sen) en klik daarna
op <Docent>. Selecteer vervolgens het filter ‘Klassenleraar’, waarna de overeenstemmende
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docenten in het selectievenster worden aangeboden. Selecteer de klassenleraren, die u wilt
overnemen en klik op <OK>.

Selectie *
Dratum Uvr wan Uur tfm
Afkarting |Yoledige naam | Klaz
1 = [1 = Klassen Docent kla GAU Bewss 1a
\ NEW | Newton 1b
Dratum Uurwvan |Uurt/m | Docent Klazzen Wak Lokaal Leeringengroep | Tekst || HUG Hugo 2a
240918 = 1 1 18, 1b.2a. 2b mentors| AND Andersen 2b
240918 1 1 1a mentarlg
24.03.18 1 1 b tnentorlg
24.0918 1 1 2a mehtorlg
24.0918 1 1 b mentorlg
Ok Afbreken
D atum Uurvan  |Uurtém | Docent Klazzen
240318 |= 1 1| Gal, NEW, HUG, AND 1a,1b. 23, 2b Fiker |K|assenleraar [1a.1b, 2a. 2b) ~
240918 1 1) GAU 1a
240918 1 1| NEW &;b& Alle Inversie Gemarksst
240318 1 1/ HUG ] L
240918 1 1| AND 2h T K Aftreken

Als u een docent wilt toevoegen aan een bijzondere inzet, die op dat moment al les geeft
aan de betreffende klas, kies dan in het filter voor ‘Docent in les’.

Selectie >
.ﬁ.fknréing Wolledige naam | Klaz | Uren
RLIE Rubens 1a |1
AR Ariztoteles b 1
CAL Callaz 2a |1
MHE W M ewtan 261
Filter v
Alle Imversie Gemarkeer
0k Afbreken

Nieuw is de button <Klassenvergadering>. Door selectie van een klas worden alle docenten
getoond, die aan de klas lesgeven. Met een klik op <OK> wordt een bijzondere met deze do-
centen aangemaaki.
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Bijzondere inzetten *
D atum Uur van Lur tfm
24- 9-2018 [ERg 1 = W = Klazsen Docent Klazvergadering
D atum Uurvan | Uurt/m Docent Klaszen |Vak Lokaal | Leedingengroep | Tekst Klasvergadering X
24.09.18 1 1 w
Woor welke klaz moet een klasvergadering worden
sangemaakt?
ok Afbreken
v
Afkor| Volledige naam
D atum Uurwan | ur tfm Docent Klassen | Wak Lokaal Leeringengroep | Tekst AGIEEEg
240918 | 1 1|HUG, AND, CUR. - alilD)| (AL
240318 1 1/ HUG CUR (B
240918 1 1/ AND AR | Aristoteles
240318 1 1/cuR RUE [[R8bens
240318 1 1/ 2Rl L | ks
240318 1 1/RUB HOB oe]
240318 1 1/CAL Bl Geraiti=s
24,0318 1 1/NOB <+
240318 1 1/CER = Afbreken

Tentamen aanmaken in roosterweergave

In Untis 2018 is de mogelijkheid gemaakt om direct vanuit de roosterweergave een tentamen
toe te kunnen voegen. Open hiertoe met een rechter muisklik het snelmenu en selecteer
‘Tentamen aanmaken’. Er opent een venster, waarin u alle bijbehorende gegevens kunt in-

voeren.

Hebt u een uurcel geactiveerd, waarin al een les aanwezig is, dan wordt dit venster alvast
met deze lesgegevens gevuld. U hoeft dan alleen nog maar de naam en een tekst in te voe-

ren en op <OK> te klikken.

7= 3a -Klas 3a (Aristoteles) Rooster (Klal)

B ~:w-B dAs M B-@ =.

T 5102018 |5 - 20102018
Ma Di Wo Do Vr ‘ Za ‘
1 | EN L3a | NE L3a ME L3a | Bl | Muw tertarnen = d X
2 Lo G2 Lo G2 WISL3a | EN
3 ME == o= ran T oan [ErT |NE | Afkarting 15-10-2018 [E~ | Datum
Roost: k |
4 Bl UDDS leropmaa i3 |Nederlands | Tekst 3 + | Uurvan
urce I
5 G5 - _ o 3 % Uurt/m
[ Lokaal toewijzenAwvizsen
7 Bijzondere inzet / Uur wijzigen _/" I:I Statistikcode
8 Tentamen aanmaken % Lesgroepen | Leerlingen | Docenten/lokalen
Uurcel: standaardformaat = Lessen | Yak | Doc. | Leerlingen Easerers
Tekst bij de versanging 22/ NE | AND
Leerlingen b, ] B
Tijdbereik: Week
ak Afbreken

In HTML-formaat kopiéren

In het vervangingenvenster wordt de betreffende les als uitval gekenmerkt en in plaats daar-
van wordt een tentamenregel toegevoegd.
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“L1 Vervangingen / Docent

EReE EAEV F cr2 B ARG .

Wervanger Wan- tim —
|&Ile - 1510-218 -~ -
i 1 [] Open vervangingen
Docent
Very- Soort = Daturr uur  (vak) Yak  (doce Yerws (klas(: Klas  (lokaa Vaklol Wan Nasr  Vervangingstekst
0 Tentamen 1310 3 ME ARD 3a L3a Mederlands
B3 Litval 15103 MNE -  AND B3a 3 L3a - Litval [

vetin. [ ]3] [Docent

v |

Hebt u deze functie in een lege uurcel geactiveerd, selecteer dan via de button <Lesgroe-
pen> of <Cluster> het vak of de vakken, waarvoor u een tentamen wilt aanmaken en beves-

tig met <OK>.

77 3a - Klas 3a (Aristoteles) Rooster (Klal)

i Tiwm-E EAAs Me &-@ =,

| [is10208 v|[E]-| M tentamen - O %

Ma o [ws | Afkaring 15-10-2018 &~ | Datum Selectie ¢

T [ En 3a [ g | Wisknde | Tekst Uuvan | Afkotting |Yolledige naam | A
2 [oe2 [Lo LI L
3 [ nELza | m [ ] statistiskeodd W
4 B Le || Wik LESQIDEDBnlLeerIingen Docentendlokalen 5; ‘ WS
5 | 65 L3 |G . 0 N
5 — Lessen |VYak |Doc. | Leedingen Lesgroepen... / : Eu

B w5 | Gal -

7 Cluster 3 NE
8 & NE
7 Ha,
7 Ha

7 Hw ]

oK Afbreken
e Irwersie Germ
0K Afbreken

Aansluitend kunt u op het tabblad ‘Docenten/lokalen’ selecteren welke docent(en) en/of lo-

kaal (lokalen) aan het tentamen moeten worden gekoppeld.

v, tentamen - O x
[wS | afkorting 15-10:2018 v | Datum
|Wiskunde | Tekst | Uurvan

= Uurtim

Statistiekcode

Lesgroepen | Leerlingen Docenterj;”lokalenl

Uur | Docent Lokaal ‘ Docenten. .
B Gal HUG | L2a. L2b

Docent van lesgroep

Lokalen

Lokaal van lesgroep

14 afbreken




6.3

6.4

Untis 2018 aanpassingen 34

Absenties automatisch samenvoegen

Wanneer u in Untis 2018 voor één docent twee absenties invoert, die elkaar opvolgen en de-
zelfde absentiereden hebben, dan biedt Untis aan om deze twee absenties samen te voe-
gen. Hierdoor ontstaat een beter overzicht van de absentie-invoer.

'I‘ Absenties / Docent

P ENR T B-8EMm,

Wan- t/m

2210208 M

ta PN

Docent [2] I Klaszen [D]I Lakalen [D]I

Abznr. Docent Yanddmm.,  “anaf Timddmm.  T/mouur Reden Tekst
14 Gall 2210 1 22410 gz
15 Gall 2310 1 2310 8z

Untis - meldingen

@ GAL - Gauss

Ahsentiel® 23-10 1 Di ()
kan worden samengevoegd rmet

Ahsentield: 22-10/ Ma ()

Foeten de absenties worden samengevoegd?

Absenties splitsen

Het kan voorkomen, dat voor een docent een lange absentie is ingevoerd, die echter door
één dag moet worden onderbroken. Dit kan nu worden bewerkstelligd met de nieuwe functie
<Absenties splitsen>.

In het voorbeeld is docent AND van 1.10 t/m 28.10 als absent ingevoerd, op 17.10 onder-
breekt de docent deze afwezigheid met één dag, waarop de lessen wel gewoon doorgaan.
Zodra beide absenties zijn aangemaakt, kan de invoer in de kolom ‘Van dd.mm’ worden ge-
wijzigd van 17.10 naar 18.10.
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¥l

<% Absenties / Docent

FEMR T & [B- 8|
Wan- 1/ —
22-10-2018 -~
ba al»

Docent [2] | Klaszen [El]l Lakalen [D]I

Ahsentie splitsen x

\‘ Wwanneer moet de nieuwe abzentie beginnen’?

Abznr. Docent Wan dd.mm.  “anafy Thnddmm.  Timuur Reden
15 Gal 22-10 1 23410 gz
19 AND 01-10 1 25-10 z

Dratunm 10201 [E-
L 1 El
(] 4 Afbreken

Dacent [2] | Klazzen [EI]I Lakalen [El]l

Abz.nr. Docent Yanddmm. Vanaf Thmddmm.  Thnuur Re
15 GAU 22410 1 23-10 <
19 AND 01-10 1 16-10
2 AND 1710 1 28-10

Geen uitval publiceren bij vervang

Hebt u met het nieuwe tentamenvenster direct vanuit

ing

de roosterweergave een tentamen toe-

gevoegd voor een bestaande les, dan ontstaan er twee vervangingsregels: een uitvalregel
voor de oorspronkelijke les en een regel voor het tentamen. Als leerlingen nu de uitval zien,
kan het voorkomen dat ze in hun enthousiasme de tweede regel over het hoofd zien. Om dit
te voorkomen is bij de Paginaopmaak de nieuwe optie ‘Geen uitval bij vervanging’ toege-
voegd. In dit geval (en gelijksoortige situaties) wordt de uitvoer van de uitvalregel onderdrukt.

%1 Paginaopmaak

Tentamen | 15-10

2 NE AMND EERIEEY

Mederiands

Untis

EERNEEE B EREEE
@011 Docent 1010 afdiuk alleen, indien gewizigd na.. ~
~ Filter 111330 [~ |[01:0000 2] Vandaag

Untis NLBV  Roester 20182018 o )
untis.nl  Geldt vanaf. 19-00-2018 - [ Reaslopschiift op iedere vervalgpagina
cent -1 -1 [ Raster

95 }5 ?V ﬁ , f ‘I [[] Bearenzing op paginabreedte

Soort Dztum wur Vak Wervanger Klas Vakloksal “ervangingstekst [] OR-code in licentieregel

Welden

Werv-Mr.
{wak)
{docent)
{klas(sen])

{lokaal) v

>

Actuele

Selectie

Indeling
[] Opschrift / elemant

1 Blz./ element

ave | Algemeen

[[] Dok elementen zonder vervan

Achtergrond-afb

& &
<niet
gedefinieerd:
Waorm
[ Uitvaldocenten doorstrapen
iet afdrukken [ Gecombineerde klasnaam

[ Uumaam

[] Basiselementsn samervosgen
Blokwvervangingen samenvosgen
Geen uitval bij wervanging I

Vakfactoren bij vrijstelling door activiteiten

Op veel scholen wordt met vakfactoren gewerkt, waarmee ook bij de vervangingsplanning
rekening wordt gehouden (‘Instellingen - Dagroosterbeheer - Verv.teller > veld Hoe tellen’

met selectie Waarde).
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@ Vakken / Vak - O = "— Vervangingen / Docent
- = i 3 = =] EE3
U ~:BEXR EXeE ndAEBEY J o5 A B-8 &.
Afkorti Volledige naam Factar ~ Yervanhger Wan- tim —
R turrde___1.000 fhle > (71020 | g jznams | 2T
I MU Muzick 0500 I o wa 8 Dagen
4 » 4 » D -
G0 | Godsdienst 1.000 RERERCTOCE]
H  Handwerken 1.000 Eocent
[Pe] Kunstgeschisdenis | 1.000 “ery- Soort Datur wur - (vak) Wak  (doce “ervs (klas(: Klas  (lokas “Waklokaal |'Waarde
Ha Handerarbeid 1.000 196 Wervanging 17-10 1 mLl CAL MNOB 2b LZh L2k 0508
HK Huishoudkunde 1.000 198 Wrijsteling 24-101 [ CAaL CAL 2k (2h) L2b - 0508
K Kaken 1.000 199 Wervanging 24-101 ME HUs  Gald 4 4 L2a L2a 1.008
LOJd Lo joncgen 1000 s
- Vak CAL Callas It (ver-Dog* v

Vervangingen / Uitval / Waardecorrectie : 01-10 - 31-10

Daturn wur EAYF Waarde Teller Yak Klas Reden Tekst
17-10 wWafl -E -0.500 -0.600 Muziek 2h Fiek
24-10 Wof1 -F -0.400 -1.000 Muziek Zh Activiteit

Vervangingen: 0.000
Uitwal: 1.000

Uitwal niet meegeteld: 0.000
Totaal: -1.000

Voortaan wordt ook bij de activiteiten rekening gehouden met deze factoren. Wordt een do-
cent door invoer van een activiteit vrijgesteld van een les, dan wordt bij de berekening van de
waarde ook rekening gehouden met de factor van het vak, waarvoor de docent is vrijgesteld
(net zoals bij uitval).

Tentamens niet tellen

Standaard wordt een toezicht bij een tentamen als gehouden lesuur geteld, waardoor de ver-
vangingsteller met 1 wordt opgehoogd. Op veler verzoek hebben we onder ‘Instellingen >
Dagroosterbeheer - Verv.teller de nieuwe optie ‘Tentamens niet tellen’ toegevoegd. Met
een vinkje wordt toezicht door een docent of uitval door een tentamen niet verrekend met de
teller.

Instellingen x
- Instellingsgegevens Wat tellen Tidlbemas
e El.\.-':rsen | Wervangingen Dag
[l Hjsten | Bijz. inzet Wweek
= Dagroosterbeheer )
 Werwtaller | Llitwal Maand
- Absentiekop | Wrijztellingen Jaar
- Owerig Surveillances half tellen Tiidbereik
i Kleuren en benamingen Pauzetoezichten 20- 3-2018 v| |19- 92018 -~
i Vervangingsberichten
o Curs Hoe tellen Miet tellen
- MultilUser Aantal Statistiekcode
Wit Betaalde vervanagingen

| In plaats van

% Vervangingen / Docent

ERE AEVY 7 PLEE RB-@ &.

I | Tentamens niet tellen I

ervanger Wan- t/m

[ei v sname | G| s1zame | -
21 Dagen
Ma i] + Zo s Open vervangingen
Docent %1 Tentamens
“ery- Soort Datee wur (vak) “Vak  (doce Vervs (kla: Klas  (lokas Vakig Tellen Iﬁlle il lAIIe - El I—-D W _’f:.a % nﬁ '@ @ -

o Tentamen  18-11 1 =] GAU 3a L3a
418-11-2018 B~ [19-11-2018 F~ || @
o Tertamen  18-11 1 EN CER 3a L3a
202 Uitval 19111 |EN |- |CER -Sa 3a  |L3a |- Dag Wan T/m Yakken Docenten  Lokz Klas  Dagrooster
204  Biz.inzet 1911 7 CUR 1a + 19 1 1 EM Engels EM/E Gal, CER JL3a 3a
(|
Verv-Nr. I:l o |Docent V|
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Activiteiten kopiéren

In de loop van het lesjaar kan het voorkomen dat een activiteit zich een aantal keren her-
haald. Tot nu toe moest u dan iedere keer de activiteit opnieuw invoeren. Dat is nu niet meer
nodig, want u kunt de activiteit met <Ctrl>+<C> kopiéren en na het wijzigen van de datum

met <Ctrl>+<V> toevoegen.

L Activiteit / Dacent

EX THBEE

Wan- tm

1510-2018 ~

Ma P

v

Crtl-C

Activiteitr Klas Klazd “ak
13 1a,1h Sk

Docent
ARD

Activiteitn

L Activiteit / Docent

E¥ THBEEH

Lokaal  %an ad.mm. vana! Jmclel.mm. - Tim uur ~

w1510

1 1510 g
W

Wan- t'm

ME-12-2018 ‘
Ma 4

v

Activiteitr Klas Klazd Vak
14 1a1h SH

Activiteitnr s

Docent
ARD

Lokaal

Crtl-v
& Tmddmmn Thnur A

1012 11012 g
W

Uur wijzigen in roosterweergave

Als u in vorige versies een lesuur wilde wijzigen, dan kon u eenvoudige wijziging in de roos-
terweergave doorvoeren, voor ingewikkelde veranderingen moest u toch uitwijken naar de
plandialoog. In Untis 2018 is het mogelijk om alle wijzigingen, die mogelijk zijn in de plandia-
loog ook vanuit de roosterweergave door te voeren. Klik hiertoe met een rechter muisklik in
het rooster en selecteer ‘Bijzondere inzet/uur wijzigen’.

“7 3a-Klas 3a (Aristoteles) Rooster (Klal)

‘a re-F dRs gMle &-@ =.

Klal - Klz

T HzEme | - 17112m
Ma Di Wo Do v Za
1 EM L3a | NE L3a MWE L3a | BI L3a
2 Lo G2 | LO G2 WiSL3a | FM 1 3a | wis1 3a
3 ME L3a | LT. L3a | AK L3a Roasteropmask
KG. L3a
4 Bl L3a | WISL3a | GD L3a Uurcel
5 G5 L3a | GS L3a =14 Lokaal toewijzenfuissen
3] Lo G2 Bijzondere inzet / Uur wijzigen l}
ri EM L3a Tentamen aanmaken
H&, LHA ——
8 MA LMA Uurcel: standaardfarmast
Tekst bij de vervanging

Leerlingen k.,
Tijdbereik: Week

In HTML-farmaat kopiéren

In dit venster kunt u enerzijds de toegewezen docenten, het vak, het lokaal of de leerlingen-
groep wijzigen, anderzijds is het ook mogelijk een extra docent toe te voegen, activeer hier-
toe de button <Nieuwe docent>. Er verschijnt dan een nieuw tabblad, waarop dezelfde gege-
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vens ingevoerd kunnen worden. Technisch gezien is dit dezelfde werkwijze als in de plandia-
loog, waar u de gegevens in het detailvenster op een nieuwe regel invoert.

Uurwijzigen: 15-11/2 PO || Uurwijzigen: 15-1142 *
GALL WIS GAU, WIS 2

Klaz Klaz

Klazsen: 1 3a Klazsen: 1 3a

Docent Docent

Gal - | &lleen beschikbare docenten | &lleen beschikbare docenten

Wak

IWlS - | Alleen vakken van docent | Alleen vakken van docent

Lokaal

L3a - | Alleen vrije lokalen Alleen viije lokalen

I - Leerlingengroep
| | Tekst | \

\
Miguwe doc... Migwwe doc...

| Tekst

Afbreken Afbreken

Vrijstelling docent i.c.m. leerlingengroepen

Met Untis 2017 werd doorgevoerd, dat bij een activiteit met een bepaalde leerlingengroep de
juiste docent werd vrijgesteld. Bij gebruik van de module Curs worden nu ook leerling cor-
recte vrijstellingen verwezenlijkt.

Als u bijvoorbeeld 3 activiteiten hebt met 3 verschillende leerlingengroepen (met leerlingen-
lesgroep-toewijzingen) en een les met een andere leerlingengroep heeft door deze invoer ei-
genlijk geen leerlingen meer, dan wordt de betreffende docent nu ook vrijgesteld.

o1

T Activiteit / Docent

S8 T D EE. Wanneerdoor;ﬁeze 3 Ieerling_engroepen
- een les overbhﬁ Zonder Iee_rllngen, dan
: wordt ook die docent vrijgesteld.
13- 32016~ || G %6 62017 |
Ma _— Mo " 281 Dagef
Activil Klas Klasch Docent Lokaa “ak “Wan d wanal Tim de Tin w Red Leerlingendraep +
7 10a10b11a11b Al MERZ  26-06 1 26-06 10 MEBRZ _10k
2 10a10b 11811k BEF: ERWZ 2306 1 23-06 10 ERW2Z 011
10 10s,10b,11a,11b Ehdl [=]I=41 26-06 1 26-06 10 BIE1 _10a
Activiteitnr s

Als door deze 3 leerlingengroepen impliciet een andere leerlingengroep zonder leerlingen
overblijft, dan wordt de betreffende docent ook vrijgesteld.

Lokaal uit dubbeluur halen

In de vervangingsplanning kunt u op vervangingsregels lokalen toewijzen. Natuurlijk ook als
het gewenste lokaal al bezet is, er wordt dan een lokaalvervangingsregel aangemaakt. Het is
alleen niet wenselijk dat het lokaal eigenlijk onderdeel uitmaakt van een dubbeluur, want dan
moeten de leerlingen na het eerste deel van de les van lokaal wisselen.
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Wraag >
Botzing! Het lokaal L1a iz op 05-12 op het 3. uwr al in een les gepland.

I Lakaal L1aEr iz nu een dubbeluvr in dit lokaal gepland. 11 c‘._____

L-rr 33: 12, ARILEM, L1a

Optie=s
Lokaal niet plannen
Lokaal met botzing planhen

Lokaal zonder botzing plannen [veroarzaakt lokaalkwervanging)
Laokalen ruilen [vormt bwee vervangingsregels)

Untis 2018 maakt u daarom er in zo’n geval op attent, dat de selectie van het lokaal een dub-
beluur uit elkaar haalt, waarna u nog kunt beslissen, of u dit echt wilt doorvoeren of niet.

6.12 Vervangingsvoorstel: markering van urenblok

Als een vervanger wordt gezocht voor een dubbel- of blokuur, dan kan in het vervangings-
voorstel door het aanvinken van de optie ‘Urenblok’ alleen die docenten worden getoond, die
in voor het dubbel- of blokuur beschikbaar zijn. In versie 2018 wordt nu ook in de kolom
Rooster het dubbel- of blokuur gemarkeerd (dit was vroeger alleen het eerste uur).

e Vervangingen / Docent - 0O =
ERE 2 HAEV P TLHER A R-& & -
[Docent) Var- tm —

F\IIB * 122018 -
i M s Open vervangingen
Docent

Yery-nr Soort uur = [(wakl  Mak  (docent) Vervanger (klas(sen)) Hlas Vaklokaal  (lokaal)  Weal s

405 Wervanging =] HA *AND Y 3a, 3k 3a, 3h LHa LHA,

404 Wervanging T HA * D Y Ja, 3h 3a, 3h LHA LHA

401 risteling

400 Wriisteling = Vervangingsvoorstel

356 Wrijsteling @ @ .

395 Wrijsteling

S Vristeling = 10-12 Ma-7-8 AND/HA/3a.3b

403 P « Yervangingsvoorstellen [7).Surveillances (2).Lokalen [9)

-

[ o I: Yervangingsvoorstellen (7] | Surveilances (2N, Lokalen [S]I

Afkorting Merkteken wi Rooster N Teller Uitval Very. Tijdwens: Alg.code
RuUB 3 ML -4 04 I
CER 2 E E -1
ARI 3 WL -2 02 m
HUG 3 AN
MENWY 3 M| W 2
MO 4 G|& -1
cru [N 3 |
* Yerschuivingen [0]
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Verplaatsen van vervangingen

Op basis van een door velen ingediend verzoek is het in Untis 2018 nu mogelijk om een be-
staande vervanging te kunnen verplaatsen. Is een docent bijvoorbeeld op maandag absent,
maar op woensdag weer aanwezig, dan kunt u de vervanging verslepen van maandag naar
woensdag. De absent gemelde docent wordt nu weer ingezet, het oorspronkelijke uur ver-

valt. Is de docent ook op woensdag absent, dan ontstaat een open vervanging.

e Vervangingen / Klas - 0O = "' Sa—llasia{mi;nus} o= O 0=
=l ¥y (3 ' - b
EReR pEAEVY F vrE @ AR-d &, | P ~l-we-F dAf T
Klas Yan- t/m — | Hodzzoig | -1512-2018
-
fAlle +  [1zame o
Ha Ma | Di |\Wo |Do | Vr |Za
i)+ Open vervangingen
Kl 1 |EeM | NE NE | BI
EH] 5
“ery- Soort Datur= uwn (vak) “ak (doce “ervs (klaz(sen)) Klas (lokaa YWaklol EeLb (Lol il || S ||
27 Mervanging 1012 4 HI CER %¢? 3a 3a L3s L3a 3 ME | LT. | AK | KG. WIS | LT.
4 '?EH\'? WIS | GD | KG. | AK [ ME
venhr. [ |3 Klas (Ver-Ka)* v| 5 [osVos [k HA
6 LOM.
71/ Ha | EN | GD
8 A Ha | A | e
7
/ [Kia1 - fias 1° v|
"‘ Vervangingen / Klas @ 3a - Klas 3a[}ris‘:u’s] o O O =

Teller met publicatie van tijdbereik

= y = - = ] / =k . x>
ERE ndAdEV F vHE @ A B-B &. £ - w-F G/ T
Klas Var- tm ~ | 10122018 Z| 2 1512208
flle > [1zame o
Week 1, 0 _ Ma | D} \Wo|Do | Vr |Za
pER Yervangingen

1 |en | ME | BI
Flaz

2 |Lom Lo WilS [ EM | WIS
“ery- Soort Datur= uwn (vak) “ak (doce Vervs (klas(sen)) Klas (lokas YWaklol 3
2117 Uitval 1012 4 Bl - CER — 3a 33 L3s ME LT || S G, HUB || L1
318 Verplastsing 1112 6 BI Bl | CER CER 3a Za L3 L3a 4 | = |wg|GD Ak | ME

5 | G5 | Gagl*sK. HA

venNr. [ |2 |Klas [Ver-Kla)* v| L] Bl LM,
T EN | GD
Ha

Bij de basisgegevens van docenten was het vroeger al mogelijk, de tellerstand van de ver-
vangingsplanning te publiceren. Nieuw is, dat op de afdruk ook het actieve tijdbereik, dat is

ingesteld voor de teller wordt vermeld.

PT-verv.  Sur

Teller tijdbereik: 01-10 - 31-10
Afkorting  Achternaam  “ervangingen Uitval Teller PT uival
GAU Gauss 1 0 1
MEWY MNewton 0 0 0
HUG Hugo i} 1 -1
AND Andersen 0 0 0
ARl Aristoteles 0 1 -1
CAL Callas 0 2 -2
NOB Maobel 1 0 1
RUB Rubens 0 0 0
CER Cerantes 0 0 0
CUR Curie 0 0 0

oOooocoo oo oo o

coocoo ooooo
oo oo oo oo O
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Deze informatie verschijnt alleen op de afdruk als er kolommen met betrekking tot het
dagrooster zijn geactiveerd.
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Lijst teller-berekening: kenmerk vrijstellingen

Op de lijst Teller-berekening werden vrijstellingen met het kenmerk E van Uitval aangeduid.
In Untis 2018 worden vrijstellingen met een aparte letter F aangeduid. Zo is dit beter van el-

kaar te onderscheiden.

1012 Waft -F
1012 Mald -F
1012 Maf3 -F
18512 Zall -E

Vervangingen: 0
Uitval: 4

Totaal: 4

RUB Rubens

Vervangingen / Uitval / Waardecorrectie : 01-12 - 3112
Datum wur  EMAF Waarde Teller Wak

Uitval niet meegeteld: 0

-1 -1 Mederlands
-1 -2 Mederlands
-1 -3 Mederlands
-1 -4 Mederlands

Klas
1h
1h
1a
1a

Reden

Activitet
Activitet
Activite it
== Uitval

Tekst
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7 MultiUser

7.1 Instellingen zonder geopende database

In Untis MultiUser 2018 wordt de menustructuur ook getoond, als er nog geen rooster is ge-
laden. Hierdoor is het mogelijk, de instellingen voor de MultiUser-modus te openen. Tot nu
toe moest hiervoor eerst een roosterbestand worden geopend.

Bestand Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs

Gebruikers =

123 (;"\I % Lessenmatrix $ fﬁ Weekwaarden
— ), Ly - -
= [y Externe elementen

Urentabel :5 Taken = E

Perioden  Lesassistent ‘Waardeberekening Multilser
- - E, Docentbevoegdheden - - w@ Instellingen - w@ Instellingen
Plan van inzet en Wh. ‘Waardeberekening ultillser

7.2 Gebruik van oude versies verhinderen

Als u voor de eerste keer met de nieuwe versie 2018 in een reeds bestaande database in-
logt, worden de tabellen aangepast voor versie 2018. Dit gebeurde tot nu toe altijd automa-
tisch. In Untis MultiUser 2018 wordt u bij deze bewerking erop attent gemaakt, dat dit alleen
kan plaatsvinden door de administrator.

Wfaarschuwing >

Il gebruikt de databaze wvoor de eerste keer met een nieuwe programmaversie .

Huidige werzsie Itz Multilser 2017
Actuele versie ntig bultilUzer 2012

De database moet worden geupdated en dit moet worden bevestigd door de administrator.
Ma deze update iz de toegang met een oudere programmaversie niet meer mogelijk.

Adrniniskratie G ebruiker

W achtwoord

In dit venster wordt tevens vermeld, dat standaard de toegang met een oudere versie na de
omzetting niet meer mogelijk is. Als u dit toch wilt toestaan, plaats dan bij de instellingen van
MultiUser het vinkje bij “Toegang tot de database voor oudere versies toestaan’.

Let op!
Wij raden u sterk aan, dit vinkje niet te plaatsen, want bij gebruik van verschillende Untis ver-
sies in dezelfde database kan dit leiden (en lijden) tot het kwijtraken van gegevens. In versie
2017 met versiedatum 8.2.2017 wordt hier al rekening mee gehouden, met oudere versies is
het inloggen toch mogelijk.
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4 MultilUser
ODBC verbinding

IS SOL zerver

Externe elementen
het roogter onderdrukken.

inlezen

Algemene MﬁUser-instellingen

Intis Maam [default="Untis")

|:| ODBC gebruikersnaam

ODEC wachtwoord

YWeergave van schoolhummer bij externe elementen in

| Externe planning in rooster met eymbool kenmerken

Toegang tot databaze met oudere versie toestaan

Timeout bij inactiviteit [minuten)
Geen timeout

Externe elementen zonder les: tiden alleen bij aanmelden

Roosterweergave en externe elementen

Vanaf versie 2018 worden externe elementen in het rooster op precies dezelfde manier ge-

toond als andere lesuren, dat wil zeggen de weergave wijkt hier niet meer af. Om externe
elementen als zodanig te kenmerken wordt in het rooster een databasesymbooltje toege-

voegd.

i

E '— CAL - Callas, Maria Rooster tnlut[)... =

L-nr Doc., Wak, Lok,
Extern: 52 53,5k L1a

Klas Lin Tekst

O x
o [~ w-B dR s EE
hd * 9082017 o
Ma Di Wo Do Vr
1 2a 13
2 1a & 2h 2h
3 1h
2 2h 1a
5 M |=5a 2 1h
6 I 5a
7 4
8 3a.
9
-

-

|Doc1 -Docent 1 [Openbaar)* v|

Dit symbooltje kan bij de instellingen voor MultiUser optioneel worden uitgezet.
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Toegestane lengte bij veld klasniveau

In het veld Klasniveau bij de basisgegevens van klassen kon tot nu toe een naam met maxi-

maal 20 karakters worden ingevoerd. Dit is verhoogd naar 50 karakters.

Pl

Klassen / Klas (Openbaar)

4 | RENMART &58 O RE @ a-7

Afkorting | Volledige naam

1a
1k
2a

Klas 1a (Gauss)
Klaz 1h (Mewton)
Klas 2a (Hugo)

Miveau

12343673901 2345678301 25345675501 234567379

1
2

[

[~]

Elas [Openbaar)*

Nieuwe autorisaties

Er zijn twee nieuwe autorisaties toegevoegd:

= Qverdracht naar WebUntis
= Vervangingsstatistiek

L. Gebruikersrechten

Migwn

| | Wizzen

Afkarting

Aantal gebruikers

School aanmaken
Lesjaar aanmaken
Wersie aanmaken
Beheerder
Gebruikersbehesr
Optimalizatie
Afdrukken

Administratie Boostermakers

Wery. statigtiek

Laegevenzexport

Gegevensimpart

Wwiebllmtis

Infarooster

Foosters

CRENE] B BE) A A EEE]E]

Bewerken

MOE AR EOOO0OO

m
o
=
o]

o
fa
=

Bij de omzetting naar Untis 2018 wordt de autorisatie voor Vervangingsstatistiek automatisch

bij alle gebruikersgroepen gezet, waar het recht ‘Afdrukken’ is toegekend. De autorisatie
WebUntis wordt standaard niet toegekend, behalve bij de gebruikersgroep Administratie.
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Jaarplanning

Absentie invoer: jaaruren uit rooster halen

Als in Untis 2018 een jaarplanning-absentie voor een lokaal wordt ingevoerd, dan wordt ge-
controleerd, of het lokaal in de betreffende tijd al met jaaruren is ingepland. Zo ja, dan ont-
staat er een melding, waarbij u kunt beslissen of het jaaruur uit het rooster moet worden ge-
haald of alleen het lokaal uit de les.

"- Jaarplanning - absenties

ENR Toé @-@Em .

Wan- tm —

v Jaaruren uitroosteren X
Ma e

Docent [D]I Klassen (0] Lokalen [1) | De volgende lesgen hebben ingeroosterde jaaruen in een absentiebersil,

Ahznr.  Lokaal wan dd.mm. | Vanat | T dd.mm. 11 [1a, 1b, 2a, 2b, AK. HUG), 33 [1a, EN, 4RI)

3/L1a 2409 12000 ——t—

Wak mioet met deze uren gebeuren’?

(®) Uren uitraosteran

() Lokaal vitroosteren
() Arfbreken

oK

Optimalisatie: weekrooster gelijk houden

Voor de optimalisatie van jaaruren kunt u nu in het wegingsvenster instellen, dat de roosters
over de weken zo mogelijk hetzelfde moeten worden ingepland.

#

77 Weaging

Haoofdvakken “ Onbelangrik.  Extresm belangrijk

YWeekuren gelikmatig verdelen woor klaszen,
Lokalen - U

“Wheekuren gelijkmatig verdelen woor docenten.

%

Urenverdeling

Tijdwensen |:| “Weekuren gelikmmatig verdelen woor lokalen.
Jaarplanning —D— ‘weekuren gelikmatig verdelen woor leerlingen.
Analyse 1 weekroosters gelik houden

k. | | Afbreken | | Toepaszen
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Vakanties: jaaruren uit rooster halen

Als in het actieve rooster jaaruren zijn ingepland en er wordt een vakantie ingevoerd, dan
worden de betreffende jaaruren uit het rooster gehaald. Nieuw is, dat u vooraf eerst een
overzichtje krijgt van de betreffende uren.

Afkorting Voledige naam Wan Tim ‘Week daamna [4, B, ...] Lesweeknr. daarma
Wakantiel | 04-09-2017-06-09-2017 | 04.09.17 06.09.17
Herfst Herfst 20107 261017
Kl ] b
. Daturn: ‘wo 06-03-2017 | Leswi Legenda Vakartle Tip - o x
Kalenderweek: 36 [ Feestdag Lesjaar

De volgende lessen werden uit het rooster gewist, omdat ze op lesvrie dagen ziin gepland.

Ma Di Wc Do¥r Za Zo Ma Di |wc Do vt [Za 2o Ma|Di W Do v Za Zo Ma
Augustus Lestr. | Tid | Datum Docent Klazsen | Wakken Lokalen -~
September 73|Di2 | 05092017 ARLAUB |Ts.1b |LOM.LOJ G261
2017 | Oktaber 78| Ma2 | 04.09.2017| AND T3 [HA LHA
November 75|woa| 06092017 AUB. ARI [2b 2a |LOJLOM 61,62
December 81/Di7 | 05092017 CUR, AND |2b 2a |HW/ HA  LHW, LHA

94| Ma-1 | 04092017 NEW 2a.2b (LT L2a
76|Ma-4 | 04032017 ARIRUB | 3s. 3b  |LOM. LOJ G2 G1

Januari

Februari

Maart 78|Wao7 | OR09.2017 AND.CUR |33 3b  |HA HK LHA, KEU

2018 April 31\ Di4 | 05.09.2007 | ARI 1a WIS L1a

Mei 33 Di-3 | 05.09.2007 | ARI 1a EM L1a

Juni 35 Wo-3 | 06.09.2017 | CAL 1a ML L1a

Juli 38 Mal | 04.09.2007 | CAL 1a ki L1a

46| Ma-4 | 04.03.2017 NOB 1a GD Lia

Algemeen 53| Ma3 | 04.03.2017 RUB 1a ME Lia
Lesjaar Schooldagen: 323 Aantal weken: 47 Aantal val 2|Wo-1 | 06.09.2017| CAL T kG Lib e
Lessen Schooldagen: 248 Aantal weken: 46 Aantal va r

| ! ak. || Afbreken | | Toepassen
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9 Curs/Leerlingenrooster

9.1 Synchronisatie lesgroep met roosterweergave

Als in het venster Tentamens een lesgroep wordt geselecteerd, dan wordt in versie 2018 een
geopend venster met een roosterweergave automatisch met deze les gesynchroniseerd.

"‘ 10a - Klas 10a (anton} Rooster (Klal) nu a Tentamens - 0 x
10a ~rwe-F AR as ERe 7| Be - | e I ERES & | = 86 )
i - f= -10-, - -1 10- -
Lesiaar:17-09:2018 - 20-06-2019 R~ [ 4102018 @~ [ 4102m8 @3- T (410206 G+  Dam
Dag “Wan | T/m Maam Tekst “akl 1= UG e 1= Uur tm
Ma | Di | Wo | Do | Vr | Za v = =
Naam Ny, tentamen
1 Bl GIL| | B L|s
2 :ZSMLa MUE. iios‘m‘ o = “‘ ! Tekst
3 - B ek X
4 Vakken/leerlingen Daocenten/lokalen I
4 MEREEE i}? i3 L-rr Wak Klas Doc. A
5 &5 | NA [E%! | Ak m24 AKB1 10a LU Wakken Clusters Stat.code Leerlingen
NEB1
6 v |6MISBT | SKE1 |oy L] o= AKBZ 102100 LAE Selectis Selectie
7 326 AKB3 [11a11b CAE L —
) TE. |e% BB e 327 AKB4 11b DOR ‘ Lessen Logip | Doc. | Aantal leeringen Afk. |Klas  Lesop
9 = 355 AR 10a, 10b, 11a, 11b CAE
SYISBI |oBKB1 SIS0 5 g 45T [11a KON
10 | ewan. | ko 332 BIBT  |10a EER
L = s Ll a T 333 BIBZ 10k, 114, 110 CAE
r e, v 0 A BT BV |10s,11b NOB
324|LUD, AKBT, Lokl 103 | Bf  Iagy B2 10b,11a 116 |GAU
5 EME1 10a, 11a, 11k ANT
el ENBZ2  [10b. 11a BER 4
Klat - Klas | € &
Leszen tonen
Alle Gemarkeerd| | Inversie

9.2 Sortering in de clustermatrix

In de clustermatrix kunt u met de icoon <Sorteren> aangeven op welke criteria gesorteerd
moet worden. De instelling wordt bewaard in het roosterbestand respectievelijk de database.

A
4% Clustermatrix

Ld TREZER @& (2@ & .
| [] Alleen open vakuren 38 Urenfweek Sorteercriteria - m} x
Elasniveaw: " 0 LA [Oper 5
m esgrogp/L-nr ‘ orteren op
Rlas: Cluster Clustel ~
I lle hd @ Oplopend ) Aflopend
esgroe L-nr | Udw Open Jocen Klas | Niv. | Lin. 1 2 12 ~
dan op =
[RTi o1z

B |-Geen- ~

& @® Oplopend O atofesgios Lv | Urw |Opendocen] Kias | Niw. | Un | 1 | 2 | 3 | & | 5 | 6 | ¢

£ Cim o Clm 003 Cld CI05 ©106 C107
MEW | 301 B O ANT 106,110,711 5% dan op E OB 4 @z 2 2
ENWT 302 B 0AND 10a 11011 6 ¥ Gesn R = R R
EMWZ 303 E  O0EER 10211011 2
PORY 304 6  OCAL 116 M 3% Dplopend Afled S
e N T C = WEW 301 B 0 ANT 10b.110.11 B X

e EMV1 302§ 0 AND 10211011 63X
MEWZ 30E B 0IDA T1a111 B G @ & gen ik T B
SKY 307 B OFRL T1a111 EFY 0k — I G e N B
WIS 3B B 0 EMI 10110 £ Ty TN B
wiSY 353 6 0 DOR|11a111 5 E wis sl sl ol T B
BMT | 384 B O MOE 102,710,711 3% el = el ool
< KGY 352 B 0 MEW 10a 10 1%
ENVZ 303 6 0 BER 10a110.11 2 ®
MAV1 305 6 0/CAL 10a 10 2 ®

9.3 Totaaloptimalisatie: dubbeluren fouten vermijden

In het venster Totaaloptimalisatie is in Untis 2018 de optie ‘Fouten met dubbeluren vermij-
den’ toegevoegd. Is dit vinkje geplaatst, dan houdt de optimalisatie bij het vormen van de
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clusters rekening met de invoer van gewenste dubbeluren. Zo wordt in een 2-urig cluster al-
leen lessen gepland, indien alle lessen als dubbeluur geplaatst kunnen worden, of geen.

Totaaloptirmalisatie - Clusterplanning: meermalige uitvoer wvan een optimalisatie met deelber.., X

Optirmalizatie:

L Optirmalizatie starten
Resulkaat van de optimalizatie s

KlazniveaL:

Alle klazniveaus -

Aantal optimalizatie stappen

(1-3]
3

efis. clusters met lesarp.
aanvullen

) Clusters: met hetzelfde
*eging [0-33] aantal weekuren
50 Respecteren van het min. aantal

I, per lesgroep efimeerde clusters niet

zplitzen

A0 :?ESF'EC'E”E” van het max, aantal Fix. clusters:In-lesarp-koppe
1. pEr Ieszgroep |:I|iift

g0 Yermiden van botsingen Fouten met dubbeluren

vermijden

Bij deze optie wordt ook rekening gehouden met het ingevoerde bereik van de dubbeluren.
Heeft een les bijvoorbeeld 4 weekuren en een dubbeluren-eis van ‘1-2’ , dan moeten twee
uren dwingend als dubbeluur worden ingepland, de andere twee uren kunnen ook in een
cluster met losse uren worden geplaatst.

Filterregel in lesgroep-Leerlingen-overzicht

In het venster Lesgroep-leerling-overzicht vindt u voortaan ook de filterregel. Ook hier kunt u
gebruik maken van jokertekens. Als u bijvoorbeeld op alle leerlingen wilt filteren, die met een
A beginnen, dan stelt u als filtercriterium ‘A*" in.

’I‘ Lesgroep-leerling-overzicht

el > [le ~ B ewe @0 2 2 oF .
o Geselect. lesarp:PORY Lezzen: a
304, FORY

Els Lor Lamp Dnr Ln ks Leering | Klas | alternatie Ela Afl Achternaar Voorn Udw sk
Y O _ Y ] A

10b,1 ] | 301|/NEV 4 FE nelogg TR [FURY Ma | [ | Aston| Astan Franc| 36

10a,1 O | 302 ENvI) g3 Addams | 11b | PORY b | [ Addar Addams Jare | 35

10a,1 [J | 303 ENvZA 2|3 Chel 11 |PORY 11b | [0 | Angel Angel MNome 33

b [ 304 POR 2 3|3

102 [] | 305 N&vi 3 23

a1 O | 305 Mavz 3 63

11a,1 [J | 207|skv |9 33

10a,1 [ | 356 |wisy 7 33,
£ > £ > £ >
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9.5 Filterregel in venster Leerlingengroepen

Ook in het venster Leerlingengroepen is de filterregel toegevoegd.

Leerlingengroepen / Leerlingengroep

Pots T-1° EREN & &-2@ .

Afkorting | Waolledige naam Wak Klas Afdeling Stat code ]
T Ma | w

Azt 11a AST 11a

Bioz2_10k BBE2 |10b11a,1

BiolL2_10k1 BvZ2  |10b11a,1

Chiz1_10a1 SHB1  |10&,10kR,1

ChL_11a11 SkY [11a,11b

Chor_11a IMG 11a

D3 11a MEES [11a <

9.6 Tentamens: meerdere default-Statistiekcodes

In het venster Tentamens kunt u met de icoon <Instellingen> een statistiekcode invoeren, die
standaard automatisch wordt gekoppeld aan nieuwe tentamens. Tot nu toe kon u slechts 1
code (van 1 karakter) invoeren, nu mogen dat meerdere codes (van 1 karakter) zijn.

Even opfrissen

In het venster Leerling-vakkenkeuze en Lesgroep-leerlingenkeuze is bij elke vakkenkeuze
van een leerling een statistiekcode in te voeren. Door in het tentamenvenster een statistiek-
code in te voeren, worden na selectie van een lesgroep, alleen die leerlingen toegevoegqd,
waarbij de statistiekcode bij de lesgroep (vakkenkeuze) voorkomt in de ingevoerde string in
het veld statistiekcode.

9 Lesgroep-leerlingenkeuze

Fe [~] fe =] &

Instellingen *

Toegestaan aantal

Lesgrp: Clusters; - -

EECERS 3 O x
Doc.: e T T el (70

L-nr: 305 Lin.: i Standaard statistiekcode -

. g

Lin.  Klaz | Stat.code |Lesgrp | 4102018 - " 410208 G- | [
Pu |10a |c N H020s ©

e Dag  Wan | Tém Maam | Tekst |Vakken |Lin

Kip  10a AT T . 0 15 Uurvan Afbreken al
B (W . men

B Tekst
en/leerlingen Docenten/lokalen [

Wakken Cluster Stat.code Leerlingen

Selectie Selectie ac Selectie
Leszen Lgp | Doc.  Aantal leerflingen Afk.  Klaz | Lesgp
305 MAVT | CaL 2 Fru | 10a | Mav1
>
£ > L

9.7 Leerling-vakkenkeuze

Het was al mogelijk om in het venster Leerlingen-vakkenkeuze met de dubbele pijl naar links
in één keer een alternatieve keuze toe te voegen bij alle leerlingen met een gelijksoortige
vakkenkeuze. Nieuw is het, dat Untis eerst een overzichtje toont van de betreffende leer-
lingen en u vervolgens kunt beslissen of u de bewerking wilt doorvoeren.
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Bovendien kunt u met de dubbele pijl naar rechts een alternatieve keuze bij alle leerlingen
wissen.

"— Leerling-vakkenkeuze

[106 e AR A & .
i:.eerlllngen: E:::gt Max Klas: 10b Inclusief vakaroepen
I anc h %6 Vakuren Klasniveau: 502132880 Nieuwe vakkenkeuze
Wakkenkeuze: 9 26 Urendweek Sortering volgens invoervenster Yakken
Gekozen S Alternatieve keuze ~ @ Wak Lin | Doe enr 1lAs  Kla A

1 MWEB2 MWEEB2 ENBz 2 Alternatieve lesgroep toewvoegen — O x
2 KGB KGE ENVT 5
3 G5E1 G5SE1 | @ FIL E De volgende alternatieve lesgroepen worden voor de  getoonde leerlingen tg
4 AkB2 AKB2 GSBZ |0
5 |wlsE2 WISEZ @ ___@,Iﬁ...-?--ﬂ—"""
[ LOMB1 LOMB3 LOJB2 4 Betrokken alternatieve lesgroepen Leeringen in alternatie
7 GDE1 GDB2 GDB4 @ mﬂi ; Geselecteerds Toe te voegen alternatieve lesgroep Leerling | Klaz
8 |0 INF GSB1 G5B2 Wien | 10b
9 | BIVZ Blvz2 MAE 5 Kam  |1ib

e ;:: : Bragg |10b
< ? Planck | 108
1 AN E]

£ >
oK Afbreken

9.8 Handmatig plannen in leerlingenrooster

Ook in de roosterweergave van leerlingen is het nu mogelijk om lessen te plannen.

Let op!
Er worden naast het rooster de niet geplaatste lessen getoond, die aan de leerling zijn toege-
wezen. Heeft een leerling bijvoorbeeld AKB1 en AKB2 als alternatieve keuzes en is er nog
geen lesgroep toegekend, dan wordt deze ook hier niet getoond.

'l‘ Pru - Prudhomme, Sully 108 Rooster (Lee e Leerling-vakkenkeuze - 0O x
P *lca-F AAs & @~ 7| e | e & & .
N R = AN Leeringsn: Pru )
Lesjaar17-08-2018 - 29-06-2019 - Iﬁ T —— Klas: jDa Irn
Klasniveau: 515243336 Mi
Mist 5 32 Wakuren
QEIQQ Ma | DI (Wo |Do | V¥r | Za e ' akkenkeuze: 3 32 Urenfweek e
Gekozs . _ . Wak, Lin ‘LA
1 et (NEBY | 1 NAWT Dit vak is nog niet AV 4
2 [RIER | > INEEY toegewezen en wordt B |c
’7 3 MuB daarom ook niet getoond BV o
3 als niet geplaatste les.
“ 4 ENE1 EMV1 E |2
4 EHBY 5 GSE] HIET / @ ENv2 |2 [E
5 6 AkB1 AkB2 FIL E |L
6 | GER1. 7 "WiISB1 WwSE1 GDB2 7 L
“ 8 KGY KGY @ GDBEZ 3 |F
7 581 3 LOJB1 LOJBZ2 IMF 9 |E
8 KGBE |13 |E
g Gy LATE 3 L
LOMB2 3 (Fw
10 < > < >
< < >
Leel - Leerling 1 v| T - — - — =
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Pauzerooster

In het tijdraster kunt u op het tabblad Pauzes voor iedere pauze een naam invoeren. Nieuw
is, dat deze benaming ook in het venster Pauzerooster alsook op de lijst ‘Pauzerooster -

Weekoverzicht’ wordt getoond.

<% Tijdraster
4 Algemeen Pauzes Vervanging
Middagpauze van tot
0 Max. aantal klassen met gelikbidige middagpauze

Itvoer:
* = Pauze mag niet door dubbel- of blokuur overbrugd worden,

+ = Diglocatie in pauze bereikbaar

Benaming wan middagpauze

7B 8M 1840 104 A

KEL |PRYIPRZ2
ha 04 NAE [RUE
Ma 172 AHuc
ha 243 /. [MEw
ha 3id gUG CAL

— e Middagpauze AL
Di DA NOB AR
Di1/2 RUB
Di 273 NOB
Di 34 ARl [caL
Di Middagpauze |MNEW
Yo 041 RUB |GAU
Vo 1/2 GAL
Vo 2/3 CAL
Wyo 344 HUG [MOB
Wyo Middagpauze [CAL

1142|243 344 4% BB | BT
FPauzebenarning Middagpauze
Begin 845 940 10:35 11:30 12:25 13
Einde 800 55 950 10:45 11:40 123
Meands I
Dinzdan

1415 1510
5 15:20

KEL

16:05 17:00
1615

= pauzetoezichter

- T3

a2

R ]

Gang | Docent I

N

Minuten: 36002000 1 osine \wk

Yolledige naam

Maandag
Dinzdag
Woensdag
Donderdag
Wriidag
Zaterdag

01 142 243 T8
845 940 1035 11.30 1225 1320 1415 71570
200 855 9850 1045 11.40 1235 1330 1425
E HUG GaL
E AR MEW
e HUG CAL
£ Gall CER
¥ CER HUG
e HUG ARI

344 ‘iddag B/7
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