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Algemeen
Taal

Untis is in 35 talen vertaald. Tot nu toe was er voor elke taal een eigen installatie voorhanden.
Dit is nu niet meer nodig. De taal kan nu tijdens het werken met Untis aangepast worden. Dit
is in te stellen met de keuze Instellingen op het tabblad Start. Kies voor Instellingsgege-
vens—-> Algemeen en klik op de button Taal.

Er verschijnt nu een nieuw venster waarin u de taal van uw voorkeur kunt kiezen. Klik vervol-
gens op <OK>,

tellingen *
Instellingsgegevens :
. Instellingsnaam
. Nederand - | land
. Overzic LrE LA - Rego Untis Taal x
{_Waarde Test Licentie
Ei_\rtersen Lesjoar C Taal Taal
ijsten
Van Tém -
Dagroosterbeheer ]
- 82015 | [10- 72016 ~ el ~
Curs_ | | | 1 = Duits Hochschulel
MultiUser 1 = w e Eesti ]

English UK
Espafiol
Euskara
Fardisch
Farsi Iran
Fins
Frangais
Grieks
Herbreeuws
Hengaars
Hrvatski
Italiano

- | lelesweek (AB, ..)

|| Dagtijdraster activersn
[7] Mutti-Tijdraster

Morsk (Bokmal)

Oekrains

Pools

Portugués

Roemeens
Servisch

Slovensdina

Sotho (Lesotho)

Swvenska

Taais

Turks

Pycckuia hd

De taal wordt per Windowsgebruiker in de Untis.ini opgeslagen, zo kunnen er verschillende
gebruikers in verschillende talen werken op hetzelfde moment.

De Help

Bij vragen kunt u met F1 of via het tabblad Start - Help informatie inwinnen. Tot nu toe werd
deze documentatie lokaal op uw computer opgeslagen, zodat er geen internetverbinding
noodzakelijk was.

Vanaf nu wordt u bij het activeren van de Help-functie doorgeschakeld naar de Online help,
die op de server van Untis staat. Deze wordt met een browser geopend. U heeft hiervoor een
internetverbinding nodig. Hierdoor heeft u altijd de meest actuele versie tot u beschikking.

Wilt u de documentatie toch lokaal opslaan, dan kan dit nog steeds. U kunt ze vanaf het tab-
blad Start downloaden met de keuze Help - Helpbestanden.



Tip!

1.3

1.4

Untis 2017 aanpassingen 5

- @ e Inforooster - [ Tijdvakken ~
@ S (v

i3 Pauzerooster = [ Plan van inzet ~
Instellingenl Help | Dagroosterbeheer n
- - Jaarplanning =
Help Opties

Begroetingsvenster

] T_j L]

Invoerassistent...
Handleidingen

Contact

eHE"

Info
Support-bestand

Update zoeken ... ‘/

Helpbestand downloaden

De Help-documentatie (met .CHM als extensie) wordt standaard opgeslagen in de map
C:\Users\Public\Documents\Untis.

Ondersteuning van meerdere processoren

Wanneer uw computer meerdere processoren bevat, dan zal Untis 2017 hier gebruik van ma-
ken. Het werken met Untis zal daardoor sneller gaan. Dit merkt u vooral als u van schermpro-
fiel wisselt, en er meerdere vensters worden geopend. Met de verhoogde rekencapaciteit zul-
len de vensters beduidend sneller openen, waardoor de werkzaamheden vlotter en soepeler
zullen gaan verlopen.

Filteren: of-operator

Bij invoerprofielen kunt u met behulp van de filterfunctie de gegevens op diverse manieren fil-
teren. Vanaf versie 2017 is het mogelijk om een filter te plaatsen op elementen, waarvan €én
van de opgegeven waarden voldoet. Hiervoor gebruikt u het rechtopstaande streepje (|).

Voorbeeld:

Tip!

U wilt alle lessen zien, waaraan klas 1a of klas 2a deelneemt.

Open hiervoor het venster met alle lessen en klik op het icoon <Filter>. Plaats de cursor op de
filterregel in de kolom Klas en voer ‘1a]2a’ in. Untis zal nu de lessen van klas 1a en klas 2a
laten zien. Als u de keuzelijsten voor basiselementen heeft geactiveerd (via Instellingen 2>
Diversen - Vormgeving), dan kunt u hier de klassen selecteren met behulp van de Ctrl-
toets.

@ Filter / Alle MILIE=E (FSR (™%
FEMNRIETELs - 0fE ) FL o -6 :
L-nr [+ KL, | Miet ¢ Uty | Juren  |Docent | Wak Kla= “Waklokaal | Lokasl A
j 1a|2a
4 3.1 CAL Sk 2a3a4
] 1,2 AMD H&, 1a
7 2.1 HUG AR 1a2a L1a
HUG G5 2a Lik
AR WS 1a L1a
AR EM 1a L1a
CAL Ml 1a Lia
CAaL ML 2a L1k
CAL 3 1a Lis

L

-
Y

Filter op lessen met
klas 1a OF klas 2a

-
o
Tk = R R R R

L]
=
&
=

I
s

|AIIE" v|_:E

U kunt op deze manier ook op alle 1- en 2-urige lessen filteren. Voer hiervoor in de kolom
‘Uw’ het filter ‘1|2’ in.
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Lijst ‘Vrije uren’ sorteerbaar

De lijst ‘Vrije uren’ geeft een goed overzicht van het aantal vrije uren van een docent, klas,
lokaal of leerling. Nieuw is de mogelijkheid deze lijst te sorteren op het element (in plaats van
de dag-uur aanduiding). Hierdoor is bijvoorbeeld snel inzichtelijk wanneer een docent vrije

uren heeft.

=

[= ] ardruk

[Z1 Overzichten

=[] Wrije uren

H Klazzen

H:[ Docenten

ﬂ Lokalzn

H Leerlingen

- — Docent: 20420
[_] Bezettingsstatistiek

Tijdbereik

Selecti
=l Lettertype

Dretailz

—

Fagina oprask

X Details

Wrije uren [formaat 92

| Sortering op klaz, doc,..

Aantal afkortingen op een regel

Afbreken

0] Yakkenph
[Z1 Urenlijst
1 Leszen
[_1 Pauzeroo|
[~ Dagroost
[Z1 Tentamer,

Vrije uren

Gebmuikte tekens:
* Gehlokkeard uur of hele dag vrij
+ Tussenuur

Aantal vrije uren

Afkarting . Wrije uren
Totaal  * + Overig
GAL 3|/ o003 32 Ma-1 8:00-8:45 +Ma-5 11:40-12:25 Ma7 13:30-14:15
Gauss Di-10 16:15-17:00  WWo1 2:00-8:45 Wo-2 8:55-9:40
Friedrich Do-4 10:4511:30  Dos 11:40-12:25 Do-6 12:3513:20
Vg 14:25-15:10 Wr-9 15:20-16:05 Wr-10 16:15-17:00
MEWY ;o o4 33 +Ma2 8595940 +Ma-5 11:40-12:25 Mab6 12:35-13:20
Meswton Di-7 13:30-14:15 Di-8 14251510 Di-9 15:20-16:05
lsac Wo-8 14251510 WoD 1520-16:05 Wo-10 1815-17.00
Wis 11:40-12:25 Wr-6 12:35-13:20 V-7 1330-14:158
HLUG 33 0 4 29 +ma2 8:55-9:40 +Ma-5 11:40-12:25 Mab6 12:35-13:20
Huga Di-8 14:25145:10 Di-9 1520-16:05 Di-10 16:1517:00
Wictor Do-6 12351320 Do7 13301415 Do-8 14:251510
Zzrl 8:00-8:45 Fa-2 8:55-9:40 Fa-5 11:40-12:25
AND 29 10 3 16 *Ma-1 8:00-8:45 *Ma-2 885540 *Ma-3 9:80-10:35
Andersen +0i-2 8:55-9:40 Di-5 11:40-12:25 Di-6 12:35-13:20

Hang Christian

Do-7 13301415

Do-8 14:25-15:10

WG 11:40-12:25

Nieuw schooljaar: leerlingaantal wissen

Ook bij de functie ‘Nieuw lesjaar’ op het tabblad Bestand is er iets veranderd. U heeft nu de
mogelijkheid, om bij het aanmaken van een nieuw lesjaar de bij de lessen ingevoerde leerling-
aantallen te wissen.

Mieww lesjaar

Lesjaar

Wan T/m

|[]- 52017 v| |a- 72018

Opzchirift voor alle lijzten
Rooster 201E6/2007

" akartie wissen

[T Leszen apnisuw nummeren

[T Jaaroverdracht van taken

[] Dacent automatizeh doorschuiven
[ Tidwensen van de docenten wissen

[ Tiidwensen wan de leszen wiszen

[T Jaarteller als waardeconectie avernemen

||:| Leerlingenaantal wizzen |

0K

Afbreken

1.7 Kopiéren van lessen: verandering van vaklokaal

Wanneer men een nieuwe klas toevoegt, dan wil men vaak de lessen van een parallelgroep
kopiéren. Tot nu toe nam Untis het vaklokaal over van de gekopieerde klas. Als je nu bij de
basisgegevens klassen bij de nieuwe klas een vaklokaal (basislokaal voor de klas) invoert dan
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zal Untis dit lokaal bij het kopiéren van de lessen overnemen. Hierdoor is het achteraf corrige-

ren van het lokaal niet meer nodig.

@ Klas 12 (Gauss) / Klas W == =
[iz I FEMRR ETE LI FR .;_'i Kopiéren (Ctrl+C)
Plakken {Ctrl+V}
L-nr [+ KL, | Mist L |.Jurer| |Doce|\f‘ak |Klas aklaal |L0kai|[ ~ === het vaklokaal van 1b
5  |H1: e oo D oo (N [l Clagli wordt overgenomen vanuit
- 2 B e ;: Lia de basisgegevens
16 5 ARl WIS 1a | L1a | @ Kias 1b /Klas Mo | ===
18 5 ARl EM  1a | Lia |1b = :|EEDw|E\?ch§’|Z
y -
19 2 CAL MU 1a | Uta
21 2 CAL K& 1a L1a L-nr |+ Kl.,'|N|e15UM |Juren |Doce|‘u"ak |Klas |‘u"aklokaal]-
2 5 0B lao 112 Tiia 383 = 1,82 2 AND HA |1b  LHA
29 E RUB NE 1a | Lia 365 | 2 B2 2 HUG AK oo /L;k_ﬁ\c
a7 2 CER Bl 1a | Ua
0 5 cur uw 1a | oaw 11287 By5 s ARI WIS [1b | Loks
M9 @}, 3 ARl LOM |12 | G2 8 s s ARI |BN |1b ) |Loks
51 5 vonleo ia ari B2 2 CAL MU [1b | Loké
\‘/ 373 B2 2 CAL KG [1b | Loké
< 375 B2 2 NOE GD |1b | Loké
ar7 By5 5 RUE NE |1b | Loké
> Lnr [ | Klas a7 B2 o CER Bl |1b | Loks
381 B2 2 CUR HW |1b %};v_'.r/
383 @ 1,83 3 ARl LOM |1b
385 B2 2 NOB GD b
€< >
> Lnr + [Kias ~ |

Hulpfuncties: Lessen voor klasvergadering

Op het tabblad Bestand kunt u met de keuze ‘Hulpfuncties = Lessen voor klasvergade-
ring’ automatisch voor elke klas een les aanmaken met alle betrokken docenten van die klas.

Deze lessen worden alleen aangemaakt in de actieve periode. Nieuw is de mogelijk om de
overige lessen in deze periode op Negeren of Fixeren te zetten.
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Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties

£ Niguw 1[,1 Lin. aantallen naar Lessen

L!J[FJ Eij de lessen wordt het aantal leerlingen per lesgroep ingevoerd
= Openen
=&k 1[,1 In losse lessen opsplitsen

i ﬂ ; .

[| k|  Allelessen worden in losse lessen opgesplitst.

Recent geopend
Lessen voor klasvergadering

Voor iedere klas wordt een les met alle docenten aangemaakt.

==

3 Sluiten

Lessen in periode
Les in een periode wi

E Gegevens opslaan

==

gnals| Aanmaken van klasservergadering x

Alle lestijdwensen wisse
De tijdwensen van alle les

Opslaan als ...

==

Woor iedere klaz wardt een lez met alle docenten aangemaakt.
Resterende lezzen kunnen optioneel gefisesrd of genegeerd worden.
Uitvoeren?

Curs standaard-opt.
Optie Curs: vormen van cluste

= Aanmelden

==

Koppelregels naar gelijktijdig
Koppelregels van gemarkeerd Resterende lezsen negeren

Tijdvakken naar pericden
Overeenkomstig aan de tijdve

Vakkengroepen naar Alias swfelk lokaal moet bij de les worden ingeyoerd?
De vakkengroep warden aver

==

=4 In database opslaan

B Nieuw Lesjaar Resterende lessen fiseren

Import/Export

==

Docenten nummeren <Celecties | Welk vak moet bi de les worden ingevoerd?
De docenten worden genumi

== ==
o R TR TR R O TR O R O |

Dagrooster kopi&ren
Rooster van een dag kopiéres

==

1 : Hoeveel weekuren heeft de les?

[ Printerinstelling Vakken opschonen

Vakken wissen, die zowel bij | Al

Leerlingengroepen aut. beno
Aan alle leerlingengroepen Worar e auTomans o T gegeiiercerae 1aanT 0Ty CieLeTT

==

Hulpfuncties
e

Welkom

==

Voor-,achtervoegsel basisgeg. toevoegen
Vioegt een voor- resp. achtervoegsel aan de afkortingen van klassen, docenten, vakken, enz. toe

==
=R

1.9 Hulpfuncties: Voor-, achtervoegsel toevoegen

Soms kan het voorkomen dat in de verschillende Untis roosters (gpn-bestanden) dezelfde af-
kortingen voor elementen worden gehanteerd, terwijl deze niet dezelfde betekenis hebben.

Met behulp van de hulpfunctie ‘Voor-, achtervoegsel basisgeg. toevoegen’ kunt u eenvou-
dig de afkortingen veranderen door ze een voor- of achtervoegsel mee te geven. Tevens kunt
u het gekozen elementsoort nog beperken tot alleen de gemarkeerde elementen in het basis-
venster.

[ m 7, Voor-.achtervoegsel basisgeg. toevoegen
I h) 'oegt een voor- resp, achtervoegsel aan de afkortingen van klassen, docenten, vakken, enz. toe

ol — O x® @ Lokalen 7 Lakaal 4l P (OR[>
0 = BEMRITIAEL|Q & £

Elementzoart Afkorting | Markeren %olledige naam Uitwviiklokaal Lokaalges ~
Voorvoegsel ot L3a [ Kiaslokasl 3a LaokE 2
= LokE |:| Klaslokasl 6 Met_Lok? 2
Achtervoegssl [ ] Met_Lok? Kiaslokaal 7 Met_Loks 2
’Jﬁ:ﬁrﬁ"' Klaslokaal 8 Met_Lok9 2
Alleen gemarkeerde elementen hermoemen - Met_Loka Klaslokaal 9 Lian 2
L1a0 |:| Klazlokaal 1a 0 L1al 2

etz L1al [0 Hiaslokssl 1a1 L1a2 2.

- Lokaal* | et
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Docent in roosterweergave wijzigen

Al in Untis 2016 was het mogelijk om in de roosterweergave vanuit het snelmenu (rechter-
muisknop) met de keuze ‘Docent wijzigen’ de docent van een les te wijzigen.

Nieuw is de mogelijkheid om te filteren op ‘Docent met lesbevoegdheid voor het vak’. Hier-
voor moeten uiteraard wel bij de basisgegevens docenten de bevoegdheden van de docenten
bekend zijn (module Plan van inzet en Waardeberekening).

“WIAND 01 | *WiAND 01|
g559: [*BIRUBO1 L |*BIRUB O L | *GSHUG 01 *NA ARI LMAZ
*WI GAL W1 GAL
*LOCUR G1
S50 L O NE Docent wijzigen *
*AK HU)
10421 *GDNOB 01 Woor vervangend element: l,'.\,ND R

*SKCALO1  [*NEHU| Mieuw element:

1401 gk *EN CH

[] Voor alle uren van de les

Docent met lesbevoegdheid voor R

12:35-1 | *LT GALI 01

12:20-1 Een les wordt voor dit blok met de nigl

Als docent een
dienst heeft
kleurt hij geel

14:25-1

0K

15:20-1 | | CTGATUT | | |

Als u gebruik maakt van een dienstrooster, dan kleurt de docent, die bevoegd is en op dat uur
voor een dienstuur is ingepland, geel.

Automatische sortering van docenten/ vakken

Als u bij bestaande basisgegevens een nieuwe docent of een nieuw vak wilt aanmaken dan
werd deze tot nu toe niet alfabetisch mee gesorteerd, maar kwam onderaan de lijst te staan.

Met de nieuwe optie ‘Docenten en vakken altijd sorteren’ onder de keuze ‘Diversen >
Vormgeving’ van het Instellingenvenster kun u de docenten en vakken altijd automatisch
sorteren, waarbij u kunt aangeven of dit op de afkorting of de volledige naam moet plaatsvin-
den. Als je een nieuw bestand begint, staat dit standaard aangevinkt.
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Instellingen

[ Instellingsgegewens
E| Diversen

- Opslaan

- Bestandenmap
- Rooster

- Wormgeving

- Waardeberekening
- Wifaarschumeingen
- HTML

- E-rmail

- Perioden

- Butalnfo

- Internet
- Lijsten
- Dagroosterbeheer
o CUFS

- Multilser

Import? expart men

0 lle merukeuzes

(@ Subrmenu per land

0 Merukeuze per land

Lezzenvenster

[ Leerlingaantallen actualizeren

[T Datumzynehronisatie

[ K.oppelen: geen lokaalcontrale bij
zamenvoegen van koppelegels.

Achtergrandkleur hoofdwverster

[ 5tan... [= || 5U Untis-modus
[ Stan... |=| 5U Dagroostermodus
[ Stan... | = | MU Untis-modus
[ Stan... | =| MU Dagroostermodus

Lint en werkbalken
Lint activeren
[ werkbalken loskoppelen

Irvecer

[V] Autamatische aarvulling

et ruizklik in wijzigmodus
Feuzelist woor basiselementen

Toalip
[ Sorteren: arated kleine letters negeran

K.alender woor daturniresoer gebruiken

Srielirreoer
Diubbelklik activersn
Elernent actualizersn

B azizgegevens en keuzelijzten
Docenten en vakken altjd sorteren
@) Ak orting
1 Walledige naam

an L= Breedte van keuzewveld
as Elementen

120 = Breedte wan keuzeveld
= Afdelingen

1.12

Tijdwensen van de les => tijdwensen elementen

Wanneer u een tijdwens aan een les wilt meegeven, dan kunt u bij de tijdwensen van de les

de beschikbaarheden zien van alle bij deze les betrokken elementen. Tot nu toe was het niet
mogelijk de tijdwensen van betrokken elementen vanaf deze plek toe te passen. Vanaf Untis
2017 kan dit wel. U ziet bij de elementen een klokje staan en met een klik hierop wordt het tijd-
wensenvenster van het element geopend en kunnen de tijdwensen worden aangepast.

-

@--s.‘-fs Aristoteles) / Klas @Tijdwensen!l.ssen EIIEI
F__ O RENRIATSL SR (QREIRS Fetal R sieich JRD ]
L- + K, | Mietg Ufw |J D Vak |KI Vaklokaal | Loka: Dubbi Vi Tim || -

nr .| Miet¢ uren |Doce| Val as |Vaklokaal |Lokaz Du an m IZ * Lossen

i} 2 NEW MA  3a LMA1 01_L2 )

P P HUG AK |38 |01_L2a ( :- Tiidwensen van de les
= A s les. e nee (©) Tijdwensen alle elementen
S () Tijdwensen alle elementen zonder lokalen
= l:l: 1| 2| 3| 4| 5 & 7| 8| 9| 10/ Dac/Oct Mid

T Tidwensen / Docent EI@ M || Maandag +3 +3 41 43 -2 -2
a Dinsdag +3 +3 43 43 -2 -2
®85ﬂ=\%‘ﬂ=@5@5|@\@ o Wl d +3 +3 +3 43
Donderdag +3 +3 43 43 +3
AND = jati
. Hans Christian Andersen Vrijdag 3 .3 a3 e
1| 2| 3| 4/ 5 & 7| 8| 9| 10/Dag |Ochind |Middag Zaterdag +3 +3
directe link naar
Maandag -
Dinadag tijdwensen van i
deze elementen 0|Dag | Ochtnd | Middag
\Woensdag <}
m =
Donderdag Kias
Viidag Wakken
Eateging Lokalen .
Lessen & +3 +3 +3 +2 2 -2
Bxtra, onbepaalde tidwensen
Tijdbereik | Aantal | Tiidwens
rovecsy 2 ARG

1.13 Vergelijkingsmodus

Een grote verandering in Untis 2017 is de geheel vernieuwde vergelijkingsmodus. U kunt hem
vinden aan het einde van het tabblad Start, aangeduid met een vergrootglas.
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Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties
m ﬁ t{9D|agnose - @ E] @ @ > @ ﬂlnforoaster B Uﬁmdvakkeﬂ B BLusteﬂ -
;';Weging hd = @ |iii Pauzerooster - E Plan van inz

et - _[E3 Snelinyoe
centen Lokalen Vakken | — Plannen Perioden Afdelingen | Instellingen Help Dagroosterbeheer
- - - D Optimalisatie ~ - - - - @ Jaarplanning ~ p\{argelijkingmodus
Owverzicht Planningsgereedschap Periode1 {05-09-09-07) Opties Gereedschap

De oude vergelijkingsmogelijkheden zijn behouden en er zijn nieuwe mogelijkheden toege-
voegd.

Met een klik op ‘Vergelijkingsmodus’ opent een venster, waarin u kunt aangeven wat u wilt
vergelijken: twee periodes of twee gpn-bestanden. In de onderstaande afbeelding is al een 2¢
bestand gekozen.

Vergelijkingmodus x

Te vengelijlen gegevens Te vergelijken perodes

test voor webuntis.gpn - =
Bestand B |

test voor webuntis2 gpn

Bestand A: test voor webuntis.gpn (Heel lesjaar)
Open 2nd gpnile Bestand B: test voor weburtis? gpn (Heel lesjaar)

[] Met het actuele bestand

oK Afbreken

Zodra u in dit venster op <OK> klikt, verschijnt bovenaan een nieuw lintmenu op het tabblad
‘Vergelijkingsmodus’. Hier kunt u allerhande opties instellen. In onderstaande afbeelding ziet
u waar de instellingen betrekking op hebben.

@ Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties Vergelijkingmodus

i @;Under lokalen E Gewijzigde roosters Alleen regels met verschillen tonen F Vet Onderstrepen
%V&rgemking van koppelregels mAlleen kolommen met verschillen tonen Bestand B K Cursief
Vergelijkingmodus =
38 Classes: ignore changes in couplings I Kleuren ook op afdruk gebruiken % Rood E Met ! kenmerken
/ Rooster A Lijsten /ﬁrschillen
i
instellingen voor het i i
vergelijl?en e Llitel!:?ﬁ_fﬁ:gr?r het instellingen voor de layout van
gell de vergelijkingen
basisgegevens bv.

Als u nu een roosterweergave opent, worden er automatisch twee roosters getoond. Eén
groen omrand (kleurinstelling van ‘Bestand A’) en één rood omrand (kleurinstelling van
‘Bestand B’). De vormgeving van de wijzigingen is overeenkomstig met de instellingen op het
tabblad ‘Vergelijkingsmodus’.
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@ G2 - Gymzzal 2 Rooster (Lok14) 4= @ 5 || @ " c2-Gymasal2 Rooster (Lok1A) =N ISR )
Fz S B-E AR s [@]s | &gl s | - B-EER s (@8 | &8s g
| Periode:05.09.2016 - 25092016 Tl [2 52016 ©|5 - 07052016

dag Dinsdag W dag | Donderdag Vrijdag Zaterd @ Maandag Dinsdag Woensdag | Donderdag Vrijdag Zaterdag
1 so0e: 10F 1 sos. 10F | 10a,
2 5o | 10a,BELOS 2 5o | 10a,BELOS
- -
3 ss010 2aRUBLOJ 3 500 2aRUBLOJ
4 105 2aRUB 4 105 2aRUBLOJ
B 1104 === 5 11504 | 1acrE LOM
6 12254 10a,BELOJ | 10F | 108, 6 12254 10a,BEL0J | 10F | 10a,
7 13:30-1 7 13:30-1
8 rezs h 8 re2s
< >
U-Nr [Lehr, Fa, Rm.  |Sem | Zeit [Kalenderwache [Stdt Sondertext (Band Zeile | || 9 15204 2aRUBLOJ
340 BER,LOJB1,G2  10a, 11a, 11b 36-52,1-27 8 C104/2
1 16:15-1
Lnr [Doc, vak, Lok |Kias [Tijd [Kalenderweek [Lin Tekst [Cluster |Regeltekst2 [Lee
340 BER,LOJB1,G2 103, 11a, 11b 36-51.1-27 8 C104/2 S
< > < >
Lok1A - Lokalraoster groot | . B

Opent u de basisgegevens in de vergelijkingsmodus, dan worden de wijzigingen meteen zicht-
baar. In het onderstaande voorbeeld is het veld klassenleraar in periode 2 veranderd. Nu krijg

je de klas, waarin de verandering is doorgevoerd twee keer te zien. Groen is in periode 2 (Be-

stand A) en rood is in periode 1 (Bestand B).

@ Kiassen / Klas AF=sF=R~=
" [ BENRETI SEEIQOET e 3

Afkorting |‘u"ulledigenaam |‘u"ak|u|| Hfdva|Hnufd|Afk.v Klassenleraar ]
1a Klas 1a (Gauss) 0]l - ]

B 1a Klas 1a (Gauss)

 |2a Klas 2a (Hugo)

_Ea Klas 2a (Hugo)

HED Kias 3a (Aristoteles 0 Bestand B
3a Klas Ja (Aristoteles 01 =

_4 Klas 4 (Mobel) o1_12 4 2|3a

- 10 Klas 10a (Anton)

B 10b Klas 10b (Bertha)

B 11a Klasse 11a (Caesa 10a

B 11k Klasse 11b(Dora) 10b

|1 Klas 1b Loké

h Klas w ek

Wijzigingen die zijn aangebracht in het lessenvenster laat de vergelijkingsmodus op dezelfde
manier zien als bij de basisgegevens. Groen voor Bestand A en rood voor Bestand B. In het
voorbeeld is het aantal uren per week aangepast.
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@ Kias 1a (Gauss) / Klas WETETEE
[ia vCITE'°%|R?2va*’\E§Q'|OF€'|E
Lnr |# K. Doc |Nietgeplts |Uiw |Juren |Doce|Vak |Klas |Vaklokaal Lokaal | A
5 1,3 2 AND HA 12 LHA 01_L1a
7 2.1 2 HUG | AK ;: 01 L1a
16 ARI (WIS 12 |01_L1a
I‘ 16 =% ARl WIS 12 01_L1a
= AN da i 14
13 2 CAL (MU [1a |01_L1a
21 2 cAlL KG 12 01 11a
|25 NOB GD 1a | 01_Lla
25 NOB 6D 1a |01_L1a
E k=] RUD THE LE:) Ui_LTa
a7 2 CER Bl 1a 01_L1a
ap 2 CUR [HW [1a |LHW 01_L1a
a1 @12 3 ARI |LOM 1a | G2 01_L1a w
* | L-nr 5 EI |Klas v|

1.14 Diagnose: planbaarheid van lesvolgorden

Als u in het venster Lesvolgorden lessen heeft gedefinieerd, die gelijktijdig moeten plaatsvin-
den, is het natuurlijk van belang dat deze lessen dezelfde dubbeluur voorwaarde hebben. Les-
volgorden, die niet aan deze voorwaarde voldoen, worden nu zichtbaar in de diagnose.

& Uiagnose T L — R )
o) g
= Diagnoscaspect
I 32016 | AR Bj de invoer van een lesvalgorde {cluster) moet de
dubbeluurvoomwaards b alle lessen hetzelfde zin.
Invoergeg.  Rooster
=l Diagnose [wig. [ant [
Alle >0
) Klas 5
Weging: *
Vak 1 maal per dag niet mogelijk 3 |o
e Aantal: 1 Biipassend venster ope
 Klassen: te weinig beschikbare uren 0
Kassen met versch. klasarp. in les 0 Cluster |L-nr |L-nr-2
" Pos. tidwens in middagpauzebereik 4 |5 CIDC | 3520|321
Klassenlersar 1x per dag niet mogelijk 2 |o
- Kiitieke uren (docenten tekort) - o @
Lesvolgorde =
e 5 : Sfer=]
- Docent: Te weinig beschikbare uren - e &R &
Lessen met docent zonder lokaal BE Lesvolgorde
- Pos. tijdwens in middagpauzebereik 4 |0
B 3 c108 | Wissen |Geliktidige lessen
2 docenten in hetzelfde lokaal 2
Lessen
- Les in cluster: dubbeluur fout 1 Toevoegen  Wegnemen
m [Uster niet planbaar (bjgwensen --
= Curs 17 Weergave van
De lesgroep heeft geen leerlingen N olla ©) Lesnummer 3 Vak () Lesnr. + Vak
@ Kias 10a (Anton) / Klas K0 F=h Ee=m >
[it= I HENRISTES LI FR-ICREI A& ] Afkorl U | Lt Lo Lor Lo Lor Lor [Lor ~
Lonr [4 K, Doc  |Nietgepits | U |Juren [Docevak [Kias |vakiokaal [Lokasl  |Dubbeluren | ::x = m‘u 1; = ‘::: :: =
= ci6[2 3 326 33 335 336 5 345)
320 | 2.1(c) 2 LUD |GSB1 gy | 01_L3a v
< >
324 (c) 2 LUD AKB1 10a Lok
1on Lnr [Uw [ Docent Klas Viak
25 21(0) 2 CAE |AKER| jpp  L1a0 321 (2 EM 10b GsE2
328 (c) 4 FRI WISB 10a 01_L3a 0-2 R 2 CAE =iy ONES)
332 | (¢} 3 BER BIB1 108 Lok9 @ |22 N FER i CE
335 (3 DOR 11b SKEZ
13;‘,‘ 33 |3 FRI 103,106,116 NAB
338 | 41(0) 3 IDA | SKE1| 11,  LNA1 us |4 Gus 102 LatAg
gD e M3 (2 [KON 112 AST
~ Lar 334 | Klas* M

1.15 Achtergrondafbeelding: bmp, gif en jpg

Tot nu toe konden alleen afbeeldingen met de extensie .bmp worden geimporteerd in de pagi-
naopmaak van de roosters. Vanaf nu kunnen ook JPG- en GIF- bestanden worden gebruikt.



1.16

1.17

@ Paginsopmask ===
Q0151900 E- Kas: 9/9 B
. Filte
Whtis NLBY  Rooster 20162017 Untis 2017
TestLicentie __Geldt vanaf: 10 oktober
’fa @ Openen X
« 1+ » Dezepc > h_drive (\W192.168.1.11) (H) > COMMUNICATE > Loge's «|®]| [ ZoekeninLogo's » I Is?yz F’ff,ﬂ”,,m‘"?,f)‘*"d“
Lok| &y
Grmeme Mo p m e M
7l A ool =
—— s Snelletocgang \ / \ é A
25 Euresublad #*
Download » logoblauw  logoblsuw  logogekleu  logogekleu
3 ¥ Dounlosds breed.png witjpg rdjpg rd.png 3] Docenten van de kias
g Documenten *
A, [E Afbsldingen #*
bin » Rooster Klassenlerast
Lucille »
S 1. Acttergrond afb
¢ OneDrive 1
6 .—5 e pitionts
[ Dezepc 1 = i
7+ = ameeldingen v A, verschuiven )
8 Bestandsnaam: H [Image Files(*BMP;* JPG;* GIF". ~ |
1
9
1 s

Optimalisatie: lesblokken over * -pauzes

In het tijdraster kunt u met de asterisk (*) aangeven, dat een pauze niet door een dubbeluur
overbrugd mag worden. Vanaf Untis 2017 geldt dit voor dubbeluren en lesblokken.

0 Tijdraster EIE
< Algemeen/ Pauzes r Vervanging [
Middagpauze van tot Benaming van middagpauze
0 Max. aantal klassen met geliktijdige middagpauze
Invoer:
* = Pauze mag niet door een dubbeluur overbrugd worden
+ = Dislocatie in pauze bereikbaar
N[ |23 |4 10 |10 ~
- Deze instelling geld
=t nu ook voor blokken s 70
Einde &00 & 6:15
Maandag
Dinsdag
‘wioensdag
Donderdag
rijdag
Zaterdag W
e

QR-Code in rooster

Bij gebruik van WebUntis heeft u in Untis in het licentievenster de mogelijkheid, een vinkje bij
‘Gebruik van WebUntis’ te plaatsen. Hiermee ‘weet’ het programma, dat WebUntis wordt ge-
bruikt en dit geeft bij verschillende verwerkingen een voordeel.



Untis 2017 aanpassingen

15

Licentiegegevens

Licentiegegevens
Instellingsnaam

Urtis NL BV

Test Licentie

31-12-2016 | Einddatum (ddmm jij)

Opties
Basispakket

Optimalisatie
Lokaaloptimalisatie + Disl.
Plandialoog

Grote optie
Dagroosterbeheer
Curs
Minutenrooster

Jaamplanning

Licentienummers oK

CGM-BEW Instellingsaroctte

voor 700-1500 leedingen
OVC-315

Kleine optie
Plan v. Inzet/Waardeberekening
Pauzerooster
Mdelingsrooster
Leeringenrooster
Inforooster
Modulaimooster

Penodenrooster

Voettekst Gruber & Petters Software

Land Klantnummer

Nederand - - 0

C [1] Gebrik van Web Untis )

In Untis 2017 wordt nu automatisch bij het afdrukken van roosters de zogenaamde QR-Code
toegevoegd, waarmee leerlingen, ouders en docenten makkelijk op de installatiepagina van de
Untis Online app terecht komen. Hierdoor heeft iedereen die bij het rooster betrokken is de
mogelijkheid zich snel en eenvoudig te laten informeren over veranderingen in het rooster.

Regio

®
Q0151905
® T
Mitis NL BV Rooster2016/2017 -
Test Licentie Geldt vanaf: 10 oktober OK Misyy [¥]QRCode, ;E:
i Afbreken Veld wiizig 1 5
\
i B Kias 1a (@ | Tomassen Veld wissen 201
<
Maandag Dinsdag
1 soose| *MUCALOT | *GDNOO1
2 g:5594| *GDMNOO1 | *WIARI01 L — —
3 5040 *WIARI 01 L |"BICER 01 L . . |
— —
]
4 1051 [*ENARIO1 L | *NERUB D1 r !Afkor i?c
— ;
D 11s04 . i ;
6 12051 S— -—
7 “HA ANDLH ‘ | | H
13:304

De QR-Code kan bij de individuele roosters via het icoon <Paginaopmaak> worden toege-
voegd in het opschrift van het element of in de koptekst van een pagina.
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@ Paginaopmaak EI@

- F.oppelingslegenda
@157 O A- [woethoten] "

Phstinstelling DEMO  Rooster 2017/2018 Untis 2017 15 - | Afkortingen

Woor demao en test Geldt vanaf: 10 oktober 13-10-2016 11:48 frae

o

4, e =
1a Klas 1a (Gauss) ] 5 [ | Docenten van de klas
. E2
Ma | Di |Wo Do | Vr | Za
1 EM [ WIS | AK ML | WIS Bl H Rooster klassenleraar
2 My EW |LOM. | NE | GD EN
3 =]l Wils [ EN EN | WIS N B E OR-code in
KG H licentier=gel
4 |Lom NE | wis | NE | Ak B
5 Gh Achtergrond-afb.
6 - <niet gedefinizerd:>
7 s
HA.
8 Lom. Afb. werschuiven [%]
v
< > W

1.18 Inforooster: Mailen

Wanneer u gebruik maakt van de mailfunctie in Untis, dan kunt u nu op het tabblad Teller-be-
rekening instellen welke maand u wilt versturen. Hiermee vervalt het moeizaam instellen van
het tijdbereik.

Mailen *

4 Roosters T Lessen T Urenlijstr Vervangingen/ Teller-berekening r Weekwaarden [

Docent: 0

Selectie

[7] Totaal met overdracht

[]PDF
Tijdbereik S
592016 | [5 92006 =
Heel lesjaar
Betreft September
- ~——| Oktober
Teller-bereteening voor * November
December
iz Januari
Teller-berakening voor 7 quabarﬁa”
April
Mei
Juri
Juli

Zenden Logbestand

QK Afbreken Toepassen
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Handmatig plannen

Docent toevoegen in roosterweergave

In vervolg op de in Untis 2016 toegevoegde functie ‘Docent wijzigen’ hebt u nu ook de moge-
lijkheid om in het rooster bij een bepaald lesuur (of bij alle lessen van de les) een docent toe te

voegen.

Plaats hiertoe de cursor in de roosterweergave op het gewenste lesuur, open met de rechter-

muisknop het snelmenu en kies voor ‘Docent toevoegen’.

In onderstaande afbeelding kunt u zien dat docent AND is toegevoegd aan lesnummer 397.

@ 12 - Klas 1a (Gouss) Rooster (Klal) AL P [
fe 0 iw-BEAs|(@
¥ | Perode:26-09-2016 - 03-07-2017 -
bg;g Ma | Di (Wo (Do | Vr | Za *Wis
1 MU P *GD | AK. [*LOM. [*LOM. | *EN ZNG.
2 =
3 *'v Clustermodus
4 Uurcel
5 Lokaal toewijzen/wissen
6 Ontkoppelen
7 Uitgebreide ontkoppeling
3 Uurcel: standaardformaat
Tekst bij roosteruur
9 Leerlingen M.
10 Uur van lesnummer afsplitsen
= Docent wijzigen
25+ |NC Docent toevoegen
+3 Tijdbereik: Week
Tijdbereik: Periode
< >
In HTML-formaat kopiéren =
| sk

Vak, klas en lokaal zijn niet veranderd.

@ Klas 1a (Gauss) / Klas AL R ol
fi T CBMENRATES FR-IQOR ]
L-nr |+ Kl Doc |Nie‘tgep|15 Uk |Jurer1 |Doce|Vak |Klas |Vak|okaal |Lokaal | ~
ol l_ NUD LU Ia vi_Lra
387 B 1,8 %2 2 AND ZNG |1a
/7 21,2 1 MNOB GD la 01_Lia

| AND GD 1a 01_L1a
W
—— Docent toevoegen *
¥ L-nr et
Docent m e |-
Klassen |1a S |-
Wak FD a -
Lokalen ID‘I_L‘Ia [ I
[] Voor alle uren van de les
[] Dacent met lesbevoegdhghd voor het vak
Een les wordt voor dit blok de nieuwe docent aangemaakt
OK TAﬂ:reken
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2.2 Plandialoog

2.2.1 Les plaatsen met Shift-&&

Terug van weggeweest: in de plandialoog kan met Shift-&& een les worden geplaatst, waarbij
alle elementen (klas, docent en lokaal) mogen botsen.

& L-nn2l Plandialoog

Eap defaveas-f0RiEndExdde

Lessen
h: 4 Nietgeplaatsi/y Informatier Historier Wisselketen ] [ @
gaggggﬁ ek Geplsti Ver9|szl\Iersch1|I Gepkt M. gepl. ]
o Jaar 52 wieek:
Jaar:
v
Maandag jnsdag Woe
Jur1Jur:|JurE|Jur£Jurf 67 | 8 | 9 10 Shift && | G | 7,849 |1D Jur1|Jur:|JurE|Jur£Jurf
= L-nr 21 |[121 131 151 1151 111 IT=TRT=]| -
Dinsdag
1a ¥ X K X ¥ X H
Jur1|Jur:JurE|Juri|JurE G | 7/8|89 |1D
~[E | CAL kS ¥ x\
o+
N B B |
: ¥ O& X H ¥
o L1a 1a 1a 1a 1a 10a 1a 1a
O& x ¥ X
@ |KG
8 HEN HEER
- 1a RE] 1a =
L-nt | Doc., Vak, Lok, |Klas |Leerl|ngengroep
29 RUB, NE,L1a 1a ME_1a

Let op!
Als voor het gewenste lokaal een uitwijklokaal beschikbaar is, dan zal Untis de les automa-

tisch in het uitwijklokaal plaatsen. Wilt u dit niet, plaats dan de algemene code ‘(K) Geen uit-
wijklokaal’ bij de betreffende les.

2.2.2 Kleurweergave van gedeeltelijk vrije uren

Lessen, die u handmatig in de roosterweergave plaatst, worden violet weergegeven, als de
betreffende docent en de betreffende klas vrij zijn, maar het lokaal niet. Deze kleurstelling is
nu in de plandialoog overgenomen.

T ——
2af dBRAaNaAas-fO0TRESGEwde
£s8sen
ﬁ = 4 Miet geplaatst T Informatie T Historie T Wisselketen ] [ @
15092016 - Klas |Doc. |\.r‘ak |Leerlingengroep |Tijdvakken |ﬁ Egjre": @
19-0?—2{]1? [ AL ANGa []|et
1b  AND ZNG geplastste
NS 1a ARl WIS v (T
< A Aleen
1 MikiSlean '
Maandag violet = docent en klas zijn
1/2 3| JT576 vrij, het lokaal is bezet g 10| 1
4 L-nri6 + | 2 h —
1a x X 0 ] x x 0O x x X X x
ARI X L0 § 0 X X
201 L1a a | Ha ]
01_L1a *1a*1a=1a*1a’10:10: *1a *1a *1a*1a*1a*1a *1a*

2.2.3 Uurnamen in de plandialoog

Wanneer u in het tijdraster de uurnamen heeft ingevoerd, dan worden deze benamingen
voortaan in de plandialoog overgenomen.
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@ Tijdraster @ L-nr16 Plandialoog
BV cnccn [ompaicen myciagna] RaF ARARNAFORKERD D a@y
L
E' ot (1 e lmmﬂi.% q N\etge?\aatst [ Informatie | Historie | stsewlsjc;
Ochtend| | 05082016 - L-nr ‘ng |led |Klas |Dnc |Vak | A 53
Maxdmum aantal uren per dag (1-60) 09072017 16 1 1a ARl WIS i
Eerste lesdag van de week LU e 3 2 b AND HA 4
- T e o Middag 365 2 1b  HUG AK o
jumummer van & wur van de dag BT — e e 2 ]
- T Hrtarama Bimstar—]
L] | I 5%} L] B 5 "fl -'| a\b|c‘d|e|f g|h||\J a‘b\c|d‘e|f|g|
Uuma4ln a b ¢ d e [f |a h i i l re——- T ¥ —
ot e e L st & 1a x X 0 x % x " © FIE I
245 9:40 10:35 11:30 12:2512:20 1415 15:10 1605 17.00 F ARl x @ I o x X
Docpion Ohe Ochi Ooie [Ochie [Dehie Midc: Midds Midds Middz= |||~ ~e - = —— = ——
Dinscag O Oehe e e Oche D i e i ik
Vicerscg e Ok O O (s Oeh i Vi Vi i =

2.2.4 Lokaal wissen
U kunt nu in de plandialoog met de <Delete> toets het lokaal, waar u met de cursor opstaat,

wissen.
& Plandialoog
PlEABRASED OBOERHEZSGED e
e 4 Miet geplaatst r Informatle]’ Histarie r Wisselketen ] =3 @
B * | [Lonr [Ngp [Tijd [Kias |Doc. |vak |Leeringenar ~ o )
7 6 1 1a ARl WIS Niet
386 2 1b  AND [HA geplastsie
WA 92 1h HIG | AK e L:m‘
< > Alleen
Aan artiels
Maandag Dinsdag
1[2]3[4[s5][6[7[8][ofw]1]2[3]4][s5][6][7[8]9]w0]1]2]
-nr36 120 1| 14n | 41| ar |+ =] +
a X X x x X o b = R v B
ER X % X 0 j{DElE‘CE | Maandag
ey | | ---*T Jia]2]af4]5]6l7]8]0lt0/1]2]3
3a X ¥ X 0 x x
CER x| x X
o1 Lza NI ]

2.2.5 Lokaal in rooster: kleuren behouden

Het is al langer mogelijk om in een koppelregel meerdere lokalen te plannen. Nieuw is, dat als
bij de basisgegevens van lokalen verschillende kleuren zijn ingesteld, deze nu ook correct in
het rooster worden getoond.

.

e A1}l EI@ a Lokalen £ Lokaal L4 EI-H
[ia HENRIRTSLIFR-IQOFET § |L1a I BEENRETIH
L-nr [ k0, [ hist ¢ Umw | Docent vk Kias | vakiokasl —okasl—y | A Atkor Molsciganasn—twikiokasl || A
35 2 oAl MU 1a | L1afm | 01 Domeind
11 4.1 2 HUG Al 1a,1b,25 2k 1a _L1a Klazlokaal 1a 1k
7 =23 2 AMD  H&  fa LHa, 1a _.m; Hiasiokaa 16 124 v
" 5 a 1a - Klas 1a {Gauss) Rooster (Klald, 4» EI ~ [
fis > - muﬁameﬂ | = & .
Lesjaar:18-09-2017 - 30-08-2018
~
Maandag Dipstlag Woensdag Donderdag Vrijdag
255 LOM. 4RI G2
i : MU, Cal g 01 EN 2RI LOJ RUB &1 HE RUB GD NOB
[
3 1905305 | Bl cer | WIS 4RI EN 2RI EN AR
e = = = A Kfi ral v
KlalA - Klasrooster groot® |k
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Pauzerooster

Opsplitsen van de pauzetoezichten

Op veler verzoek is het nu in Untis 2017 mogelijk om pauzetoezichten op te splitsen. Klik met
de rechtermuisknop op een pauzetoezicht en kies in het snelmenu voor ‘Pauzetoezicht de-
len’ (of met de knop in de werkbalk). Nu kunt u een tweede docent toevoegen aan het betref-
fende pauzemoment.

i "

@ Pauzetoezichten El@
Plein -l R e LT EOeD R e
Gang l Du:u:ent]

itz YLDl Heel lesjaar | = | Tijdwak [ % olledige naam
041 142 243 34 45 B/E B/ 7/ 2/ 9410 104
845 340 (1035 (11:30 (1225 (1320 (1415 |[1%10 (16:05 (1700
800 (&8585 950 10:45 (11:40 (1235 1230 (1425 1520 1615
Maandag [+ CAL | ‘ EMI | |
Dinzdag + ME i
e LMD Voorstel docent 273
Donderdag HUG Toezicht 540
Yrijdag + Gal Geen toezicht 350
Zaterdag 1+ Pauzetoezicht delen —_— Cal
Deling wissen NEW 777
AMD
Blokkade
HUG
GaAL

In onderstaande afbeelding is docent ‘CUR’ in het tweede deel van het pauzetoezicht tussen
het 2¢ en 3¢ uur ingezet. In het rooster is ter verduidelijking een (2) toegevoegd aan de haam
van de gang (Plein), waardoor docent CUR weet dat zij het tweede deel van de pauze toezicht
moet houden.

@ Pauzetoezichten

Plein

iR ed2 BT

E=R(ECR =
Enod &R

ﬁ Gang ancent] |
CUR  Tv | s~ @ E @ s || Minuen T100pen00 g ian [~ Tidvak [ Wolledigs nasr
23 82016+ |7 03052016 oM |12 |23 34 |45 |56 67 78

845 | 340 10:35 | 11:30 1225 1320 |[14:15
Maandag Dinsdag | W 800 |55 | 950 10:45 | 11:40 1235 1330 |14:25
Maandag + Cal Etdl
1 Dinzdag + MWEW | CUR ] ARI
2 4 32 Lo wWoensdag [+ D RUB
@Iﬂ—— onderdag -+ HUG AR
3 + Ly yideg GAL CER
4 Zaterdag +
£ >
5
— 1a LHW Bl —— T T I h

Docls - Docentrooster groot*
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3.2

Lijst Weekoverzicht: uitvoer per tijdvak

Tot nu toe kon u al in het venster Pauzerooster voor afzonderlijke tijdvakken respectievelijk
weken (icoon <Weekweergave>) verschillende pauzetoezichtsdocenten plannen.

In versie 2017 kan nu ook in het weekoverzicht het tijdvak worden geselecteerd. In het voor-
beeld ziet u bijvoorbeeld de uitvoer voor het tijdvak H1 (eerste halfjaar).

e

® (= [®@|[=]
[Z] Dwverzichten
[_] Bezettingsstalistiek - -
(] Viije uren Weekoverzicht - Pauzetoezichten
[ Vakkenplan E
[ Urenlijst f
2] Lessen Weekoverzicht Flein
=[] Pauzerooster Gang 171 ha 23 |CAL
: ' Ma 48 | GUS
ﬂ:[ Gangen S
{2 Dacenten ElEElE M_E ad | ENMI
H Dagen \an Tim D! 243 |NEW CUR
- . DisG | AR
I weekoverzicht 1-eas | 3ty o
[Z] Dagroosterbeheer — Wyo 243 [AND
(] Tentamenrooster [EELEE WWo 5k |[RUB
"EI et Do 2/3 |HUG
Do 56 | AR
WML | 25 Toau
WraB |CER

3.3 Lijsten: 1 pagina/ element

Bij alle lijsten onder de keuze ‘Lijsten - Pauzerooster’ hebt u nu met de knop <Details> de
mogelijkheid om ieder element op een nieuwe pagina te laten starten.

Pauzerooster Details w0

ang 141 . B o

Detaily —e— z./ element
Selectie

van T/m Lettertype

1- 82016« | [23- 72017 -

Fagina oprmaak.
Tijdvakken
[ ok, l Caricel
Ok HTHL Afbreken

3.4 Basisgegevens docenten: veld Feit-vereist

Bij de basisgegevens van docenten is voor de module Pauzerooster een nieuw veld ‘Pauze-
toezicht Feit-max’ (kolom PT Feit-max) toegevoegd. Zo kunt u snel zien welke docenten te
vaak of te weinig zijn ingezet voor pauzetoezichten.
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@ Docenten / Docenten - Pauzeraoster 4 o[- ||
RIE [+ : | M E[TRETFI&SZ=E&IQIE & E
Afkaorting | Ackhternasm PT PT max. |PTFeit-max |PT-wery "~

AL Gauss 100 10 0.0 0
MEW Mewvton 1000 10 0.0 0
HUWG Hugo 100 10 0.0 0
ARD Anderzen 10.0 10 0.0 ]
AR Ariztoteles 200 10 10.0 0
CAaL Callas 100 10 0.0 0
OB Mokl ] 10 -10.0 0
RLUB Rukens 100 10 0.0 0
CER Cervantes 10.0 10 0.0 ] v
- Docenten - Pauzerooster £

3.5 + Docent voor weken zonder pauzetoezicht

Soms is het gewenst, dat pauzetoezichten op sommige of alle dagen van een week of weken
helemaal niet moeten plaatsvinden, omdat bijvoorbeeld de klassen, op een bepaalde pauze-
toezichtsplaats, niet aanwezig zijn. Markeer in dat geval in de betreffende week (weken) de
toezichten met een ‘+‘. Op deze momenten zal dan geen docent worden ingepland tijdens de
optimalisatie van het pauzerooster.

In de onderstaande afbeelding ziet u dat er in de week van 3 oktober geen pauzetoezichten
nodig zijn op de donderdag en vrijdag.

@ Pauzetoezichten = e
) . = =
i - R eBLTH EROD &R :
Gang lDu:u:ent]
Minuten: 120 [Oper:0.8] Heel lesjaar | = | Tidwak [ %alledige naam
02016 ~|
01 142 243 34 4/5 5/ BA7 7 a9 M0 10/
845 340 10:35 1 11:30 (1225 (1220 (1415 |[1510 1805 17400
800 | &55 360 1045 11:40 (1235 [1330 1425 1520 |1615
310-2016 HOB DOR  |HOB
4-10-2016 AMT  GUS AMNT
5-10-2016 HOB CAE
B-10-2016 + +
7-10-2016 + +
8-10-2016
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4 MultiUser

4.1 Gebruikers: filter op geselecteerde school

In Untis MultiUser kunt u gebruikersgroepen aanmaken en deze aan gebruikers toewijzen.
Daarbij kunt u ook vastleggen, welke gebruikers toegang hebben tot welke school. Untis 2017
houdt hier nu rekening mee en toont bij de geselecteerde school alleen de gebruikers die
rechten hebben tot deze school.

Untis database f Schoolgegevens inlezen X Untis database f Schoolgegevens inlezen >
Schoolhummer: Schoolhurmmer:
1 > MLy School beheren 2 - Mieiw Schoal beheren
Tekst: 1 Tekst: School2
Lesjaar Lezjaar:
20eszmy - Miewwy Lesjaar beheren 20642017 . MigLiw Lesjaar beheren
Tekst: Tekst:
Yersie: Wersie:
1 M Migwy Wersies beheren 1 v i Yersies beheren
Tekst: ¢ Tekst:
Gebruiker: Gebruiker:'
o st (-]
Adrniniztratie Adrniniztratie
whachbwoord wijzigen W achbwoord wijzigen
CUR CAE

oK, Afbreken RUB oK Afbreken

4.2 Log-out bij inactiviteit

In het Instellingenvenster voor MultiUser is op veler verzoek de mogelijkheid gemaakt om
gebruikers automatisch uit te loggen, wanneer ze een ingesteld aantal minuten in het pro-
gramma geen gegevens meer hebben gewijzigd in het programma.
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Algernene MultilUser-instellingen et
A7 MultiUser | b
ODBC werbinding
Untis2016 Maarn [default="Untis"]
MS SOL server
ODEC gebruikersnaam
ODEBC wachtwoord

u weergawve van schoolhummer bij exterme elementen in het
rooster onderdrukken.

0 Externe elementen zonder les: tijden alleen bij aanmelden
inlezen

Timeout bij inactiviteit [minuten]

30
v

4.3 Externe elementen: eigenaar

4.3.1 Inrichting
Tot nu toe was het bij het gebruik van externe elementen altijd nodig, dat alle gegevens van
alle gekoppelde scholen in dezelfde database waren opgeslagen. Dit is in versie 2017 niet
meer nodig, iedere school kan een eigen database gebruiken en de externe elementen wor-

den in een centrale database opgeslagen.

Databases
school1+2
school 1 (externe elementen) school 2

¥ U O

school 1 school 2
Roostermakers

Open hiertoe op het tabblad Start de keuze ‘Instellingen - Untis.ini openen’ en voeg onder
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het kopje ‘Database’ de regels ‘odbc2=<naam van odbc-koppeling voor externe data-

base>’ en ‘MultiDb=1’ toe.

) untis.ini - Kladblok

Bestand Bewerken OCprnaak  Beeld Help

[Reports]
BreakiupervisionPagePerElem=1
[Database]
odbc2=extern
Multibb=1
odbc=Untis2816
odbclser=
odbcPassword=
SpExternTimeswithoutSchool=0
Schoollo=2
SchoolYear=2016 /2617
VEPsion=ﬂ

User=Administratie

<

4.3.2 Toewijzing aan de scholen

Als de database is aangemaakt, dan kunnen de scholen beginnen om externe elementen aan
te maken. In de afbeelding is een gebruiker van school 1011 aangemeld en deze gebruiker
heeft docent FRI toegevoegd als extern element. De actuele school 1011 is daarmee de eige-
naar van docent FRI en kan andere scholen toegang verlenen tot deze docent.

Lokaal L1a daarentegen werd door school 102 toegevoegd en kan daarom ook alleen door
deze school worden gewijzigd. De regel is daarom ook met een grijze kleur gekenmerkt en

kan niet worden gewijzigd.

E

ut

® = |[= ][ =]
FRI | FR e VEE &8 -
Afkorting | Wolledige naam Soott Tekst Eigenaar Avtorisatie
FRI Fritz Docent 1011 102,304 [LA4="]
GUS Gustay Docent 1011 102,304
D&, Ik Docent 1011 102 304
KON Konrad Docent 1011 102,304
L1a Hlaslokaal 12 Lakzal 102 3041011
L1k Klaslokaszl 1k Laksal 102 3041011
L2a Klazlokaal 2a Lokaal 102 3041011
L2b Klaslokaal 2k Loksal 102 3041011

B Schaolen X

SchoolD | School
102 S0102
204 50204
1011 5101

Alle Gemarkeerd | lrwersie

In het rooster van docent FRI worden nu de roosters van beide scholen over elkaar heen

weergegeven.
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o -

@B FRI - Fritz, Michael Rooster (Doc1d) (Openbaar) UM o[ B 3]
|FF|I | -0 AR s @BNE| G- = -
Legjaar05-03-2016 - 03-07-2017 [8] =
L]
Maanday Dinsdag Woensdag | Donderdag Vrijdag
50304 23 GO
1 Ln 10a, L3a GD
50304 23 LT
2 L e 10a L3a WS
50304 33 GO
3 Lab
11a, LMA Sk 11a, LA Sk
4 50504 3a LT
LZa
5 10a LA MA 10a LrA MA | 11a Lok GSB
v
L-nr | Doc., Yak, Lok, Klas | Tijd Lesweek |Lin |Tekst '“'
Extern: 50304 33,G0D,L2h 9.50-10.35 (45) | 1-44
W
DoclA - Docentrooster groot [

Tip!
Welke scholen potentieel toegang hebben tot de externe elementen, wordt via de database

met de externe elementen vastgelegd. ledere school, die tot deze database toegang heetft,
wordt ter selectie aangeboden.
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5 Clusteren

5.1 Clusters: toevoegen van planningsvoorwaarden

In de Clustermatrix opent met een rechtermuisklik het snelmenu, waarin de optie ‘Cluster
splitsen’ te activeren is. Er verschijnt een dialoogvenster, waarin u naast de al bestaande
functionaliteit de mogelijkheid hebt om aan alle lessen van het cluster dubbel- of blokuren
resp. tijdvakken toe te wijzen.

Clusterdeling it
Oud Mg [ [
clugter cluzter 1 cluzter 2
Cluzternasm: C101 cim cio_1
Urenfweek: & 5 d Het cluster.mn?t worden
opgesplitst in twee
Dubbeluren: 0 2 2 clusters van 6 uren,
Urerblak: 0 0 0 waarhij een duhbell._l_ren-
voorwaarde en een tijdvak
Tiidwak: Wa - WB - wordt toegewezen.
Fopie van lezgroepen in clugter
OvErnEmEe Afbreken

Het resultaat van deze bewerking is in het lessenvenster zichtbaar. De invoer werd in de over-
eenstemmende velden overgenomen.

@ Klas 10a (Anton) / Klas il I e
10a P FEMNBETESLIFR-IOEF A AP o-8G ¢
Lnr |#Kl.,Doc  Nietc/Unw | Jurer Docer Vak  Kias aklol Lokag Dubbe Blok | Tidvakken | Cluster v ~
302 | 3,10 6  AND ENV1 10310b11b Loks 2.2 WA c101 u
3| 3,10 §  AND ENVI 10a10b11b Loks 2.2 W c101 1 O
303 2,1() §  BER EMv2 10a11b  Lok? 03 T2 O
305 | (o) §  CAL MNAV1 10a LMA1 0-3 c102 O w
¥ Lnr 302 o |Klas* V|.:E

5.2 Leerlingen van dezelfde lesgroep overnemen

Soms is het nodig een lesgroep op te splitsen in twee lesnummers. In zo'n geval hebt u nu in
het Lesgroep-Leerling-overzicht de mogelijkheid om de toegewezen leerlingen van de ene les
over te dragen aan de andere les (mits dezelfde lesgroep en klassen). Markeer hiertoe beide
lesgroepen en druk aansluitend op <F8>.
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& Lesgroep-leering-owverzicht E@
m v |jale | FHlew B R SR D :
@ Geszelect. lezarpcLITE Leszen: Y Geselecteerd: Sy A
378.LITE
Klas L-or |Lgp = Der L | Min 2 Max o Udw | Doc. | Gek & Leering | Klas | Altern Afk. | Ack A
1a,11b [] 378 UTE 03 g EB;: EB'
11a.11b O 312 ute 331 & 2 FAI F8 0 ; 5ﬁ°c
0211211t [ 340 Bt & 85 3 2 BER 1 \ ston) Aste
108, 100, 11a | [] A 45 8 5 gle [0 Fredl Pre
K Klas L-vr |Lgp = Drr |Un | Min g Max . Udw |Doc.
10b. 11 beide leassen 73 B e == = e = =
hebben dezelfde 1a,11b [] 378 UTE 33 5 2 FRI
|E5QFDE|‘J en 11a.11b Il 32 LTE 33 5 2 FRI

klassen

5.3 Tentamens

5.3.1 Docent/ Lokaal van lesgroep overnemen

Bij het aanmaken van een tentamen is het met de nieuwe buttons <Docent/ Lokaal van Les-
groep> mogelijk om de reguliere docent respectievelijk het reguliere lokaal van de betreffende

lesgroep over te nemen.

Afbreken

M. tentamen

(=2 s

(]S

3

Docent van lesgroep

Lokaal van lesgroep

@Tentamens
Ale- = | Ate - | [ B 38 4 | G5 | B & @
- 9 - - 9 ~ || [
13 32017 B- 13 s2017 - | m 13- 32017 [~ | Datum
Dag |Yan [T/m Maam |Tekst “akken |Llh | Docenten | Lokaler 1= U e 1= Uur bm
18~ 1 1 4KB  AKB  &KB1/32 6 LUD Lok3 =
AKB I aam
AKEB Tekst
4 Vakken.r'leerlingen/ Docentem‘lokalen]
Docenten Lakalen
Selectie Selectie/
uur | Docent VaklokaV
1/LUD Lokd
£ >

5.3.2 Vermelding van aantal leerlingen

Als u in het rechterdeel op het tabblad ‘Vakken/leerlingen’ een vak of cluster selecteert, dan

wordt voortaan ook het deelnemende aantal leerlingen vermeld.

4 Vakken/leerlingen r Docenten/lokalen ] [
Wakken Clusters Stat.code Leerlingen
Selectie Selectie Selectie
Leszen | Larp | Doc. | Aantal leerlingen Afl. klaz | Lesarp "
320 GSB1  LUD 9 Pru 10a  GSE1
323 GSB4  ANT 10 kom 10a G5B
/0 ZMG CAE 2 Sien 10a GSE1
Fip 10a  GSE1
| PP An- ~rnH v

5.3.3 Statistiekcode: standaardwaarde

Onder de knop <Instellingen> in het tentamenvenster kunt u een standaard statistiekcode de-
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finiéren, die bij het aanmaken van een nieuw tentamen automatisch wordt ingevoerd. Wijzigin-
gen achteraf zijn uiteraard mogelijk.

® (=@ =]
ate- - | e - | [T 98 B | % | (@] .
"~
13 32m7 [+ 13- 3207 [~ | . r:M_ py—— o
Instelli
Dag |Van |T/m Naam | <850 1= Uur wan 1= Lur tfm Afbreken
193¢ 1 1 AKB T
» oegestaan aant Maam i e
3
Tekst
Standaar® statistiek code
. I Vakken/leerlingen T Docenten/lokalen [
WVakken Clusters Stat.code Leerlingen
i albeken Selectia SelechE 3 Selectia
Leszen | Lgip |Doc. |Aantal leerlingen Afl. | klaz |Lesgrp
£ > L%
5.3.4 Tentamen kopiéren
Vanaf nu kunnen tentamens met Ctrl+C en Ctrl+V worden gekopieerd.
@ Tentamens =N O
Alle- | Ale- - | [FTRERE S E B B
18- 92017 [ [13- 3207 [~ | Ctri+C - Ctri+V
Dag YWah | Tdm |Maam | Tekst |Wakken Lin | Docenten | Lokalen | Klaz _._
13-3-2017 - 1 1 AKEB1 AKE  GSB1/320, 21 LUD Lok3 10a. 106, 114,170
Ll
Dag Yan | Tdm |Maam | Tekst |Wakken Lin |Docenten | Lokalen | Klaz Bi%Dagrooster
19-9-2017 1 1 AKE 2 AKB  GSB1/320, 21 LUD Lok3 10a. 10B. 114, 11k [
19-9-2017 1 1/4KB1 AKB  GSB1/320, 21 LUD Lok3 104,10k, 113, 11k O
L]

5.3.5 Toevoegen van docent: vermelding van vakken
Als u een tentamen aanmaakt, kunt u op het tabblad ‘Docenten/lokalen’ een of meerdere do-
centen selecteren, die toezicht moet(en) gaan houden bij het tentamen. Nieuw is de informatie
welke vakken de docenten, die op het gewenste tijdstip lesgeven, onderwijzen.
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@ [=[@]=]
Alle. v | -Ale- ~ | [FRERA S E ED 1
- 9. - - 9. || [
13- 32017 @~ |19 92017 @~ | W 15 52017 G| Dawm e
Dag Yan | Tém | Maam | Tekst |Wakken 1= g 1l= s
19-9-2017 1 1 AKBZ2 AKE  GSB1/320, = B Daocent X
1992017 1| 1/AKEB1 AKE GSE1/320, | AKBZ Na
Afkorting | Yolledige naam ol o~
AKE DOR Dara
q Vakken/leerlingen EMI Emil
FRI Fritz
Docenten GUS Gustav
Selectie D, Ida
\* >
uur | Docent | Waklokas
1/ LUD
KOM Lezgroep met tentamenleerdingen [MUEB]
Y
a 5 e ™| Afdeling
¢ 2= file Gemarkeerd | Inversie

5.4 Rekening houden met leerling afdruknamen

Bij de algemene Instellingen kunt u onder ‘Lijsten - Afdruknamen’ voor de leerlingen vast-
leggen, dat bijvoorbeeld standaard de voor- en achternaam wordt afgedrukt.

Instellingen

- Instellingsgegewvens
B Diversen Afdruknaam woor docenten

E‘ Lijsten Docent afkaorting -

i - lkop- en woettekst

o e Afdruknarnen Afdruknaam vaoor leeringen
" Dagroosterbeheer Leerling afkorting| F]
Curs Leerling afkarting

i Plultilser

Leerling volledige naam
L eerlingnummer
Leerling woor- achternaanm

Lin. achter-, woornaam
|Lin. afk, woor+achternaam |

Deze instelling kan voortaan ook worden overgenomen in de vensters ‘Lesgroep-leerling-

keuze’ en ‘Leerling-vakkenkeuze-matrix’, als via het icoon <Instellingen> de optie ‘Afdruk-
naam van leerlingen tonen’ wordt aangevinki.
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-

@ e e
R E I TH Instellingen w

-

[ Miguwe vakkenkeuzes toestaan

Klﬁisniveau: Lesgroep/L-nir LIl [ Leerlingnamen verticaal
® = [ Alie=i [] &fdruknaam wan leerdingen tonen
Klas: ) [ Migwee
Leerling
[lle ]
beker
1 2 3 ~
Giozue Caroll - Rudalf Christiar Paul Hepse Fiudpa
Lesgn Lo Udw Docel Klas Miv. Lihe 10a 10a 10a 10a
MEW |301 B ANT 106,110,115
MEW | 362 B AMT 106,110,115
ENY1/302 6§ AND 102,110,115 o
ENv1|364 6  AND 102,110,116 R
EMWZ 303 B BER 10a.110.112
[=lp =L Ty ¥ | [=4 Al A4k 11 a N
< >
< >

Koppelingen in de clusterplanning

Vanaf versie 2017 is het toegestaan om lesgroepen te koppelen en per koppelregel met be-
hulp van het veld ‘Regel-Tijdv’ het gewenste tijdvak te selecteren. Tijdens de clusteroptimali-
satie wordt deze invoer correct verwerkt.

@ Klas 10a (Anton) / Klas ML/ =N R

- 3 = & - == =] s

105 | HEMBIRTEFIFR-IOFE A& HFSE|FE

L-rr [+ K, Doc Miet c| Ut | Jurer Docernt “Wak Klaz Waklok Lokaal | Regel-Tidy. ~
308 =1, 202 4 LLiC MEB1  10a L1a H1
Gau EMv1 10a L1k Hz2

33 4.1 () 2 Ehdl KB 105,10b11a,11b  LokE o

* L-nr 308 = Klas* o

Nieuwe diagnosepunten

Als door de clusteroptimalisatie of op basis van handmatige wijzigingen het minimum- of maxi-
mumaantal toegestane leerlingen van een lesgroep wordt overschreden, dan wordt in versie
2017 een overeenstemmend diagnosepunt getoond.

Bovendien wordt u erop attent gemaakt, als aan een lesgroep een klas is gekoppeld en geen
enkele leerling van deze klas aan de lesgroep is toegewezen.
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@ Diagnose AL4|E=R (=R
# @7 ;

N Diagnoseaspect
25- 9-2M7 ~| - -M-10-2017 . .
s Deze klas bevat geen leellingen in de lesgroep

Inwoergeq.  Rooster

= Diagnose Wwo, |Ank | oA
Alle  »=0
Klaz [}
Docent 3 Weging: = i
Aantal: 1 Bilpaszzend wenster openen.

Lokaal 1
Lesvolgorden 0 l L-nr |Wak | Klaz | Klas
o Curs 13 360 BWZ 11a

De lezgroep heeft geen leerlingen - 1]

Lezgroep met alle leerlingen van de klas # 1

Cluster met op 2 regels hetzelfde vak * 1]

Wakkenkeuze: les meervoudig # 1]
| Curs: 0 leerlingen in klas * 1 r/

Cluster miet planbaar [dubbel- lozse uren) # 1]
| Over- rezp. onderbezetting wan lesaroepen * 1 |
[zl Lessen 1 v

Optimalisatie: geen leerlingenbotsingen toestaan

Bij de roosteroptimalisatie werden tot nu toe enkele leerlingenbotsingen toegelaten. In het ven-
ster met de stuurgegevens voor de optimalisatie kunt u dit nu met het aanvinken van de optie
‘Leerlingenbotsingen niet toestaan’ verhinderen.

Stuurgegevens optirnalisatie by

Yerloop wan de optimalizatie K Afbreken

Optimalizatiestrateqie (4.8,
% wan de klazuren te plaatzen [blanko

& Snelle optimalizatie - —100%]
3 | Aantal roostervaranten per sers 4 | Likend op vonge rooster: [0= geen, 4=
(1-20 veel gelikeniz]
2 Aantal optimalizatiestappen [1-9) [ Rooster woonwaardelik, fiveren
[ Docent alleen gewenste dagen wij
Optimalisatie van docenten [ Rekening houden met lokaalgroatte
Gesn docenten wijzigen [Mzlocaties op halve dagen
Geen docentenmil met ander wak Woor strategie D
Bl bij hetzelide aantal uren 3 | Verhogingspercentage
Ruil bitinen et klazniveau (] Met vooroptimalisatie

[ Jaarurenverdeling behouden

E% Dubbeluren
[Dubbeluren extra optimalizeren

Docenten wolgens lesseninwvoer

Optimalizatie keuzeyvakken
Cluzters oprigLw vormen

[ Leerlingenbatsingsn nict tosstaan F.euzewvakken apart opt.
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Jaarplanning
Snelheid

Op het tabblad Roosters van het lintmenu kunt u onder de keuze ‘Individuele roosters’ een
roosterweergave openen met een overzicht van het lesrooster over meerdere weken.

Het was altijd al mogelijk om in dit venster lessen te verplaatsen, maar dit werkte heel lang-
zaam. In Untis 2017 is dit deel herschreven, zodat ook in deze weergave lessen snel en soe-
pel verplaatst kunnen worden over meerdere weken.

@ Ja - klas 1a (Gauss) Rooster (Klall) EI@
e o -TE0s @R & & = .

T |mtems | -23112015 -

Lesweek Ll
1 2 3 4 5 -] T g 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 1

hia-1 Ha. [ HA. ER NE HA. ME Bl Al EM EM | LOM. | EM Bl Ll EN ME ALl EM AR |
Ma-2 Ha. [ HA. [ Ak \@M. HA. WIS ME ALl MNE WIS [ WIS | WIS EM WS Bl EM EM WIS ME !
Ma-3 = Kz | AK. | MU El Bl EM [ HA. | @D | WIS | WIS | LOM. | EN Bl s | D GD | S | WS Bl Wiz ||
hia-4 %; KG EM | LOm. | w5 T HA. HA. | WIS EM GO Bl ME MNE GO =] WIS [ AR [ AK. GD | Lo, | 2
Ma-5 § WIS [ WIS [ WIS 1l HA. | LOR. | LOM. A LChd.

Ma-6 E

Ma-T N
Ma-& \

Di-1 ME ML B Ak Er Bl EN\‘ ME 1, ] WS B Ha&. | Ha. =] ein] HA. =} WIS | v
Di-2 - WS ME ME wis ME Er s N WIS [ wis EM ERM Ha,. Ha,. WS ME HA,. ME EM EM
Di-3 E U | LOM. [ EN D GD ME Ak NS\\LOM. Lo, | GO wis ER Al ME ER Bl HA. Ha. L
Di-4 E =} Er Ak Er Ak | AR GO | LOM. w B ME ME AL EM | LOM. | w13 Er HA. | HA.
- I
E!-s ':8; B S b E] B
i-6 il KiG
Di-7 K& K K K WG WG WG WG KG KG K K WG KG WG WG K& K | w
< >
Ine Inae e 1ar Liaas [Tie (1 eswest [1in [ Takst

Kla11 - Klas 11 e
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7 Plan van inzet

7.1 Docentengroepen

Een van de grootste nieuwigheden in Untis 2017 is de invoering van docentengroepen, die u
vanaf het tabblad Start onder de knop Docenten kunt opvragen.

Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties
s HE I 8w g
1 - .
5 Weging ~

Klassen |Docenten|Lokalen Vakken | _ Plannen | Perioden Afdelingen
o = [5| Optimalisatie ~ - =

Basisgegevens I-‘FEEdSChEp

‘ ‘ ‘

O|%| @l 4l 4l fl @ 4P o

7%

Lessen
Docent / waarden

Alle lessen

Docentrooster dagen horizontaal
Docentrooster dagen verticaal
Docentenoverzicht horizontaal
Docentenoverzicht verticaal
Docentrooster groot

Docenten overzicht

Docentengroepen

Tijdwensen

Schermprofiel 4

Net zoals bij de lokalengroepen kunt u in dit venster groepen van docenten definiéren, bijvoor-
beeld wiskundedocenten voor de onder- en bovenbouw. In het veld ‘Vereist-uren’ kunt u het
vereiste aantal waarde-uren per docent invoeren.

NEW = 3 waarde-uren
AND = 4 waarde-uren
NOB = 5 waarde-uren

o

@ 0/ Docentengroepen

|wi_Eh:|ven =| .| B E [T % F'_"ﬁ 7 & B
Afkarting |V|:ulledige NAAM Yereist-uren |L-nr |Fe'rt-uren v| ~
wei_Bovenkbous MEW AMD MOB 3.00, 4,00, 5.00 0 000,000,000
wei_brugklaszen ARD AR CAL 5.00,4.00 3.00 0 0.00, 0,00 0.00

— W

Bij de lessen kunt u deze docentengroepen invoeren in het veld ‘Docent’.

@ Elas 1a (Gauss) f Klas L li“ﬂl[é]

e =: BENRETLLIFSR- QEEIRs S| [

L-nir |+ KL, Doc | Miet ¢ Uiw |Juren [Docent ek |Klas \Vaklokasl | Loksal Bubk |

79 %1 5 wi_brugklassen WIS 1a L1a

78 4,1 [By1| =z =N AK 1aib2a2b L1a y
T

Als u aansluitend de optimalisatie start, wordt aan de hand het ingevoerde aantal vereiste
waarde-uren bij de docentengroep de meest geschikte docent voor deze les ingezet.
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Assistent voor lessenplanning

Er zijn vele vensters en functies voor de lessenplanning beschikbaar. Om het overzichtelijker
te maken en het gebruik te vereenvoudigen, is in Untis 2017 een eigen assistent ingevoerd,
waarmee u de totale functionaliteit en informatievoorziening centraal kunt beheren. U start de
assistent vanaf het tabblad Start met de keuze ‘Plan van inzet - Lesassistent’.

Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties

. . W Diagnose IT__‘] (- @ nﬂ Inforooster ~ @ Minutenrooster

Z% Weging = |iij Pauzerooster = UETijd\rakken -

Klassen Docenten Lokalen Vakken Plannen | Perioden @ Afdelingen | Instellingen Help Dagroosterbeheer | __
- - - - D Optimalisatie ~ - - - - Jaarplanning ~ %Plan van inzef] -
Overzicht Planningsgereedschap OF @ Lesassistent

% Lessenmatrix

f—j Soorten taken

Aan de rechterzijde biedt het bovenste deel een algemeen overzicht met de situatie van de
docenteninzet met linkjes naar de bijbehorende basisgegevens- of lessenvensters. De afzon-
derlijke functies zijn via de hoofdcategorieén ‘Basisgegevens onderhoud’ en ‘Plannen’ te
activeren.

Lesassistent o x
I
14% Lessen zonder docenk (12186} Iinkjes naar
60%  Eis voldaan (6107 basisgegevens-
& Owerbezette docenten en
4 Onderbezette docenten lessenvensters
26,5 Taken

¥ Basizgegevens ondethoud

F Docent vereiste waarde: 4 onderbezet, B overbezet

b Docent taken [9)

b Docentbevoegdheden

+ Plannen

Urentabelen

Lezzen bewerken

Docentenvoorstel: 5% akken, 26 Liren

Lesvoorztel: 9 Docenten

Dacentenverdeling

o

Wakknelpuntern: 5Wakken

Bij de afzonderlijke punten vindt u naast een korte beschrijving ook een link naar de Help. Na
activatie opent een vooraf gedefinieerd schermprofiel, waarin een of meerdere vensters wor-
den geopend, die handig zijn voor het uitvoeren van de betreffende functie. Per venster zijn
ook alvast de voor u aan te bevelen kolommen geactiveerd.
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< ;
— Lesassistent 1 x
@ Hewton / Docer !V [ ) | @ Mo (= [ ]| B Lesvoorstel-NEw
=0 T2 BEOKRIE B FEv T BENKRETI &= E - 14%  Lessen zondsr docent (12i56
Lrr [Utw |duren |waarde |Docent |vak K Afkorting |Waarte = | Leshevosgdheid Feit - gis- 60%  Eis voldasn (610
. \ e 2 AND 5973 Ha, NE (1), MU, GS, WiS 9027 | [] Leshevoegds docenten 6 Overbezette docenten
21 CUR 17,002 H, He, Ko, LOM 7990 4 Onderbezette docenten
Lesnn) KL Do Udw  VWak | heeft | Kla: 265 Taken
s 4 NEW WS 2 GaU 23416 EXA(1-2),HA (1 - 2) 4584 [ 10 4 wis 1 |
26 2 NEWMA 2 NOB 14567 CD 0433
28 2 NEA MA 2 HUG 25501 AK, 03, NE 1,50
e ~ Basisgegevens ondeshoud
36 5 NEM s 2l AR 25393 VWIS, NA, EN, LOM 3383
ag 2 NEWNA cal 29162 ART, NE, EXA 4162 ¥ Docent vereiste waarde: 4 onderbezet. & averbezet
47 2 NEAMEN 3 RUB 28471 NE, G5, B, LOJ, KO 4471 » Dooent taken (3]
43 3 MEA NA 3 CER 32757 ME,EN, BI EEE b Docentbevongdhedan
56 4 =R NEW 34205 X4, LO7, Wik 2205
g9 3 NEWLOJ 4
w Plannen

b Urentabellen

Er opent een voorgedefinieerd
schermprofiel, waarbij in de
vensters alle kolommen zijn

geactiveerd, die voor gebuik van

het lesvoorstel handig zijn.

b Lessen bewerken

b Docentenvoorstel 5'%akken, 26 Uren

*  Lesvoorstel: 9 Docenten

|5 een docent onderbezet, dan helpt het docentervoarstel bij het
A N zoekennaar geschikte lessen, die door deze docent kunnen worden

\ gegeven.
7 Lesvoorstel

@ Help

}»  Docentenverdsling

b Vakknelpunten: 8 Walkken

7.3 Lesmatrix

7.3.1 Snelheid

De lesmatrix werd speciaal voor het gebruik van computers met meer dan één processor ge-
optimaliseerd: bij inzet van een computer met bijvoorbeeld 4 processoren opent de lesmatrix
(bijna) 4 keer zo snel dan in versie 2016.

7.3.2 Opslaan van filter in profielen

In de lesmatrix kunt u analoog aan de basisgegevens- en lessenvensters profielen opslaan.
Nieuw is het feit, dat bij het opslaan van de vensterindeling ook de eventuele filterinstelling
wordt opgeslagen.

@ Lessenmatrix - Default E@
Roanded @@ c
| ‘:) - Filter [G5]
[ 'Woarstellen gekleurd kenmerken
Wak (1845) |~ GD [ sk [ e ] /En |es i
Klas (77 |~ T 12 g 29 10
1 O 36 | MOB (2) ] RLUE (£) AND (1) HUG (2)
25 I 30 | MOB (2) CaL 1) CER (4) CER (4] HUG (2 HUG (2)
2 N 39 | MOB (2) CaL 1) CaL (5] RUB (2 HUG (2
33 N 39 | MOB (2) CaL 1) 7(4) CER (3) RUB (2 HUG (2
3h ] 39 | MOB (2 caL 1) 7(4) HUG (2] HUG (2)
4 ] 47 |MOB (2 caL 1) HLUG () @) CErR (3) @) HUG () HUG (2)
< Filter wordt nu ook >
mee opgeslagenin
Lesnt| L Docerit Wak @l oL
’k\ het profiel L
12 MOB GD 1
< > |« \ >
|Defauit- v |

7.3.3 Automatische aanpassing van kolombreedte

In de basisgegevens- en lessenvensters hebt u met de toetscombinatie <CtrI>+E de mogelijk-
heid, de kolommen automatisch aan te passen aan de benodigde kolombreedte. Deze functio-
naliteit is in versie 2017 ook overgenomen in de lesmatrix.
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7.3.4 Detailvenster: nieuwe kolom Waarde
In het detailvenster staat vanaf nu ook de kolom ‘Waarde’ tot uw beschikking.

@ Lessenmatrix - Default EI@
_ " [
B sul&|Bd :
~
| 2 = [ Filter
[] Yoarstellen gekleurd kenmerken
Wak (19M9) |~ GD SH ME E 55 Al WIS LT Bl MA ML Hi'y
Klas (Fif) |~ = 14 a2 34 15 11 14 36 a2 14 11 11 16
1a 38 NOlD RUB (5 AR (30 HUG (% wei_bru CER (2 CAL (2 CUI@
1k RUB (& AMD T HUG (2 AR (E) CER (2 CAL (1 CUI@
- Ctri+E
e TR atrix - Default EI@
5 1
3a 59 |MC g = '@ s @ @ @ -
3b 33 |MNC - ] it ~
ilter
4 a7 inc| || D2 =
—I\‘ [] Yoarstellen gekleurd kenmerken
Wak (19M19) ~ GD =K ME EM G5 Ak WIS
Klas (i) |~ = 14 5 34 15 11 14 36
1a 39 [NoB (2) [] RLUB (5) ARI(5) HUG (2) | wi_brugklassen (5)
1k 56 |MOB (2) RUB (E) AMD 1) HUG (2 ARI(E)
28 39 |MOB (2] CAL (1) CER (4] CER (4] HUG (2] HUG (2] MEW (4]
Zh 39 |NOB(Z)  |CAL (1) CAL (5 RUB(2)  HUG(2) MEWY(S)
3a 39 |MOB (2] CALT) P4 CER (3] RUE (2] HUG (2] GAL(4)
3k 39 |MOB (2) CAL 1Y (4 HUG (21 HUG (2 MEW (4)
4 47 |MOB (21 CAL (1) HUG (B @ CER (3] @ HUG (2] HUG (2 7?4

@ Lessenmatrix - Default

R xTsd &DBe

. -
| Fo [ Filker
[ Woarstellen gekleurd kenmerken
Wak (19M9) |~ GD SH ME EM G5 A4 WS LT Em
Klaz (Ti7) |~ = 14 5 34 15 11 14 36 5
1a 39 MOB 2 D RIJB 151 AR HUG (20 wi_brugklassen (230 4
1h 35 MOB (2 RUB () AR (17 HUG (2 AR (B) 4
2a 38 MOB 2 CAL1)| CER(4) CER [4) HUG (2 HUG (27 MBS (4 MEW (17
h FEMOB 2 CAL MY CAL 15T RUB 21 HUG 72 B 3 MEWY 171 ¢ Y
£ >
Lesnt Lk Docent | %ak Klaz “Yaklokaal | Lokaal [Man |“rowwy |Rege Stat.code 2 | Regelwaardd |VWaarde egelte
g3 [lel=] e 1a L1a 2079
< » | < » oy

Default*

|v|

7.4 Docentenvoorstel: nieuwe kolommen

Vanuit de lesmatrix en het lessenvenster kan met het icoon <Voorstel Docent> worden ge-
zocht naar een docent, die de les kan overnemen. In dit venster wordt nu meer informatie bij

een docent getoond:

Waarde les
Taken
Waardecorrectie
Aantal lessen
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B Woorstel docent x
Afkoting | Vereist | Feitelijl | Feit-eiz |Udw | WWaarde les | Taken “Waardecomectie |Aantal lessen (| s
AND 15.00 597 403 300 292 308 0.00 3
CUR 25000 17.00 800 19.00 17.01 -0 0.00 11
GAL 2800 2342 -1.58 13.00 1390 4982 0.00 5
HUG 28000 2680 150 2200 23p3 29 0.00 10
Cal 2500 291E 416 2700 2690 276 0.00 13
RIIR PR N 2947 4471 ARON MH A7 nnn nnn q|¥

[7] Lesbevoegde docenten
[T]Jaarwaarde
Afdeling >~ - Lesar. |33 ~

7.5 Lesbevoegdheden: seriewijziging in veld ‘Niveau’

Bij de basisgegevens van docenten kunt u in de formulierweergave op het tabblad ‘Lesbe-
voegd’ invoeren voor welke vakken de betreffende docent lesbevoegdheid heeft. De al in vele
vensters beschikbare mogelijkheid tot het doorvoeren van een seriewijziging is nu ook in dit
venster beschikbaar.

4 Algemeen T Daocenten r Rooster T ‘.".faan::leyy Lesbevoegd r Waardecorrectie r Verv,
: Lezbevoegdheden:
Vak A Niveau E"JW Lesbevy. uit lessen ak
.18 1.4 8.000 G5
R ME
GS
NE \-"N JNiveau E.-"W
Ak 14 8.000
G5 1.4 £.000
MHE 1.4 £.000

7.6 Lesvoorstel: nieuwe kolom

Ook het lesvoorstel biedt in versie 2017 een nieuwe kolom. Concreet wordt bij iedere ge-
toonde les aangegeven tot welke vakkengroep deze behoort. Bovendien wordt rechtsboven
het aantal actuele en vereiste uren opgesomd.

-

® M= =)=
FE =1 BENRIERTS LI IR-[loRT Aas Sl
L-nr [+ K, |Miet ¢|Ubee | Docer Yak  |Klas
B Leswoorstel-RUB *

E @ 3E 1 RUB EM  2a2b
73 |®2: 3 RUB LOJ 1aib

i Actuesl: 18.000
75 m23 3 RUB LOJ  ZhZa SliEn Vaiet 2400

2 ereist: A4

B H2: 9|RIE Lo St [7] Lesbevoegde dacenten
55 2 RUB G5 Zh
o5 2 RUB G5 3 Leshr, KL, Doc Udw | Wak | heeft klas Klas || Wakkengroep
57 2 RUB Bl 4 53 5 |NE la
a5 2 RUB KO 4 1 MU 1b ART

E ME 1b

1 L 2a ||ART
v Lnr [e |+ 1.2 4 wis 4 | Exa
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7.7 Weekwaarde: uitvoer van tijdvakken

Op de afdruk vanuit het venster Weekwaarden konden al sinds versie 2016 de lesgegevens
worden getoond. Nieuw is, dat hier voortaan ook wordt vermeld, tot welk tijdvak een les be-
hoort.

Weekwaarden 18-09 - 30-06

Lessen /YWaarde

CAL
Jaargemiddeld e waarde = 27321

Taken

Soort Myaarde Van T/ Tekst nr.
Jalvy 035 19-09 teveel in varig lesjaar 20
MEMN 1.51 19-09 25

Wb Waarde= “ak Klas Tekst Lessen Tijdvak
27.000 27 271

1 1.05 Sk 2aZ2b3aibd 1

2 1.91 kG  3a3b 5

3 287 kiz  1b a

1 0.96 M) 1h 1

1 0.96 MU Za 19

2 1.91 Kz Za 20

2 1.91 MEM Za 27

5 5.84 ME Zb 29

2 1.91 M Zh a0

2 1.91 ki3 Zhb 31

2 1.91 kG 4 B4

2 0.95 M) 1a a1 H1

2 0.95 K 1a a2 HZ2

Wieek “an - Tim | Wereist | Lessen | Taak | WW-cor. Actueel | Feit - gis

1119-09-24-08 | 25000 [ 25.011 | 2260 272N 221
225-09-M-10 | 25000 ) 25011 2.260 2727 2271

7.8 Basisgegevens docenten: nieuwe kolom

Met de nieuw toegevoegde kolom ‘Lesbevoegdheid’ bij de basisgegevens van docenten is
nu in één oogopslag inzichtelijk, welke docenten voor welke vakken lesbevoegd zijn.

"

@ Docenten f Docent L E@
CAL | FEMBRTI &= 0 H F& L
&fkod Achternsam | | Leshevoegdheid Tussenur Urenddag|Fac ~
GAl Gauss CEMA (1 -7 HA (1 -3 03 2 100
MEWY  Mewvton ExA, LO7 Wit 0-1 4-F 140
HUG  Hugo AR 40, G5 01,40, MNE (1 ,4) 0-1 4-F 1.00
ARD Andersen HA ME (1), MU, GE WS 0-1 4.5 1.00
ARl Aristoteles WIS, MW, ER, LOM 0-1 4-5 1.00
CAL Calas ART, ME, EXA 0-1 4-5 1.00
MCOE  Mokel GD 0-1 4-F 1.00
RUB Rubkens ME, GS, B, L, KO 0-1 4-F 1.00
CER Cervartes ME, ER, BI 0-1 4.7 1.00
CUR  Curie Huty, HI, KO, LCi 0-1 4-7 1.00
£ >
* 37 open docenturen [45.651 waarde-uren) |Docent* e

Deze kolom kan worden toegevoegd door middel van versleping van het veld Lesbevoegdhe-
den naar het tabblad ‘Lesbevoegd’.
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=N Hoh

@ Docenten § Docent

CAL | RENMBRTI&E2I0OF Ia-26 B
Afkor| Achternaam Tuzsenut Urenidag | Factal Yereistivwe Eiztavesk max. ~
GaU Gauss 0-3 2-6 1.000 25,000 28,000
MEW  Mewvton 0-1 4.5 1.100 25,000 23,000
HUG  Hugo 0-1 4.7 1.000 25,000 23.000
AND  Andsrsen 01 46 1000 15000 28000 SIeep&PIaats
ARl Aristoteles 0-1 4-5 1.000 25,000 23,000 v

il | Algemeen r Docenten r Rooster r Waards/l Lesbevoegd r Waarde‘urrectie r Verv. r Pauzetoezicht [

Y
Vak Niveau U Lezbew. ult leszen h%s_{_:uevoegdheden:
ART 13.000 HE
NE 5.000 Exh
Exd, w 1.000 Alle lesbevoegdh, wissen

7.9 Lessen docenten: Statuslijst

In de statusbalk van het lessenvenster van docenten werd ook vroeger al vermeld voor hoe-
veel waarde-uren de desbetreffende docent op dat moment was ingezet. Nieuw is, dat tevens
wordt vermeld, hoeveel les- respectievelijk taakwaarde hebben bijgedragen aan deze totaal-
waarde.

@ Callas / Docent 4 EI@

CaL I REMBIERTESSL I FR-BOEE && | £
L-nr + KL, Doc | Miet geplts|UMy Juren  |Docent  |“ak | Klas “Yaklok|Lokaal | Dubbe W A
5 27.00 0

1 51 €\ 1 1 CAL K 2a,2b3a3bd LZa

3 2,2 2 caL K& 3a3b L3a 1-1

5 T\ > 3 CAL  KG b L1k v

£ >

~ Lnar *l Lessen 25,011 + Taken 2,260 = 27.271 Dacent -

7.10 Waarde per periode

Via ‘Instellingen = Diversen = Waardeberekening’ vindt u een nieuwe optie ‘Perioden zo-
als tijdbereik’. Hiermee kunt u bewerkstelligen, dat de leswaarde niet meer in de context van

het hele lesjaar wordt getoond, maar dat alleen de specifieke waarde voor de betreffende peri-
ode te zien is.

Instellingen

#- Instellingsgegevens

- Autalnfo

' aardeberek ening

= DIVEC;SET [ Zander wak-factar 3 e

[ AP [T Zonder docent-factor

- Bestandenmmap Fonder Klasfact

e [T Zander klaz-factor

- Wormgewing _ whaardeberekening

- Wiaardeberekening [ Jaanwaarde Perinden zoals tidbersik

- Waarschuwingen [1] Klakuren-berekening

- HTRAL . .
. Alleen lezweken rekenen Jaanwekenberekening uit

. E-rmiail lozze dagen

.. Perioden

] Jaarwaarde [100%]
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Werkt u bijvoorbeeld met twee perioden, dus een periode per halfjaar, dan worden de waar-
den afhankelijk van de exacte duur van het lesjaar (bijna) gehalveerd. Anders gezegd, de
waarden worden zo getoond, alsof bij alle lessen de begin — en einddatum van de periode
zouden zijn ingevoerd.

'ﬂr Docenten~ R4 Diagnose ~ % 39 @ EE i; @
Lokalen | 57 Weging = = ©

Klassen = Plannen Perioden Afdelmgen Instellmgen Help Dagroosterbeheer
ﬁ Vakken ™ [& optimalisatie ~ - -
Overzicht Planningsgereedschap Periode2 (05-02-30-08)
Y
@ Klas 1a (Gauss) / Klas 4fr EI@
“| Fm = = . > o= T --
13 B ERBIART S FIFR- IO A FE| P & E
L-nr |+ K., |Miet ¢ UM | Juren | Docer- |Yak |Klas “aklok| Lokaal Tijdwakken |Waarde | TW verd. ~
75 41@y1 2 HUZ Ak 1aib2a2b L1a 0.274 ]
78 2, :%1 3 AR LOM a1k G2 L1a GYM 0.747 1
79 By1) s ARl WIS a L1a 2,550 |
a0 B\q| 5 ARl BN 1a L1a 3.042 ]
g2 2 CAaL HG 1a L1a H2 0.946 1 A
I Kias v

7.11 Taken: afdruk

Als u in Untis 2017 in het venster Taken kolommen deactiveert, dan worden deze kolommen
ook niet op de afdruk getoond.

@ Taak  Snrechnung EIIEI
Few [ ERIRT & & &-@ ¢

Docent ] Soort tagk ]

1.601 Taak
+ 32604 Lessen 25,000 “ereist
= 34.205 Totaal = 9205 Feit - eig

. Doc. - |Soort |Waarde (Van (Thn | Tekst

27 MEWY MERr 2101
18 | MNEW ey -0.500 tekort in varig lesi@ar
Taken
NEYY
nr. Doc.  Soort Waearde  Wan Tim  Tekst
18 MEW  Jalw -0.5000  19-09-2007 tekort in vorig lesjaar
27 MEW MEN 2101 19-09-2007

7.12 Lessenvenster: uitvoer van waardecorrectie

In de formulierweergave van het lessenvenster wordt voortaan op het tabblad ‘Waarde’ aan-
gegeven, hoeveel waardecorrectie voor de betreffende docent is ingevoerd.
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Lessen r F‘.oosterr Algemene ccudes/y Waarde r Koppelregel

Leswaarde van 38 Docentwaarde van GALU
1.000 YWaarde resp. factar 23416 Feitiw'eek
|:| Regelwaards resp. -factor — 25000 Wemeist!week | maximaal 28000

4500 Waards-eenheden -1.584 Feit/vereistVerschl [ %v Eis: 93.7 % )

|:| Ureneis jaar Wwaarde-eenheden

23416 Jaargemiddelde

Factaren 13.000 ‘weekuren
1106 Wak 'S 0.000 Jaanren

1.000  Klas : 3a 9520 Taken

1.000  Docenten : GAL B.000 ‘wWaardecomectic
1000 Tidberek - 188 Dagen

1.105 Totaa Contest-info

38 Lesweken
2 Geschikbe openlessen [ metfactor 7267 )

[lezsen, waarvoor de docent de lezsbevoegdheid heeft)
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Dagrooster
Dagrooster-SMS via WebUntis

Voor WebUntis bestaat de mogelijkheid om tegen betaling SMS berichten te kunnen ver-
sturen. Hebt u deze module aangeschaft, dan kan dit nu ook in Untis worden gebruikt.

U moet dan wel beschikken over een Untis-licentie met de module Dagroosterbeheer en In-
forooster. U kunt de SMS-optie activeren door het plaatsen van een vinkje bij ‘SMS via
WebUntis verzenden’ in het Instellingenvenster onder de keuze ‘Diversen > E-mail’.

Instellingen *
= Instellingsgegevens

- Algerneen

- Owerzicht Mailsysteem ‘Yerzonden mails loggen

W aard - il

o aarde () SimpleM&PT (bifv. Outlook Express] Loghestand bihouden

= Diversen -
= - © MAPI [bifv. Dutlack] Logbestand

- Mp () SMTP Untiz_tail log

- Bestandenrnap -

.. Roost

ety SMTP GMS

- Wormgeving SHS Ul

- ifaardeberekening Ralsrel

- Aifaarschuwingen o5 Fort

L HTRL | [ 5M5 via ‘webUntis verzenden

W Adres wan de afzender

- Perioden I ailzerver werlangt aatmelding

Al SSL/TLS gebruken

In het WebUntis exportvenster moet de gebruiker, die is ingevoerd onder de button <Instellin-
gen> in WebUntis de rechten hebben om SMS te mogen versturen.

WeblUntis Instellingen x
Webserver  |localhost [ Klzzgrospen samerrvosgen
Hulpkl i
Paort 8180 [ Hitps [ Huipklassen wissen

[ 7] Geregesrds lessen avememen

Schoolnaam | UntisBenelus _
[7] Baekingen avernemen als lessen

EEE RESaay) odmin Deze WebUntis gebruiker heeft
in WebUntis de rechten nodig
washtnaord | eesse om SMS te kunnen versturen.

]9 Cancel

8.2 Keuzelijsten bij leerlingengroepen

In samenhang met WebUntis hebben de leerlingengroepen een centrale betekenis. In versie
2017 is daarom de mogelijkheid gemaakt, om in het venster ‘Activiteiten’ en ‘Bijzondere in-
zet’ (vanuit de plandialoog met de rechtermuisknop) via een keuzelijst een beschikbare leerlin
gengroep te kunnen selecteren.

Als u een activiteit voor bijvoorbeeld klas 1a aanmaakt, dan toont de keuzelijst uitsluitend leer-
lingengroepen behorende tot klas 1a. Wordt ‘“1a,1b’ ingevoerd, dan toont de lijst de leerlingen-
groepen waarbij klas 1a of klas 1b voorkomen.

Let op!

Wilt u een leerlingengroep koppelen waaraan de klassen 10a en 10b deelnemen, dan moeten
ook deze beide klassen bij de activiteit worden ingevoerd.
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@ Activiteit / Docent E\@
RITLDG "
Wan- tém :
13- 852017 | g 15 37 o | -
bi T Di il gkg
Activill Klas Klazch Docent Lokaal Wan d “anal Thn di Tin w Leerlingengroep
12|10a LHa, 1909 11909 2] [=|
m
28 BioG1_10a
28 OG1_10a
28 GwiG1_10a
28 kel _10a
28 Latdg 10a
28 MatE1_10a
28 PhL1_10a
28 Ruzl_10a
28 SportMGZ_10a
Adiiteitnr [ |2

Vanzelfsprekend is het ook nog steeds mogelijk om leerlingengroepen in te voeren. Bovendien
kunnen de bij de lesinvoer beschikbare jokertekens (?,%,$) nu ook in de kolom Leerlingen-
groep in het vervangingenvenster worden gebruikt.

Activiteiten en leerlingengroepen

Vaak zijn bij een activiteit niet alle leerlingen van een klas betrokken, maar alleen een deel er-
van. Dit kan in Untis via de invoer van leerlingengroepen in het lessenvenster worden aange-
duid.

42 Klas 22 {Hugoj / Klas «r EI@
2a | RENBIRTESLIFR-IORE AL
L-nr |+ Kl Dn| Miet gel Ubae | i 0ep ~
47 1,3 2 CLR H& 23 LH# H_2a _""-1
ARD H&  Za LHA H&_Za
NOB MU 2a 1 MU_2a \

s

e (== N
= R T H@EE E

S ‘Wan- tm .
22- B2016 ~ =~
ek 7T

Activiteitne |Klas | Klasdeel Docert | Lokaal | Yan ddmme | Yanaf uor | Tinddmm. | Thnoowe | Leerlingencgroeg Y

1|2a 23-08 1 23-08 10 HW_2a \
L¥]
Activiteitnr z| @ Vervangingen / Docent (-5l
- =] 3 £ a -
o ndBEV F TrEd A &6 e B
Wervanger Wan- tim -
lle > | |23 82008 T
i il i [7] Open vervangingen
Drocert
Yerv-Mr. | Soort Datume uur |(vak) Vak (docent) |“ervanger (klas(zen)) Klas |(lokaal) |Vaklokaal |Leerlingengrpep
1 Activiteit 2308 1,10 2a 2a HWW_2a
10 Wristeling  23-08 9 Hiw - MCUR CUR 28 [2a) LHW - Hi 2a
13 Yristeling  23-05 10 HW - *ZLR CUR 2a [2a) LHWwW - HW_2a
Verv-MNr, l:l = |Docent* V|

Als u een les bijvoorbeeld opsplitst in drie groepen, dan kunt u bij iedere koppelregel een leer-
lingengroep (laten) invoeren. Maakt u vervolgens een activiteit aan en selecteert u daarbij een
leerlingengroep, dan wordt alleen de betrokken docent vrijgesteld.
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8.4 Vrijstellingen en pauzetoezichtsvervangingen

Heeft een klas op een bepaald moment een excursie, dan worden de docenten, die aan deze
klas onderwijzen, vrijgesteld. Nu kan het voorkomen, dat een docent op basis van zo’n vrijstel-
ling eerder vrij is of later kan beginnen. Wordt dit door een pauzetoezicht verhinderd, dan
maakt Untis hiervoor automatisch een pauzetoezichtsvervanging aan.

@ EE=)|
% ? iv & 'E%} @ RUE - Rubens, Paul Rooster (Docls) 44 EI@
War- L ,7 < B
. UB *-FEL 5B &L
29- 82016 « hg =
Wweek al i 29 82016 ~ |+ -03-03-2016
Activiteitnr dd.mm Tin ddmm,  Tin u] eerlingeng Maandag Dinsdag Woensdag | Donderdag
31-08 1 31-08 10
~ 1 4 L2h KO
= ,\1aMNE 1aLilaME 1allaME 1allaME
RAB G IAIVI FITEEID A B
3 \ 1a G1 LCJ 11b Lok GSY | 3a 51 LoJ
Klaz War- t/m
& 11b Lok G
lle: | |29 82016 - g 4 \i%LOJ Jalza S 1a G1 L
Wesk Clopenvd | 5 \ Gilod | ZagiLod
Klaz & | D
Wery- | Soott Dratre | Doz uur | (vak) Tijdd “ak
16 Yriistelling 3 -08 Wio 1 Ha& 5:00-5:45 - |DOC1A - Docentrooster groot* |~ |
17 Yrijstelling F1-08 Wio 2 EM 8§:55-9:40
18 rijstelling 31-08 Wao 3 WS 9501035 - MEW 2a (2a) L1k
19 Yrijsteling F1-08 Wio 4 Bl 10:45-11:30  --- CER 2a [2a) Lib
1 Yrijstelling F1-08 Wio 5 LA 11:40-12:25 - =R 2a [2a) G2
20 rijstelling 31-08 Wao & L 11:40-12:25 - *RUB 2a 2a) 1
22 Pauzetoezicht 31-05 o a5 12231233 RUB e Flein  Flein
Werv-Hr. l:l $ |Klas* ~

8.5 Voorstel dienst-docent: nieuwe kolom

Voortaan ziet u in het voorstelvenster voor diensten ook de tijdwensen van de voorgestelde
docenten (tijdwens -1 t/m +3).

[=|[@ =]

|~

D - | Wak di
M"@ Woorstel docent E\@
1 : Dienzt P
[T Aantal diensten tonen M
Maands Dinedac, Woensd Donderd Yridag Afkorting | Merkieker Diensten Max.diem Tiidwerzen

1 3y DOR 0 1 0 1
2 CAE  NOB  MEw ARl HUG | | BER 1 o 1 20
3 EMI CUR D& CER Lup | (BUS 1 o 1 20
s CUR 1 1 1 70
5 KOM 9 1] 1 933
53
s >

8.6 Surveillant automatisch invoeren: nieuwe mogelijkheden

In het lessenvenster kan bij koppelregels de algemene code ‘Dagrooster: aut. surveillant in-
voeren’ worden aangevinkt. Hiermee bent u ervan verzekerd, dat bij afwezigheid van één van
de docenten automatisch een collega als surveillant wordt ingezet.

Bij koppelingen met meerdere docenten ontstond het probleem, dat niet kon worden vastge-
legd, wie als surveillant moest worden ingezet. In Untis 2017 wordt nu gecontroleerd of één
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van de docenten dezelfde leerlingengroep heeft als de absente docent, en zo ja, dan wordt
deze docent als surveillant ingezet.

@ Klas 1a {Gauss)  Klas 4 E\-@
TP - RENRIATS S FR- ORE s PRIDSB-6 [
L-nr [+ KL, D Migt ge| Ly |JU||DDcent |\-"ak |Klas |Vak|0kaal|Lokaal Leerlingenaroep  |Dagrooster: aut. surveillant invoeren | ~
365 H 2,3 2 CAL MU a1k L1a MU _1a1k
GAL MU 1ailk  Lla2 MU _Ta1k il
HUG MU 1adb Liat ]
\ =
365 1 | Wervangingen f Klas E\@
T s o | CXeEGEAEVIE TRE DA R-GE 5
Klas Wah- bm =
Jalle | |18 =~
Week il ik [7] Open wervangingen
Klag
“ery-| Soort |Datu_|Dag |uur |(vak) |Vak |(docerrt) |Vervanger | klas(leIas |(Iokaa|\-"ak|ol|
24 Sury. 04-08 Do 5 MLl HCAL Al a,1b 1alb L1a Lia
Werv-Nr. I:l = ‘Klas w ‘.:E

Worden geen leerlingengroepen gebruikt, dan wordt gecontroleerd, of in een van de koppelre-
gels hetzelfde lokaal is ingevoerd. Is dit ook niet het geval, dan wordt de eerste docent uit de
koppelregels ingezet.

Invoer van tentamens (zonder module Curs)

Het venster ‘Tentamens’ is vanaf versie 2017 ook te activeren voor scholen, die niet over de
module Leerlingenrooster/Curs beschikken. U opent het venster vanaf het tabblad
‘Dagrooster’ met de keuze ‘Activiteiten > Tentamens’.

@ =H,E A ERDIGB- | |

Start Gegevensinvoer Planning Roosters Curs Opties Dagrooster |

. % % I_% Ii]]l] @9 ,_“ O Klasrooster -

&l Adiviteiten E& Docrooster =
Kalender Absentles Vervangingen Publicatie  Werw, llandialoog Concepten

T h - statistiek - || |qh Tentamens - - Of Lok.rooster -

62016 NN

| Roosters
Schermprofiel P |

Voer in het rechterdeel in op welke dag en welke uren het tentamen moet gaan plaatsvinden.
Klik aansluitend onder Vakken op <Selectie> om de overeenstemmende les te selecteren. Als

u de module Curs niet gebruikt, plaats dan een vinkje bij ‘Lessen tonen’ om alle (niet geclus-
terde) lessen te tonen.
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=

0]
o
)

@
NI T T Y

| 1-8ame [~ |23 77 [ | 18102016 @+ |  Dawm oK

Dag |Wan |T/m |Maam |Tekst |Wakken |Lin | Docenten | Lok 9= Uit van 4= . Wanmeer vindt
ks M aam het plaatst?

1

Funstgeschiedenis Tekst

B vak X
- ek Klos TDon ~ 4 Wakken/leerlingen r Docenten/lokalen ] 3
43 EMN 4 CER Wakken Clusters Stat.code Leerlingen
s G0 4 NOB [ Selectic Selectic
1 GS L] HUG i
45 HA 4 AND Lessen |Lgp |Dac. esgip
45 i 4 CUR Voor welke les(sen)?
24 KG 4 CaL
32 Ko L] RUE
12 LoJ 4 MEW
42 LOK 4 CUR
3 LT 4 Gal
14 MU 4 AND
17 M, 4 AR v
< >

>

Leszen tanen >
) Alle Eem_arkeerd Inverzie

Wissel vervolgens naar het tabblad ‘Docenten/lokalen’ om de toezichtsdocent(en) en het lo-
kaal, waar het tentamen moet gaan plaatsvinden, te selecteren.

18-10-2016 G D aburn oK

3= Lur van 4= Lur b Afbreken
kG Maam B Docent *
Kunstgeschiedenis Teks Afkorting Yolledige naam A
CER Cervantes
4 Vakken/leerlingen | Dacenten/lokalen I BER Anton
. ; Lokal CAE Caeszar
ocenten okalen DOR Dora

| Selectie I_ Selectis KON Fonrad

el — | LLID Ludhwi

uwr | Docent | Waklokaal 7 m——

3 ]

! Moo Lestd)

rood = docent
heeft les

<

Al Aifdeling

Alle Gemarkeerd  Irversie

Bevestig met <OK>, het tentamen wordt nu overgenomen in het linker vensterdeel.
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@ Tentamens
Alle- -

T YN TTY

| 1- 82016 O+ ||23- 7.2017 Dv|

Draturn

18-10-2016 [E-

Dag “Wan | Tém Maam | Tekst “akken |Lin |Docenten |Lokalen |Klas |Bijz. inz Dagrooster al=
18102016~ 3 4 KG Kunstg KG/24 0 CER.CAE-C1-C1 4 | =
0 V\ KG

Funstgezchiedenis Teks

Uur wan L= Uur b

Maam

4 Vakken.r'leerlingen/ Docenten/lokalen
Docenten Lokalen

Selectie Selectie

uur | Diocent Yaklokaal
3ICERCAE 1
4/ CERCAE 1

Hiermee is het echter nog niet voor het dagrooster vrijgegeven, het is alleen nog maar gedefi-
nieerd. Plaats een vinkje in de kolom ‘Dagrooster’ om het tentamen over te nemen in het
dagrooster. Nu wordt het tentamen inclusief de eventuele vrijstellingen/uitval overgenomen in
het vervangingenvenster.

@ Wervangingen f Docent E\@
el pAEVI F TLEIE A &-@ & -
Yervanger Yan- b'm -
12| W
lle - = =
Di RN o .
pEn Yervangingen
Docent
Werv-hr. | Soart Datume |uur |(vak] |“ak |(docert) |Vervanger |(klas(sen)) |Klas (lokaal) |“aklokaal | Leerlingengroep
1} Tertamen  18-10 3 KG CER 4 (=]
1} Tertamen  18-10 3 KG CAE 4 (=
29 Litsal 1810 3 AK —  HUG -— 4 4 L2k
1} Tertamen  18-10 4 KG CAE 4 (=
1} Tertamen  18-10 4 KG CER 4 (=
il Uizl 18-10 4 ME ---  HUz - 4 4 L2k - 4NE
£ >
Verv-Nr. l:l = Docent ~

Lijst uitvaldagen: totaalregel

Op de lijst met uitvaldagen wordt onderaan de kolom Uitvaluren voortaan ook het totaal ge-
toond.

® (o=@ |[=]
[_] Overzichten

] Bezettingsstatishek
] Wrijeuren

[ Yakkenplan

[ Urenlijst

Uitvaldagen *

] Lessen

[_] Pauzerooster

=[] Dagroosterbeteer
u Teller-berekening
u Uitvaldagen
ﬂ_-[ Yervangingsoverzicht

[ Tentamenrooster

Daocent: 21421

Selectie

Wan Tdm

1102016 v| |31-1u-2ms v

[GEEN]

DK--——-*

Uitvaldagen/01-10 - 31-10

AMD
Daturn |Reden [Tekst | Uitvaluren
18-10 | Ziek 4.0
19-10 | Ziek 20
20-10 | Ziek 4.0
21-10 | Ziek 2.0
Totaal | 120
Uitvaldagen: 4
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Vervangingenstatistiek en afdelingselectie

Bij de vervangingsstatistiek werden tot nu toe altijd de gegevens van de hele school getoond.
In Untis 2017 wordt rekening gehouden met de selectie van een afdeling.

@ .
Instellingen Help Dagroosterbeheer

* -

Afdelingselectie nu
ook voor
vervangingenstatistiek

Vervangingen voor diensten

Op veler verzoek is in Untis 2017 nu ook de mogelijkheid geimplementeerd om dienstdocen-
ten te kunnen vervangen, als deze absent zijn. Open hiertoe de basisgegevens van vakken en
wis bij het Dienst—vak het vinkje bij de optie ‘Geen vervanging’.

@ Vakken / Vak E=RE=N ==
P Fi:@ENRAT &EEIQIDB &6 |
Atkorl Yolledige nsam | Yaklol Midda| (H) | Alias | P

:D Dienst |
| | Spreskuur O ”
“l 4 Algemeen T Walk T Roaoster r ‘..v".l‘aardtyy Verv, ] 13

Dienstroaster

[] Dienst tellen als versiste les

[] Geen vervanging

Uitval riet tellen

Wordt nu een docent absent gemeld, dan worden voor de eventuele diensturen, waarvoor
deze docent is ingepland, vervangingsregels met als soort Dienstvervanging aangemaakt.
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-

® M= ==
Cal = | . - [ "
Y |5 927 v (= - 30092017
Ma | Di [wao Do [vr [
. e Wervangingen ¢ Docent EI@
1a. = 3 — [ & _
2 13_23;};% %‘af '::;“'@:l%}w ?é“xx@.@'@@ =
3 e Yervanger War- tm
2b [1a = :
4 i \ Il v |or gami7 o =~
4 | 2b by
G \ Wo i i [ Open wervangingen
7 Y W | Docent
Ja.
3 ﬁerv- Soort Digtee | uur | (wak) |Wak | (doce|“erve (klas(:| Klas | (lokaa Waklol
g i i 2709 2 | oAl e 2k 2b L2b  LZb
Lnr | Doc., Vak Lok | Klas AACEG -
10 Dienstvervanding 2708 3 D caL FEY
104 | (CAL, D)
1T wervanging 2000 F ME CAC T 2k 2h L2b  LzZb
Werv-Nr, I:I: ‘Docent[‘u‘er-Doc]* w
|Doc-‘u"| -Docent 1

Let op!

Een dienstvervanging heeft geen invloed op de vervangingsteller.

8.11 Roosterweergave docent: uitvoer van dagtekst

Het was al mogelijk om bij de dagteksten berichten voor afzonderlijke docenten in te voeren.

i 21-08-2016 oensdag / Periode (01-03-23-07)

=R ECR ===

F.alendenuwesk: ?/ D |M-92M6 | B

Datum | Dag Abz doc| Dagroo: Open
15-09 Ma 1 n 1] 0 n 1] n n
20-09 | Di 0 I ] 1] I ] I I
21-09  |wo 0 1] 0 1] 1] 0 1] 1]
2209 Do ] a ] 1] a ] a a
2309 Wi 0 n 1] 0 n 1] n n
2409 | Za 0 I ] 1] I ] I I
2509 | Zo
4 Dagtekst (0] ]’ Kalenderdag ] [
Soort Elements Geldig voor [Dagen] | Dagtekst
Docenten RUB 1 ‘“eel plezier bij rekentest! D
i Fat [ f

o

o o o = O

Abz klas Wiijstell | Gebllok| Lokaaly Open Ic| Dagteks Botzsingll Baotsingl

1] 0

1]
1]
1]
1]
1]

o o o O O

Nieuw is de mogelijkheid, deze docent specifieke dagtekst ook in het weekrooster van deze

docent af te drukken.
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@ Paginaopmaak EI@
@O0/ dE- Docent: 20/20 ~
~ Filter
thtis NL BY  Rooster/2016-2017 —
TestLicentie Lessen, .
RUB  Rubens Paul
Koppelingslegenda
21-09 N [voetnaten]
Weel plezier bij rekentest! ===
wa | Di o |Do 'S
1 1 D Afkartingen
2 |1a|la|1a|1a
3 1a. |11b| 3a. F_
4 11k 3a. | 3a |[1a. < [ @ | Klassen van de docent
& 2a. | 2a.
A
7 m Rooster klas wan
5 1 “.’ klagsenleraar
9 11b
10 e
1& D agtekst
re AB
Achtergrond-afb.
@ <niet gedefinieerd:
v
< > Afb. verschuiven %] ”

8.12 Lessen fixeren

Het is nu ook in de dagroostermodus mogelijk om afzonderlijke uren in het rooster te fixeren.

@ CAE - Caesar, Julius Rauster‘j’ E@
GE =] - - @ .@J._ Gl &

Y |z seme | = -01-10-2008
CoE | 11a | 116 | L1a1 |

LE [n]] W0 Oo W fa
1
2 X 10h. *11a. | 11a.
3 10a.
1 10a. 10a. 106
5 10a. | 10a. | 10k
B
7 11a. |

== iz

8 F11a ] " {10a
g 11a | 100 | 108
] 108

|Doc-‘-f1 - Docent 1% v|

Probeert men een gefixeerd uur te verplaatsen, dan verschijnt een overeenstemmende mel-
ding.



Untis 2017 aanpassingen 52

s !

& Wie ==
CAE . x-FEHAs|BN E

T |26 92016 |5 - 01-10-2016
CAE | 11a | 11b | Lial |
Ik Di Wil Do r Za .
- Untis - prablermen
2 X 10h. “Ha | 1a
3 108, 10a. (10, ' Een lesuuris voor de vervangingsplanning gefixeerd,
4 | 10a. 10a. | 10k -2
3 10a. 4 10a. | 10k Lesnr, 318
6 [F1147] ok d .
7 18 | 11a och doorgaani
g | 118 | 11a | 10a
9 100 [ 11a | 10k | 10k la [ee
10 | 10k

8.13 Uitvoer daglijsten in pdf-formaat

Ook voor de daglijsten zijn er nieuwigheden. Bij de instellingen voor het dagrooster kunt u een
vinkje zetten, waarmee u de uitvoer kan omleiden naar pdf. Als tevens de optie ‘Door gebrui-
ker gedefinieerde bestandsnaam’ is aangevinkt, kunt u de naam van het pdf-bestand tijdens
de uitvoer zelf bepalen. Doet u dit niet, dan wordt de haam van het vervangingsprofiel ge-
bruikt.

Instellingen >

- Instellingsgegewvens

[] ¥ervangingswak automatisch invoeren

- Diversen . .

Lijsten [] Rekening houden met docent-lokaal-koppeling

-

EI Dagroosterbeheer Sbzentiereden voor docenten verplicht
Wepeteller [7] Geen pauzetoezichtzvery. voor vijgestelde docenten aanmaken.
----- Ahse.ntleknp Dagtekst
----- Crverig

Kleuren en benamingen 100 Lettergractte in 2

LoWervangingsherichten ] fciuk in een kader
e SUFS

- Multilser

Afdruk wan daglijzten
PDF-uitvoer van daglijsten

[roor gebruiker gedefiniesrde beztandznaam

8.14 Vinkje ‘Open vervangingen’

Voortaan wordt in het vervangingsprofiel ook bewaard of het vinkje bij de optie ‘Open vervan-
gingen’ wel of niet is gezet.
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@ Wervangingen £ Klas EI@
R GHAIV FITLEPD AR B & -
Klas Wan- tm -
lle v 13- 3206 - h
e gl i Dpen vervangingen
Klaz
Wery-| Soort Daturr| Dag  |uur  (vak) | Vak (docert) “ervanger | (klas(zen)) Klaz (lokaa) W aklol
g5 Wervang 19-09 Ma 3 Ak CAE Y 10a,10b,11a11k 10a, 10b, 115,11k LokE LokG
g5 Wervang 19-09 Ma 4 Al CAE iy 10a,10b,11511k 10, 10b, 114,11k LokE Lok

8.15 Concepten naast het rooster

Concepten worden voortaan ook naast het ro

oster als niet geplande lessen weergegeven.

Hierdoor kunt u bijvoorbeeld direct in de roosterweergave eenvoudig verplaatsingen over

meerdere weken doorvoeren.

@ 4- Klas 4 (Nobel) Rooster (Kla-\V1) Moo= 3]
4 - u-F AR s [BNe | -8l = -
T e ge0ie v |5 24092016 |
K 2 |3 |4 ]s5 |6 [ 7 |8 [9 ]| a0
KO [ NA HA. B0B
Ma | rus | AR AND > ad
oi | LT JLoM | &K T HE Bl | Co4—
GAU |CUR | HUG | HUG RUB | MOR
KG MA | ME
Wol  cal
"ET T ® 4 Klas 4 (Nobel) Rooster (Kla-1) ML= =
Do [ oG | ol o >~ . u-FEA sl &8s -
NE | K =
Yl jug | rul ||| 3102ms |5 - oe02016 | =
.| O] 6
GAU | HU 1 2 3 4 5 B 7 8 g 10
Ma | KO | Ma [ HA | HA £ GD '
RUB | ARl | AND | AND MOB | #5108 "
o | LT [LoM | aK | NE Bl | GD
GAU |CUR | HUG | HUG RUE | NOB
wol KG | KG | Ma T HNE
CAL | CAL | ARI | HUG
0o | ME | NE | G5 [ AK *LOM. [*LOM.
HUG | HUG | HUG | HUG CUR_[CUR
v | ME | KO [MUsp[ GD
HUG | RUB |AND | NOB
| T | 68| Bl | KE
GAU | HUG | RUB | HUG
L-nr |Doc., Yvak, Lok, [Klas Tijd |Lesweek |Lin |Tekst
NOBGDL2b 4 Lnr 25 /2009 /9
Kla-V1 - Klas 1 R




	1   Algemeen
	1.1 Taal
	Tip!

	1.2 De Help
	Tip!

	1.3 Ondersteuning van meerdere processoren
	1.4 Filteren: of-operator
	Voorbeeld:
	Tip!

	1.5 Lijst ‘Vrije uren’ sorteerbaar
	1.6 Nieuw schooljaar: leerlingaantal wissen
	1.7 Kopiëren van lessen: verandering van vaklokaal
	1.8 Hulpfuncties: Lessen voor klasvergadering
	1.9 Hulpfuncties: Voor-, achtervoegsel toevoegen
	1.10 Docent in roosterweergave wijzigen
	1.11 Automatische sortering van docenten/ vakken
	1.12 Tijdwensen van de les => tijdwensen elementen
	1.13 Vergelijkingsmodus
	1.14 Diagnose: planbaarheid van lesvolgorden
	1.15 Achtergrondafbeelding: bmp, gif en jpg
	1.16 Optimalisatie: lesblokken over * -pauzes
	1.17 QR-Code in rooster
	1.18 Inforooster: Mailen

	2 Handmatig plannen
	2.1 Docent toevoegen in roosterweergave
	2.2 Plandialoog
	2.2.1 Les plaatsen met Shift-&&
	Let op!

	2.2.2 Kleurweergave van gedeeltelijk vrije uren
	2.2.3 Uurnamen in de plandialoog
	2.2.4 Lokaal wissen
	2.2.5 Lokaal in rooster: kleuren behouden


	3 Pauzerooster
	3.1 Opsplitsen van de pauzetoezichten
	3.2 Lijst Weekoverzicht: uitvoer per tijdvak
	3.3 Lijsten: 1 pagina/ element
	3.4 Basisgegevens docenten: veld Feit-vereist
	3.5 + Docent voor weken zonder pauzetoezicht

	4 MultiUser
	4.1 Gebruikers: filter op geselecteerde school
	4.2 Log-out bij inactiviteit
	4.3 Externe elementen: eigenaar
	4.3.1 Inrichting
	4.3.2 Toewijzing aan de scholen
	Tip!



	5 Clusteren
	5.1 Clusters: toevoegen van planningsvoorwaarden
	5.2 Leerlingen van dezelfde lesgroep overnemen
	5.3 Tentamens
	5.3.1 Docent / Lokaal van lesgroep overnemen
	5.3.2 Vermelding van aantal leerlingen
	5.3.3 Statistiekcode: standaardwaarde
	5.3.4 Tentamen kopiëren
	5.3.5 Toevoegen van docent: vermelding van vakken

	5.4 Rekening houden met leerling afdruknamen
	5.5 Koppelingen in de clusterplanning
	5.6 Nieuwe diagnosepunten
	5.7 Optimalisatie: geen leerlingenbotsingen toestaan

	6 Jaarplanning
	6.1 Snelheid

	7 Plan van inzet
	7.1 Docentengroepen
	7.2 Assistent voor lessenplanning
	7.3 Lesmatrix
	7.3.1 Snelheid
	7.3.2 Opslaan van filter in profielen
	7.3.3 Automatische aanpassing van kolombreedte
	7.3.4 Detailvenster: nieuwe kolom Waarde

	7.4 Docentenvoorstel: nieuwe kolommen
	7.5 Lesbevoegdheden: seriewijziging in veld ‘Niveau’
	7.6 Lesvoorstel: nieuwe kolom
	7.7 Weekwaarde: uitvoer van tijdvakken
	7.8 Basisgegevens docenten: nieuwe kolom
	7.9 Lessen docenten: Statuslijst
	7.10 Waarde per periode
	7.11 Taken: afdruk
	7.12 Lessenvenster: uitvoer van waardecorrectie

	8 Dagrooster
	8.1 Dagrooster-SMS via WebUntis
	8.2 Keuzelijsten bij leerlingengroepen
	Let op!

	8.3 Activiteiten en leerlingengroepen
	8.4 Vrijstellingen en pauzetoezichtsvervangingen
	8.5 Voorstel dienst-docent: nieuwe kolom
	8.6 Surveillant automatisch invoeren: nieuwe mogelijkheden
	8.7 Invoer van tentamens (zonder module Curs)
	8.8 Lijst uitvaldagen: totaalregel
	8.9 Vervangingenstatistiek en afdelingselectie
	8.10 Vervangingen voor diensten
	Let op!

	8.11 Roosterweergave docent: uitvoer van dagtekst
	8.12 Lessen fixeren
	8.13 Uitvoer daglijsten in pdf-formaat
	8.14 Vinkje ‘Open vervangingen’
	8.15 Concepten naast het rooster


